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GABINETE DO PREFEITO

LEI COMPLEMENTAR N° 6, DE 20 DE JUNHO DE 2.002

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DA SECRETARIA DE FINANCAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE BIRIGUI E DA OUTRAS PROVIDENCIA&

Eu, FLORIVAL CERVELATI, Prefeito Municipal de
Birigui, Estado de Sao Paulo, usando das atribuicOes que me sao conferidas por lei.

FACO SABER que a Camara Municipal decreta e eu
promulgo a seguinte Lei Complementar:

ART.1° - Ficam alterados os artigos 26 e 27 da Lei
Municipal if 3.042, de 29 de setembro de 1993, que tratam da estrutura administratjva
da Secretaria de Financas, que passam a ter a seguinte redacao:

"ART. 26 - A Secretaria de Financas compete:

I — executar a politica fiscal-fazendaria do Municipio;

II — cadastrar, lancar e arrecadar as receitas e rendas
municipais, e exercer a fiscalizacao tributdria;

IH — administrar a Divida Ativa do Municipio;

IV — fornecer informacOes, documentos e o cadastro de
devedores a Procuradoria Fiscal, para que seja efetuada a cobranca da divida ativa;

V — acompanhar a execucao financeira dos pianos e
programas, assim como avaliar seus resultados;

VI — elaborar, em coordenacao com os demais Orgdos da
Prefeitura, as diretrizes orcamentarias, a proposta orcamentaria anual e o piano
plurianual, de acordo com as politicas estabelecidas pelo Govemo Municipal;

VII — acompanhar a transferancia de recursos de outras
esferas de Governo para o Municipio;

VIII — promover e acompanhar a execucão das atividades
de controle intern a cargo da Prefeitura;
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IX — processar a despesa e manter o registro e os controles
contabeis da administracão financeira, orcamentaria e patrimonial do Municipio;

X — preparar os balancetes, bem como o balanco geral e as
prestacOes de contas de recursos transferidos para o Municipio por outras esferas de
Governo,

XI — fiscalizar e fazer a tomada de contas dos Orgalos de
adm . nistracao centralizada encarregados da movimentacão de dinheiro e valores;

XII — receber, pagar, guardar e movimentar o dinheiro e
outros valores do Municipio;

XIII — desempenhar outras atividades afins."

"ART. 27 - A Secretaria de Financas tern a seguinte
estrutura:

I — Diretoria de Orcamento, que apresenta na sua estrutura
imerna a Gerencia de Orcamento;

II — Diretoria de Contabilidade, que se divide em:

Geréncia de Prestacao de Contas e Arquivo;

Gerência de Tesouraria;

Gerencia de Conciliacao Bancaria;

Gerência de Contas a Pagar;

e) Geréncia de Convénios;

0 Gerência de Fechamento Contabil;

g) Ger8ncia de Empenhos e Processamento.

III — Diretoria de Cadastro e Fiscalizacao, que se divide
em:

Gerencia de Cadastro Mobiliario;

Gerëncia de Cadastro Imobilidrio;

Gerência de Fiscalizacäo de Tributos;

GerOncia de Desenhos

IV — Diretoria de Tributacdo, que se divide em:

a)	 Gerência de Lancamento Imobilidrio
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Gerencia de Atendimento aos Contribuintes do
ISS;

Geréncia de Divida Ativa

d)	 Gerencia de Cobranca

ART. 2° - 0 Secretario de Financas, salvo hipOteses
expressamente contemplados em lei, deverd permanecer livre de funcOes meramente
executOrias e da pritica de atos relativos a rotina administrativa ou que indiquem uma
simples aplicacdo de normas estabelecidas.

PARAGRAFO UNICO - 0 encaminhamento de
processos e outros expedientes a autoridade mencionadas neste artigo, ou a avocacdo de
qualquer caso por essa autoridade, apenas se dard quando:

I - o assunto se relacione corn ato praticado pessoalmente
pela citada autoridade;

II - se enquadre simultaneamente na competência de
vesios Orgdos subordinados diretamente ao Secretario ou tido se enquadre precisamente
na de nenhum deles;

III - incida ao mesmo tempo no campo das relapses da
Prefeitura corn a Cámara ou corn outras esferas de Governor

IV - for para reexame de atos manifestamente ilegais ou
contrarios ao interesse pUblico;

V - a decisao importar em precedente que modifique a
pratica vigente no Municipio.

ART. 3° - A estrutura administrativa estabelecida nesta
Lei entrard em funcionamento a medida que as unidades que a compOem forem sendo
implantadas.

PARAGRAFO IJNICO - A implantacào das unidades
far-se-a atraves da efetivacao das seguintes medidas

I - elaboraedo e aprovacão do Regimento Intern da
Secretaria de Financas;

II - provimento das respectivas direcOes, assessorias,
gerencias;

III — dotacäo dos recursos humanos e materiais
indispensave s ao seu funcionamento.
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ART. 4° - Quando for aprovado o Regimento Interno da
Secretaria de Financas prevista nesta Lei e providos os respectivos cargos de direedo,
assessoria, geréncias, as unidades da atual estrutura, cujas funeties correspondem as das
unidades implantadas, ficardo automaticamente extintas.

ART. 5° - 0 Regimento Intern da Secretaria de Financas
sera aprovado por Decreto do Prefeito Municipal no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da
vigència desta Lei.

PARAGRAFO fINICO - 0 Regimento Intemo

I - as atribuicOes gera s das unidades administrativas da

II - as atribuiebes especificas e comuns dos servidores
invest dos nas funcOes de direcdo e gerência,

ART. 6° - Ficam criados os cargos de provimento em
com ssào, constantes do Anexo I desta Lei.

PARAGRAFO UNICO - Os cargos de provimento em
comissao destinam-se exclusivamente as atribuicaes de direcdo, assessoramento e
gerdncia.

ART. 7° - Extinta a unidade da atual estrutura
administrativa da Secretaria de Financas, automaticamente extinguir-se-A o cargo em
comissdo correspondente a sua direcalo, chefia ou assessoramento.

ART. 8° - As despesas decorrentes desta Lei correrd0 por
coma das dotacCies prOprias do oreamento

ART. 9° Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposicees em contrario.

Prefeitura Municipal de Birigiii, aos vinte de junho de dois
mil e dois.

explicitard:

Secretaria de naneas;

C. FLOWAL ERVELATI
--Prefeito unicipal

ODEL-1—ERRST0DIO
Seeretido de Administracio
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ED1VIUR jJbAR4NI
Secretiiri e Financas

Publicada na Secretaria de Expediente e ComunicacOes

Administrativas da Prefeitura Municipal de Birigui, aos vinte e junho de dois mil e dois,

por afixacdo no local de costume.

TRW( ARD A. P. STUHR CORADAllI
iniseatt

Secreiaria de Expediente e ComunicaeOes
Administrativas

C
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ANEXO I

Cargos Vencimento-base (R$)
Assistente do Secretdrio 610,76
Diretor da Diretoria de

Orcamento
1.347,42

Gerente de Orcamento. 801,37
Dtretor da Diretoria de

Contabilidade
1.347,42

Assessor da Diretoria de
Contabilidade

1.055,88

Gerente de Prestacdo de Contas
e Arquivo

801,37

Gerente de Tesouraria 1.052,98
Assistente da Gerênc a de

Tesouraria
610,76

Gerente de Conciliacão
Bancaria

801,37

Gerente de Contas a Pagar 801,37
Assistente da Geréncia de

Contas a Pagar
610,76

Gerente de Convênios 801,37
Gerente de Fechamento

Contabil
801,37

Gerente de Empenhos e
Processamento

801,37

Diretor da Diretoria de Cadastro
e Fiscalizacdo

1.347,42

Gerente de Cadastro Mobilidrio 1.309,17
Gerente do Cadastro Imobiliario 1.309,17

Gerente de Fiscalizacdo de
Tributos

801,37

Gerente de Desenhos 801,37
Diretor da Diretoria de

Tributacão
1.347,42

Gerente de Lancamento
Imobiliario

801,37

Gerente de Atendimento aos
Contribuintes do ISS

801,37

Gerente da Divida Ativa 801,37
Gerente de Cobranca 801,37

FLORIVAL CERVELATI
Prefeito Municipal



Gerencia de
Empenhos e

Processamento
FLORIVAL CERVELAT1

Prefeito Municipal

SECRETARIA
MUNICIPAL DE

FINANCAS

Assessor de
Diretoria

DIRETORIA DE
CRCAMENTO

DIRETORIA DE
CONTABILI-

DADE

DIRETORIA DE
CADASTRO E

FISCALIZACAO

DIRETORIA DE
TRIBUTACAO

Gerencia de
Orgamento

Gerdncia de P.
de Contas e

Arquivo

Gerencia de
Tesouraria

Gerencia de	 Gerencia de
Cadastro	 Cadastro

Mobilierios	 Imobilierios

Gerencia de
Atend. Ao

Contrib. Do !SS

Gerencia de
Divide Ativa

Gerencia de
Conciliacao

Banceria

Gerencia de	 Gerencia de
Fiscalizagão de	 Desenho

Tributos

Gerencia de	 Gerencia de
Lancamento	 Cobranca
Imobilierio

Gerencia de
Convenios

Gerencia de
Fechamento

Conte bil

Gerencia de
Contas a Pagar

ORGANOGRAMA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRIGUI - SP
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