Prefeitura Municipal de Birigui 6z
ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 46 151 718/0001-80

LEI N° 3.944, DE 26 DE JULHOQ DE 2.001

DISPOE SOBRE ALTERACOES NAS LEIS N°S
3.042, DE 29 DE SETEMBRO DE 1.993, E 3.128, DE 16 DE JUNHO
DE 1994, NOS TERMOS QUE ESPECIFICA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Eu, FLORIVAL CERVELATI, Prefeito Municipal de
Birigii, do Estado de Sdo Paulo, usando das atribuigbes que me sdo conferidas por Lei,

FACO SABER que a Cdmara Municipal decreta e eu
promulgo a seguinte Lei:

ART. 1° - A Lei n° 3.042, de 29 de setembro de 1.993,
que “Dispde sobre a reorganiza¢do administrativa da Prefeitura Municipal de Birigiii e
da outras providéncias”, modificada pelas Leis n°s 3.074, de 24 de dezembro de 1.993,
3.292, de 13 de setembro de 1.995, 3.302, de 13 de outubro de 1.994, e 3.549, de 19 de
fevereiro de 1.998, sera objeto das seguintes alteragdes:

I - revogagao do inciso XTIV do artigo 24, e do item 5 do artigo 25,
II — acrescente-se ao artigo 16 o inciso:
“XII — Secretaria de Expediente e Comunicagdes Administrativas”.

ART. 2° — A Secretaria de Expediente ¢ Comunicagdes
Administrativas compete:

I — exercer atividades ligadas & Administragdo geral da Prefeitura,
notadamente no que concerne ao expediente, comunicag¢des, protocolo e arquivo geral;

IT — formalizagio dos atos do Executivo Municipal,

111 - redigir em conjunto com a Secretaria de Negocios Juridicos projetos
de lei, justificativas e vetos, decretos, regulamentos e outros atos administrativos;

IV — redigir toda a correspondéncia oficial da Prefeitura;

V - registrar os requerimentos, oficios ou documentos dirigidos ao
Prefeito e 6rgdos da Prefeitura;

VI - providenciar a encadernagdo, colecionamento ou arquivamento de
jornais, revistas ou publicagbes oficiais de interesse da Prefeitura, bem como dos
originais das leis, decretos, portarias e demais atos do Executivo;,

V11 - manter atualizado o arquivamento de documentos e papéis que the
forem confiados pelos diversos 6rgdos da administragdo municipal;
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VIII - prestar ao Executivo Municipal e aos demais orgéos da Prefeitura
informagdes referentes a leis, decretos, regulamentos, portarias e outros atos oficiais das
esferas federal, estadual e municipal;

IX — informar o publico, mediante correspondéncia, telefone ou contatos
pessoais, sobre a movimentagéio de processos e respectivos despachos;

X — sugerir e propor ao Prefeito, medidas de carater administrativo,
devidamente fundamentadas;

XI — manter organizado o sistema de fichas de referéncia e de indices
necessarios a pronta consulta de qualquer documento em tramitagdo pelos 6rgdos da
Prefeitura,

XII — efetuar o controle de emissdo ¢ recepg¢do de correspondéncia,
utilizando formularios e cartdes apropriados.

ART. 3° -- A Secretaria de Expediente ¢ Comunica¢des
Administrativas tera a seguinte estrutura:

1. Departamento de Expediente;
1.1 — Secdo de Protocolo;
1.2 - Se¢do de Comunica¢des Administrativas;
1.3 — Seg¢do de Arquivo Geral.

ART. 4° — Ao ANEXO 2 — CARGOS PUBLICOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAQ, integrante da Lei n® 3.128, de 16 de junho de 1.994,
com as altera¢des introduzidas pelas Leis n®s 3.293, de 13 de setembro de 1.995, 3.302,
de 13 de outubro de 1.995, 3.303, de 13 de outubro de 1.995, 3.308, de 31 de outubro de
1.995, 3.350, de 15 de margo de 1.996, 3.421, de 12 de setembro de 1.996, 3.550, de 19
de fevereiro de 1.998, 3.676, de 16 de agosto de 1.999, 3.748, de 10 de fevereiro de
2.000 e 3.889, de 22 de fevereiro de 2.001, ficam acrescidos os seguintes cargos:

QUANT. DENOMINACAO REFERENCIA REQUISITOS
1 Secretario de FExpediente e Subsidio—Lei Preferencialmente curso
Comunica¢des Administrativas n° 3.802,de  superior completo
28/6/2.000
1 Chefe da Secdo de Preferencialmente 2°
Comunicagdes Administrativas I grau completo.

ART. 5° — O ANEXO 2 - CARGOS DE PROVIMENTO
EM COMISSAQ, objeto de Lei n° 3.128, de 16 de junho de 1.994, com as alteragdes
consubstanciadas no artigo anterior, serd republicado, mediante decreto do Executivo
Municipal, com as modificagGes constantes da presente Lei.

ART. 6° -- As despesas decorrentes da execucgdo desta Lei
onerardo dotagdes consignadas no orgamento vigente, suplementadas se necessario.
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ART. 7° -- Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicagio, revogadas as disposi¢des em contrario, retroagindo seus efeitos a 1° de julho
de 2.001.

Prefeitura Municipal de Birigii, aos vinte e seis de julho

FLORIVAL CERVELATI

) Municipal

de dois mil e um.

Secretafio de Adminitrafio

, /

EDMURRA
Secretarigfie Financas
Publicada no Departamento de Expediente e
Comunica¢des Administrativas da Prefeitura Municipal de Birighi, na data supra, por

afixacdo no local de costume.

g O Jih Cotautagz—

P GARD A.P. STUHR C
Dirétora do Departamento de Expediente e
Comunicacdes Administrativas



