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CAMARA MUNICIPAL DE BIRIGD!
PROTOCOLO GERAL

Registro N° 4 2 / 5
Data Entrada 1 3 JUN Eaﬂ

PROJETO DE RESOLUCAO N. ° 7 / 05

“Dispde sobre a adogdo de Adiantamento de numerdrios, uso de Veiculos e
Aparelhos de telefonia Celular da Cdmara Municipal de Birigiii e dd outras
providéncias.”

Qe O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BIRIGUL

Fago saber que a Cémara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte
Resolugio:

Capitulo |
Disposi¢des Iniciais

Art. 1° - Fica instituido na Camara Municipal, 0 Regime de Adiantamento de
Numeriarios, uso de Veiculos Oficiais e Aparelhos Telefonicos Celulares.

§ 1° - Os Veiculos e Aparelhos Telefonicos Celulares da Camara Municipal sio de uso
exclusivo do Presidente da Cimara, podendo ser cedido para missGes temporarias de

interesse do Legislativo Municipal ou do Municipio; ou ainda outros fins devidamente
justificados, para representar o Legislativo Municipal.

§ 2° - Ficam igualmente os funciondrios/servidores municipais autorizados a utilizar os
Veiculos e Aparelhos Telefonicos Celulares da Camara Municipal para missées
temporarias de interesse do Legislativo; ou ainda para fins devidamente justificados
para representar o Legislativo Municipal, ficando expressamente proibido o uso dos
Mesmos por terceiros.
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§ 3° - Fica estipulado o limite maximo de 300 (trezentos) minutos por aparelho celular
ao més, quando ultrapassado este limite, devera o valor excedente ser ressarcido ao
erdrio, ficando a Cimara Municipal autorizada a debitar na folha de pagamento do
Vereador ou Servidor responsavel.

Capitulo II
Do Uso de Bens Piblicos

Art. 2° - A utilizagdio dos veiculos e aparelhos telefonicos celulares da Céamara
Municipal devera ser precedida de autoriza¢do do Presidente da Cimara.

§ 1° - O Vereador ou Servidor Publico que fizer uso dos bens de propriedade da Cdmara
Municipal, devera assinar termo de recebimento e responsabilidade, donde constara:

a) descrigdo detalhada do bem publico;

b) nome do vereador ou servidor que utilizara o bem publico;

c) justificativa da utilizagdio do bem pablico;

d) responsabilidade pela utilizagdio e conservagéio do bem publico;
e) assinatura do vereador ou servidor que utilizara o bem piblico.

§ 2° - No caso da utilizagio de telefone celular devera constar do termo de recebimento
e responsabilidade o disposto no § 3° do artigo 1° desta resolug#o.

Capitulo 111
Do Adiantamento

Art. 4° - A concessfio de adiantamento € aplicdavel aos casos de despesas definidas em
Lei ou Resolugiio e consiste na entrega de numerario a servidor, sempre precedida de
empenho, para o fim da avaliagio de despesas que ndo possam subordinar-se ao
processo normal de aplicagéo.

Art. 5° - A concessdo de adiantamento aos agentes politicos serd feita mediante

preposto, no caso o Assessor de Finangas, que devera prestar constas do adiantamento
de despesas recebido, dentro do prazo de 10 (dez) dias apds o retorno do agente politico.

Art. 6° - Os adiantamentos somente poder#io ser concedidos nos casos de:
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I — viagens a servigo da municipalidade, inclusive diaria para indenizar despesas com
alimentagdo e hospedagem;

II - despesas mitidas de pronto pagamento.

§ 1° - Consideram-se como despesas mildas e de pronto pagamento as que se fizerem
com aquisi¢io de: passagens (aéreas, rodovidrias, etc.), taxa de embarque e/ou pedagios,
combustivel, lubrificantes, lavagem de roupa, consertos em oficinas de terceiros,
telefonemas a servigo e etc., ou despesas de servigos de pequeno vulto.

§ 2° - Os deslocamentos intermunicipais e interestaduais em veiculo automével préprio,
de propriedade de servidor ou vereador, serfio indenizados por quilometro rodado, a
razéo de 25% do prego do litro do combustivel utilizado.

Art. 7° - O valor da didria serd calculado mediante a aplica¢@io da seguinte tabela:

I — Agentes Politicos:

a) Brasilia e Distrito Federal R$ 450,00 (quatrocentos e cingiienta reais);

b) Capitais de Estados e outras localidades R$ 400,00 (quatrocentos reais).

II — Demais servidores publicos da Cimara Municipal:

a) Brasilia e Distrito Federal R$ 350,00 (trezentos e cingilenta reais);

b) Capitais de Estados e outras localidades R$ 300,00 (trezentos reais).

Paragrafo Unico. Somente as despesas relativas 4 hospedagem e alimentagdio ndo
necessitam ser comprovadas através de notas fiscais.

Art. 8° - As disrias serdo calculadas por periodos de 24 (vinte € quatro) horas, contado
do momento da partida ao da chegada de regresso a Sede do Municipio.

Pardgrafo Unico. Sera concedida diaria integral quando em deslocamento ocorrer
pernoite, ¢ 1/3 pela fragdo compreendida pelo deslocamento acima de 05 (cinco) horas,
sem pernoite.

Art. 9° - Os adiantamentos somente poderédo ser feitos depois de autorizados por escrito
pelo Presidente da Camara Municipal.

Art. 10 - As solicitagdes de adiantamento deverdo conter, conforme os Anexos 1-A e 1-
B, expressamente o seguinte:
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a) o cargo ou fungfo, reparticiio e nome do funcionario/servidor ou vereador no qual
deve ser feito o adiantamento;

b) dispositivo legal em que se baseia;
¢) a importincia requisitada e o fim a que se destina.

Art. 11 - Os adiantamentos serdo escriturados como despesas efetivas, a conta das
respectivas consignagdes e subconsignagdes orgamentarias.

Art. 12 - E vedado conceder adiantamento a funcionario/servidor ou vereador em
alcance, nem responsavel por dois adiantamentos.

§ 1° - As prestagdes de contas de adiantamentos feitos para despesas de viagens far-se-
do dentro de 05 (cinco) dias uteis, contados da data do regresso do funcionario/servidor
ou vereador.

§ 2° - As prestagbes de contas de adiantamentos feitas durante o més de dezembro,
obrigatoriamente deverio ser feitas até o dia 20 de dezembro do mesmo ano.

§ 3° - O funcionario/servidor ou vereador que ndo prestar contas do adiantamento no
prazo estabelecido neste Artigo sera notificado; se, além disso, o funcionério/servidor
ou vereador nio prestar contas sera considerado em alcance, devendo o fato ser
comunicado ao Presidente da Cémara, que determinarid instauragiio de Inquérito
Administrativo na forma da Lei, podendo ser descontado do responséavel, em Folha de
Pagamento.

§ 4° — No caso de adiantamento de viagem feito nos termos do artigo 5° desta
Resolugio, a responsabilidade por eventuais atrasos na prestagdo de contas ou sua ndo
prestacfio serd imputada aos agentes politicos beneficiados pelo adiantamento.

Art. 13 - Os adiantamentos nfo poderdio ter aplicagdo diferente daquela prevista na
respectiva requisigdo.

Capitulo IV
Da Prestacio de Contas

Art. 14 - As prestagdes de contas serdo apresentadas mediante impresso préprio da
Camara Municipal, conforme os Anexos 2-A e 2-B, ao Presidente, datilografado ou
manuscrito, de forma legivel, atestando e responsabilizando-se o interessado pela
exatiddo das informagdes prestadas.
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Art. 15 - As prestagdes de contas serdio examinadas sob os seguintes aspectos:
a) exatiddo aritmética,

b) propriedade da verba;

¢) obediéncia as Leis, regulamentos ¢ normas vigentes;

d) justificagio da despesa.

Art. 16 - As prestagBes de contas dependerdo da aprovagio do Presidente, que podera
aceita-las ou néo.

§ 1° - quando ndo aceita, devera ser ressarcida a Camara Municipal, de acordo com os
valores do empenho prévio.

§ 2° - quando aprovadas e as despesas forem acima da previsdio, a Camara Municipal
reembolsara os valores a maior.

§ 3° - quando aprovadas e as despesas forem menores que a previséo, 0 excesso sera
devolvido juntamente com a prestacfio de contas.

Art. 17 - A cada adiantamento correspondera uma prestagdo de contas constituida de
comprovantes quitados e revestidas dos requisitos exigidos nesta Resolugfio e do recibo
de recolhimento do saldo, se houver.

Parigrafo Unico - Os comprovantes de despesas realizadas podem consistir:

a) em nota de venda a consumidor, emitida por comerciante, da qual conte o nimero da
inscrigdo, a data, nome da adquirente, espécie € quantidade da mercadoria, pregos,
acompanhados de recibo na forma da Lei;

b) em recibos de servigos prestados ou fornecimento feito quando nfio se trata de
comerciante, do qual conste o nome e enderego do beneficiério, perfeitamente legiveis.

Art. 18 - No exame ¢ apreciagio dos processos de prestagdo de contas, o Técnico de
Contabilidade ou o responsavel pelo setor convocara, guando necessario, audiéncia dos
responsaveis para esclarecimento de diividas surgidas.

§ 1° - Se o interessado ndo atender o pedido de esclarecimento no prazo de 02 (dois)
dias, o fato serda encaminhado ao Presidente da Cimara Municipal, que determinara
sustacdo do adiantamento, além de outras medidas que julgar necessarias a
regularizagfio do assunto.
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§ 2° - Se os esclarecimentos prestados néo forem julgados suficientes, ou o interessado
ndo atender o pedido de esclarecimento, podera o Presidente glosar as despesas
impugnadas, determinando que o responsavel promova recolhimento da importancia
igual & soma dos comprovantes glosados, de imediato ou na forma do Artigo 12, § 3°
desta Resolugdo.

Art. 19 - Néo serd reembolsada qualquer despesa sem Autorizagéio prevista nesta
Resolugfio, sem o empenho necessirioc e sem que esteja representando a Cémara
Municipal.

Art. 20 - Néo serfio considerados documentos que apresentarem rasuras, emendas,
alteracdes que lhes prejudiquem a clareza e a exatiddo, sem a necesséria ressalva por
autoridade competente.

Capitulo V
Das Disposicdes Finais
Art. 21 - Todas as prestagdes de contas de despesas de viagens e relatério de servigos
executados deverfo circular obrigatoriamente para conhecimento de todos os
Vereadores, os quais tendo a maioria qualificada, poderfio reprovar as contas, e 0s

valores gastos serem restituidos aos cofres da Camara Municipal.

Paragrafo Unico. No relatério de servigos executados deverdio conter a data, o periodo
de contato, quais as pessoas envolvidas e quais os assuntos tratados.

Art. 22 - A aprovagdio das contas prestadas importa em quitagio e baixa de
responsabilidade.

Art. 23 - A presente Resolugdo ndo ilide os preceitos legais estaduais ou federais que
estatuem normas relativas a fornecimento ou prestacdo de servigos.

Art. 24 - Esta Resolugo entra em vigor na data de sua publicacfio.

Art. 25 - Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial a Resolugéo n. © 248, de
23 de novembro de 2004.

Cémara Municipal de Birigiii, A6s 13 d¢ junho de 2005.
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N.° RG
Seqiiencial

Valor Adiantam. na Sede

Nome do Servidor

Cargo Periodo de Viagem

De: Al
Transporte: Destino ¢ Motivo da Viagem
()CM ( ) Aéreo
( ) Ferroviario ( ) Funcionario
{ ) Rodovidrio ( ) Outros
(*) Indique o Caodigo: Recebi RS

01. Presidente

02. Vereador

03. Secretario Geral
04. Assessoria

05. Demais Servidores

Servidor: Data:

como adiantamento para despesas de viagem.

Autorizo a viagem € a requisi¢do de numerario

Presidente:

Data:

Adiantamento efetuado

Caixa:

Data:

ANEXO1-B
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AUTORIZACAO DE ADIANTAMENTON. °
EXERCICIO DE

- Autorizo empenhar a importincia equivalente a R$

C ), para

custear despesas com:

,coma

finalidade de:

Respectivamente em nome de:

, discriminada da seguinte

forma:

( ) Didrias para cadaum No valor de R$

Despesas No valor de R$
Céamara Municipal de Birigiii
Aos, 13 de junho de 2.005.

ANEXO2-A
PRESTACAO DE CONTAS

ADIANTAMENTO N. ° / EMP.N.°

SERVIDOR/VEREADOR:

CARGO/FUNCAO:

Senhor Técnico em Contabilidade:
Nos termos da Legislacio Vigente, apresentamos a Vossa Senhoria, a Prestagio de
Contas relativa ao adiantamento recebido.

DESTINO:

MOTIVO DO ADIANTAMENTO:
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VALORES ADIANTADOS: 1.R$ Despesas.
2.R$ (___ ) Diérias.
DEMONSTRACAO DE DIARIAS:
Saida Chegada N.° Valor TOTAL
Didrias Unitario
Dia Hora Dia Hora RS
RESUMO (DIARIAS)
SALDO NAO UTILIZADO A DEVOLVER RS
VALOR A SER REENBOLSADO RS

DEMONSTRACAQO DAS DESPESAS
DESPESAS REALIZADAS, CONFORME | R$
COMPROVANTES ANEXOS, RUBRICADOS E
NUMERADOSDE Q01 A( )

RESUMO DAS DESPESAS

SALDO NAO UTILIZADO A DEVOLVER RS

VALOR A SER REEMBOLSADO RS

RESUMO GERAL

VALOR TOTAL A DEVOLVER R$

VALOR TOTAI A SER REEMBOLSADO RS
Céamara Municipal de Birigui,

Aos, 13 de junho de 2.005.
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Prestacio de Contas de ANEXO 2-8B
Despesas de Viagem
N® Sequencial t| RG | Setor | Valor Adiantam. na Sede | l CE {*) 1
N2 'Hlluu,il I ISR AN NN NS B | A
Noma do Funciondrio/Vereador
Cargo Periodo de Viagem
De I A
Transporte . Destinc & Motivo da Viagem
I I CMm l I Agrey l | Rodovidrio
| l Farrovidfio I I Funcionario I I Outros
(*) Indique 0 Codigo 06. Contador Rocebi RS .
01. Presidetic 07. Zeladona
62 Ve 08 Vigilanei coma adientamento para despesas de viagem
03, Dircior 9. Telefonisa Funcicnario Data
04. Assessoria 1. Demais Empregados
05. Secrclinia
Discriminachio das Despesas
Transportes 1 - A prestagdo de contas deve ser anexados
" devidamenta rubricados os documentos
Passagens (aéreas, rodovidnas, efc.) COMprovatsros.
Taxa de efou Pegdigio 2 - A PG deva ser aprovada palo menos nivel hierarquico
de autorizagio da viagem.
Desp. &/ Comprov. (relac. ao iado)
Estacionamentos
Aprovo a prestagio de contas
Presidente Data
Sub-Total

Hospedagem & Rafeigoes

Parnoites

Relatério de Servigos Exscutados

Aafeicbes

Lanches

Sub-Totl

Qutras Daspesas

Telefonemas e Telegramas a Servico

" Lavagem de Roupa

Sub-Tots

Despesas sem Comprovanis

Veiculos CMIQuilomatr. Viic. Prop.
Combustiveis 8 Lubrificantas

Dia

Valor

Conserlos em Olicinas de Terceiros

Compras de Pneus @ Camaras de_Ar

Estacionamentos ¢ Pequenos Rep,

Sub-Tota

Resumo das Despesas
Total das Despasas

TOTAL

Adiantamenio na Sede

Qbservagdes

Glosas

Despesas Reembolsaveis

Sakdo a Receber, Devolver

Atesto a exatidac das miormacdes nor mim nrastadas

| raiva
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Estado de Sdo Paulo

EMENDA N° 1, ao
PRQJETO DE RESOLUGCAO N° 7/2005 -
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(Dispbe sobre a adogdo de Adiantamento de
numerarios, uso de Veiculos e Aparelhos de telefonia Celular da Camara

Municipal de Birigli e d4 outras providéncias).

Suprima-se do corpo do projeto de lei em epigrafe

toda e qualquer referéncia a aparelhos telefénicos celulares.

Céamara Municipal de Birigui,
Ao0s~20 de junho de 2.005.

g

Y

!
= PEDRO BARB E SOUZA, =

VEREADOR.
JUSTIFICATIVA:

Atualmente com a facilidade proporcionada

pelos veiculos de comunicagéo, a maioria dos vereadores e funcionarios

possue aparelhos celulares, assim néo justifica a sua cessédo para uso em

missées tempordrias, o que traria urm aumento nos gastos publicos, sem

nenhuma necessidade.
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APROVADO
snn, 229 JUN. 2005

~——Presidente

EMENDA N° 2, a0
PROJETO DE RESOLUCAO N° 7/2005 —

(Dispbe sobre a adogéo de adiantamento de nume-
rarios, uso de veiculos e aparethos de telefonia celular da Camara Municipal de
Birigli @ da outras providéncias).

Esta incorreta a seqiiéncia de numerag@io dos arti-
gos do projeto de lei em epigrafe; do artigo 2° salta-se para o artigo 4°, sem
que exista qualquer outro dispositivo que justifique estar entre ambos.

Assim, a presente emenda objetiva apenas e tdo
somente corrigir a seqiéncia de numeragao dos artigos, de maneira que haja
diminuicéo dela, artigo por artigo, a partir do artigo 4° que passa a ser 0 artigo
3° e assim sucessivamente, até chegar ao ultimo dispositivo, que sera ¢ artige
24,

PROTOCILD GERAL
-X05-20219-00L3 -1/

BFETER‘ -

EAWRS MNICTPAL BF

Camara Municipai de Birigui,
Em 20 de junho de 2.005.
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