Prefeitura Municipa[ de Birigui

ESTADO DE SAQO PAULO
CNPJ 46 151 718/0001-80

GABINETE DO PREFEITO

OFICIO N° 609/2.002 em 13 de junho de 2.002

ASSUNTO:- Encaminha PROJETOQO DE LEI
g - = 208 Y ores,
COMPLEMENTAR NO3 " (j Dgibur=e sos Senborss Verssdores
e Redag#o; Obras, Servios Publicos e
Atividades Privadas; e Orgamento, Fi-
nancgas e Contabilidade, para os devidos
pareceres.

Birigtii, 17 / junho / 2.002.

; = JOAO FLAVIO MARIN SALMEIRAD,
PR .

Senhor Prestdente,

2002-07157-000047-1/1

e Bindl = MadiUUULt Ger

; Temos a honra de submeter a consideragdio dessa Egrégia
Casa Legislativa o incluso projeto de Lei Complementar, que “Dispde sobre a Estrutura

2 Administrativa da Secretaria de Financas da Prefeitura Municipal de Birigii”. O
referido projeto foi elaborado com a assessoria técnica do Instituto Brasileiro de
Administragio Municipal — IBAM, entidade com larga e notéria experiéncia em
trabalhos dessa natureza.

Pelo projeto em causa, busca-se a adogdo de uma estrutura
organizacional adequada as fungdes que a Secretaria Municipal de Finangas deve
desempenbhar, no sentido de atender as reais necessidades da populagio e aos programas
de agdo governamental a cargo do Municipio, disciplinando o papel ¢ as finalidades
desta Pasta, bem como a atender a Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar
n° 101/00).

Acompanham o mencionado projeto, sob forma de anexos,
a relagdo dos cargos em comissio, bem como o novo organograma da Secretaria de
Finangas.

O Projeto de Lei Complementar serd complementado pela
elaboragio do Regimento Interno da Secretaria Municipal de Finangas, também
preparado pelo IBAM, a ser fixado por Decreto do Poder Executivo Municipal, logo em

seguida a aprovagdo deste projeto, que ora submetemos & apreciagdo dessa Ilustre
Edilidade.



Prefeitura Municipa[ de Birigui

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 46 151 718/0001-80

Com a certeza da compreensdo de Vossa Exceléncia e dos
seus Pares no sentido de apreciar, com o maior rigor possivel, as apresentadas e fazer
prosperar a soberana vontade popular, aproveito o ensejo para renovar-lhe protestos de
elevada estima e distinta consideragéo.

Atenciosamente,

/
Prefeito Municipal

Ao Excelentissimo Senhor

JOAO FLAVIO MARIN SALMEIRAO
Dignissimo Presidente da Cimara Municipal de
BIRIGTI
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°Y 1 Q 2

Dispbe sobre a estrutura administrativa da
Secretaria de Finangas da Prefeitura Municipal de Birigiii e dé outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Birigli, Estado de S&ao Paulo, usando das
atribuigbes que lhe séo conferidas por lei.

Faco saber, que a Camara Municipal de Birigli aprovou e eu, sanciono
e promulgo a seguinte lei complementar:

Art.1° Ficam alterados os artigos 26 e 27 da Lei Municipal n° 3.042, de 29 de
setembro de 1993, que tratam da estrutura administrativa da Secretaria de
Finangas, que passam a ter a seguinte redagé&o:

“Art. 26. A Secretaria de Finangas compete:
| - executar a politica fiscal-fazendaria do Municipio;

Il — cadastrar, langar e arrecadar as receitas e rendas municipais, e
exercer a fiscalizagao tributaria;

Il — administrar a Divida Ativa do Municipio;

IV - fornecer informagdes, documentos e o cadastro de devedores &
Procuradoria Fiscal, para que seja efetuada a cobranga da divida ativa;

V — acompanhar a execuc¢do financeira dos planos e programas,
assim como avaliar seus resultados;

VI — elaborar, em coordenacdo com os demais 6rgaos da Prefeitura,
as diretrizes orgamentdrias, a proposta orgamentaria anual e o plano plurianual,
de acordo com as politicas estabelecidas pelo Governo Municipal,

VIl — acompanhar a transferéncia de recursos de outras esferas de
Governo para o Municipio;

VIl — promover € acompanhar a execugédo das atividades de controle
interno a cargo da Prefeitura;



IX - processar a despesa e manter o registro e os controles contabeis
da administragéo financeira, orgamentaria e patrimonial do Municipio;

X ~ preparar os balancetes, bem como o balango geral e as
prestagdes de contas de recursos transferidos para o Municipio por outras
esferas de Governo;

Xl — fiscalizar e fazer a tomada de contas dos orgaos de
administrago centralizada encarregados da movimentagao de dinheiro e valores;

XIl — receber, pagar, guardar e movimentar o dinheiro e outros
valores do Municipio;

Xl - desempenhar outras atividades afins.”
“Art. 27. A Secretaria de Finangas tera a seguinte estrutura:

| - Diretoria de Orgamento, que apresenta na sua estrutura interna a
Geréncia de Or¢amento;

Il - Diretoria de Contabilidade, que se divide em:

a) Geréncia de Prestagdo de Contas e Arquivo;

b) Geréncia de Tesouraria;

c) Geréncia de Conciliagado Bancaria;

d) Geréncia de Contas a Pagar,

e} Geréncia de Convénios;

f) Geréncia de Fechamento Contabil,

g} Geréncia de Empenhos e Processamento.

Ill - Diretoria de Cadastro e Fiscalizagéo, que se divide em:
a) Geréncia de Cadastro Mobiliario,

b) Geréncia de Cadastro Imobiliario,

¢) Geréncia de Fiscalizagao de Tributos;

d) Geréncia de Desenhos

IV - Diretoria de Tributagao, que se divide em:

a) Geréncia de Langamento Imaobiliario

b) Geréncia de Atendimento aos Contribuintes do ISS;
¢) Geréncia de Divida Ativa

d) Geréncia de Cobranga



Art. 2°, O Secretario de Finangas, salvo hip6teses expressamente contemplados
em lei, devera permanecer livre de fungdes meramente executorias e da pratica de
atos relativos a rotina administrativa ou que indiguem uma simples aplicagcéo de
normas estabelecidas.

Paragrafo unico - O encaminhamento de processos e outros expedientes a
autoridade mencionadas neste artigo, ou a avocagao de qualquer caso por essa
autoridade, apenas se dara quando:

| - 0 assunto se relacione com ato praticado pessoalmente pela citada autoridade;

Il - se enquadre simultaneamente na competéncia de varios 6rgaos subordinados
diretamente ao Secretario ou ndo se enquadre precisamente na de nenhum deies;

llt - incida ao mesmo tempo no campo das relagdes da Prefeitura com a Camara
ou com outras esferas de Governo;

IV - for para reexame de atos manifestamente ilegais ou contrarios ao interesse
publico;

V - a decisdo importar em precedente que modifique a pratica vigente no
Municipio.

Art. 3° A estrutura administrativa estabelecida nesta Lei entrara em
funcionamento a medida que as unidades que a compdem forem sendo
implantadas.

Paragrafo unico - A implantagéo das unidades far-se-a através da efetivagéo das
seguintes medidas:

| - elaboragéo e aprovacao do Regimento Interno da Secretaria de Finangas;
Il - provimento das respectivas diregdes, assessorias, geréncias;

l — dotagdo dos recursos humanos e materiais indispensaveis ao seu
funcionamento.

Art. 4°. Quando for aprovado o Regimento Interno da Secretaria de Finangas
prevista nesta Lei e providos os respectivos cargos de diregdo, assessoria,
geréncias, as unidades da atual estrutura, cujas fun¢des correspondem as das
unidades implantadas, ficardo automaticamente extintas.



Art. 5°. O Regimento Interno da Secretaria de Finangas serd aprovado por
Decreto do Prefeito Municipal no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da vigéncia
desta Lei.

Paragrafo Gnico - O Regimento Interno explicitara:
I - as atribuicbes gerais das unidades administrativas da Secretaria de Finangas;

Il - as atribuigdes especificas e comuns dos servidores investidos nas fungdes de
diregao e geréncia;

Art. 6°. Ficam criados os cargos de provimento em comissdo, constantes do
Anexo | desta Lei.

Paragrafo Unico - Os cargos de provimento em comissdao destinam-se
exclusivamente as atribuicées de dire¢do, assessoramento e geréncia.

Art. 7°. Extinta a unidade da atual estrutura administrativa da Secretaria de
Financgas, automaticamente extinguir-se-a o cargo em comissao correspondente a
sua diregao, chefia ou assessoramento.

Art. 8°. As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta das dotacbes
préprias do orgamento.

Art. 9° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagédo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRIGUI,

-

Prefeito Municipal
Florival Cervelati



ANEXO |

Cargos Vencimento-base (R$)
Assistente do Secretario 610,76
Diretor da Diretoria de Orgamento 1.347 42
Gerente de Orgamento 801,37
Diretor da Diretoria de 1.347 42
Contabilidade
Assessor da Diretoria de 1.055,88
Contabilidade
Gerente de Prestacdo de Contas e 801,37
Arguivo
Gerente de Tesouraria 1.052,98
Assistente da Geréncia de 610,76
Tesouraria
Gerente de Conciliagdo Bancaria 801,37
Gerente de Contas a Pagar 801,37
Assistente da Geréncia de Contas 610,76
a Pagar
Gerente de Convénios 801,37
Gerente de Fechamento Contabil 801,37
Gerente de Empenhos e 801,37
Processamento
Diretor da Diretoria de Cadastro e 1.347 42
Fiscalizacao
Gerente de Cadastro Mobiliario 1.309,17
Gerente do Cadastro Imobiliario 1.309,17
Gerente de Fiscalizacdo de 801,37
Tributos
Gerente de Desenhos 801,37
Diretor da Diretoria de Tributacdo 1.347.42
Gerente de Lancamento Imobiliario 801,37
Gerente de Atendimento aos 801,37
Contribuintes do |1SS
Gerente da Divida Ativa 801,37
Gerente de Cobranca 801,37




ORGANOGRAMA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRIGUI - SP

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
FINANGAS
Assessor de
Diretoria
DIRETORIA DE DIRETORIA DE DIRETORIA DE DIRETORIAHDE
ORGAMENTO CONTABILI- CADASTRO E TRIBUTAGAOQ
DADE FISCALIZACAD
Geréncia de Geréncia de P. Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia de
Orgamento de Contas e Tesouraria Cadastro Cadastro Atend. Ao Divida Ativa
Arquivo Mobiliarios Imobiliarios Contrib. Do ISS
Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia de
Conciliagao Contas a Pagar Fiscalizagao de Desenho Langamento Cobranga
Bancaria Tributos Imobiliario
Geréncia de Geréncia de
Convénios Fechamento
Contabil
Geréncia de
Empenhos ¢
Processamento
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