Prefeitura Municipal de Birigui

ESTADO DE SAQ PAULO

CNPJ 46 151 718/0001-80

Em 18 de julho de 2.001.

Distribua-se aos Senhores Vereadores, mediante
cOpia; 45 Comissbes de Constituighio, Justica e Re-
dagao; Obras, Servigos Plblicos e Atividades Priva-
das, e de Orgamento, Finangas e Contabilidade, para

(LT

OFICIO N° 859 /2.001 PRESIDENTE EM EXERCIC

ASSUNTQO:- Encaminha PRQJETO DE LEL

65101

Senhor Presidente em exercicio,

Considerando que em decorréncia do consideravel
aumento de servigos atribuidos aoc Departamento de Expediente e Comunicagdes
Administrativas, desta Prefeitura, mister se faz modificar a estrutura do referido orgao
administrativo, para melhor adequé-lo a realidade do acentuado desenvolvimento do
nosso Municipio,

considerando que a oportunidade se faz propicia
para o Executivo Municipal empreender uma criteriosa e necessaria reforma
administrativa na estrutura daquele Departamento, com © escopo de agilizar e
aperfeicoar ainda mais os servigos executados pelo aludido 6rgdo;

considerando que a  transformagio do
Departamento de Expediente e Comunicagdes Administrativas em Secretaria de
Expediente e Comunica¢des Administrativas, se torna imperiosa para a expansdo do
citado Orgdo, inclusive com a criagio da Se¢io de Comunicagdes Administrativas, para
facilitar o atendimento ao publico, bem como dinamizar os servigos inerentes ao
protocolo e as comunicagdes administrativas,

submetemos a apreciagio dessa Colenda Cimara
Municipal o PROJETO DE LEI que “DISPOE SOBRE ALTERACOES NAS LEIS N°S
3.042, DE 29 DE SETEMBRO DE 1.993, E 3.128, DE 16 DE JUNHO DE 1.994, NOS
TERMOS QUE ESPECIFICA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.
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GABINETE DO PREFEITO

Encarecendo a necessidade de wurgéncia na
tramitagio do Projeto ora encaminhado, renovamos a Vossa Exceléncia e aos seus Pares
0s protestos de nossa elevada estima e mui distinto aprego.

Atenciosamente,

Prefeito Municipal

Ao Excelentissimo Senhor

PEDRO BARBOSA DE SOUZA

Dignissimo Presidente em exercicio da Camara Municipal de
BIRIGUI
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PROJETODELEI 5 | Q 1}

DISPOE SOBRE ALTERACOES NAS LEIS N°S
3.042, DE 29 DE SETEMBRO DE 1993 E 3.128 DE 16 DE JUNHO
DE 1.994, NOS TERMOS QUE ESPECIFICA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Eu, FLORIVAL CERVELATI, Prefeito
Municipal de Birigiii, do Estado de Sdo Paulo, usando das atribui¢Bes que me sdo
conferidas por Lei,

FACO SABER que a Camara Municipal decreta ¢
eu promulgo a seguinte Lei:

ART. 1° —- A Lei n° 3.042, de 29 de setembro de
1.993, que “Dispde sobre a reorganizagio administrativa da Prefeitura Municipal de
Birigiii e da outras providéncias”, modificada pelas Leis n°s 3.074, de 24 de dezembro
de 1.993, 3.292, de 13 de setembro de 1.995, 3.302, de 13 de outubro de 1.994, e 3.549,
de 19 de fevereiro de 1.998, sera objeto das seguintes alteragdes: ‘

I - revogacdo do inciso XIV do artigo 24, e do item 5 do artigo 25,
II — acrescente-se ao artigo 16 o inciso:
“XII — Secretaria de Expediente e Comunica¢des Administrativas™.

ART. 2° — A Secretaria de Expediente e
Comunica¢des Administrativas compete:

I — exercer atividades ligadas a Administragdo geral da Prefeitura,
notadamente no que concerne ao expediente, comunicag¢des, protocolo e arquivo geral;

II - formalizagio dos atos do Executivo Municipal;,

111 - redigir em conjunto com a Secretaria de Negocios Juridicos projetos
de lei, justificativas e vetos, decretos, regulamentos e outros atos administrativos;

IV - redigir toda a correspondéncia oficial da Prefeitura;

V — registrar 0s requerimentos, oficios ou documentos dirigidos ao
Prefeito e 6rgdos da Prefeitura;

VI — providenciar a encadernacgdo, colecionamento ou arquivamento de
jornais, revistas ou publica¢des oficiais de interesse da Prefeitura, bem como dos
originais das leis, decretos, portarias e demais atos do executivo,

VII — manter atualizado o arquivamento de documentos e papéis que lhe
forem confiados pelos diversos érgédos da administragio municipal;
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VIII - prestar ao Executivo Municipal e aos demais orgdos da Prefeitura
informagdes referentes a leis, decretos, regulamentos, portarias e outros atos oficiais das
esferas federal, estadual e municipal;

IX - informar o publico, mediante correspondéncia, telefone ou contatos
pessoais, sobre a movimentag@o de processos e respectivos despachos;

X — sugerir e propor ao Prefeito, medidas de carater administrativo,
devidamente fundamentadas;

X1 — manter organizado o sistema de fichas de referéncia e de indices
necessarios a pronta consulta de qualquer documento em tramitagfio pelos orgdos da
Prefeitura;

XII - efetuar o controle de emissdo e recep¢do de correspondéncia,
utilizando formularios e cartes apropriados.

ART. 3° -- A Secretaria de Expediente ¢ Comumnicagdes
Administrativas tera a seguinte estrutura:

1. Departamento de Expediente;
1.1 — Segéo de Protocolo;
1.2 — Se¢do de Comunica¢des Administrativas,
1.3 — Sego de Arquivo Geral.

ART. 4° - Ao ANEXO 2 - CARGOS PUBLICOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAOQ, integrante da Lei n° 3.128, de 16 de junho de 1.994,
com as alteragdes introduzidas pelas Leis n°s 3.293, de 13 de setembro de 1.995, 3.302,
de 13 de outubro de 1.995, 3.303, de 13 de outubro de 1.995, 3.308, de 31 de outubro de
1.995, 3.350, de 15 de margo de 1.996, 3.421, de 12 de setembro de 1.996, 3.550, de 19
de fevereiro de 1.998, 3.676, de 16 de agosto de 1.999, 3.748, de 10 de fevereiro de
2.000 e 3.889, de 22 de fevereiro de 2.001, ficam acrescidos os seguintes cargos:

QUANT. DENOMINAGAO REFERENCIA REQUISITOS
1 Secretario de Expediente ¢ Preferencialmente curso
Comunicagdes Administrativas Vi superior completo
1 Chefe da Secdo de Preferencialmente 2°
Comunicag¢des Administrativas m grau completo.

ART. 5° —- O ANEXO 2 — CARGOS DE PROVIMENTO
EM COMISSAOQ, objeto de Lei n° 3.128, de 16 de junho de 1.994, com as alteragdes
consubstanciadas no artigo anterior, sera republicado, mediante decreto do Executivo
Municipal, com as modifica¢bes constantes da presente Lei

ART. 6° — As despesas decorrentes da execugdo desta Lei
onerardo dotacdes consignadas no orgamento vigente, suplementadas se necessario.
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ART. 7° -- Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicacido, revogadas as disposi¢des em contrario, retroagindo seus efeitos a 1° de julho
de 2.001.

-

M

“FLORIVAL CERVELATI
Prefeito Municipal
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