PREFEITURA MUNICIPAL DE

BIRIGUI

OFICIO N° 849/2023 em 07 de junho de 2023.
ASSUNTO: Requerimento n® 247/2023

Excelentissimo Senhor Presidente,

Acusamos o recebimento do Oficio n® 385/2023, de Vossa
Exceléncia, encaminhando copia do REQUERIMENTO N° 247/2023, de autoria do
Vereador Fabiano Amadeu de Carvalho. Requerida propositura requisita informagdes
complementares ao requerimento 185/2023, segundo quesitos nela formulados.

Em resposta, anexamos cépia do Oficio n° 061/2023 da
Secretaria Municipal de Educagdo e do Memorando n° 470/2023 da Secretaria
Municipal de Servigos Publicos.

No ensejo, renovamos a Vossa Exceléncia e Nobres Pares
os protestos de estima e distinto aprego.

Atenciosamente,

A: do de f digital LEANDRO
LEANDRO VAFFE1S MILANI 29041543673

DN: c=BR, 0=ICP-Brasil,
M AF F E I S o::f;uuguoom';;'. ou=Secretaria da

Receita Federal do Brasil ~ RFB, cu=RFB

MILANI:2904 7 343 =CPr A3, cu=[EM BRANCO),

ou=videoconferencia, ecn=LEANDRO
873 MAFFEIS MILANI:29041343873
Dados: 2023.06.07 15:10:13 -03'00°

LEANDRO MAFFEIS MILANI
Prefeito Municipal
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A Sua Exceléncia, o Senhor

JOSE LUIS BUCHALLA
Presidente da Cimara Municipal de Birigui

Administrative - OFC 416/2023

Data: 12/06/2023 - Horério: 08:34
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRIGUI
CNPJ 46.151.718/0001-80

Oficio n°. 061/2023-SME Birigui, 19 de maio de 2023.
Assunto: Requerimento n°. 247/2023

Excelentissimo Senhor Presidente,

Em resposta ao Requerimento n° 247/2023, que solicita informagdes
complementares ao Requerimento n°. 185/2023, informamos:

1) A Lei Municipal n°. 4.480/2004, que institui o Dia da Cultura e da Paz, esta
sendo cumprida? Quais medidas estdo sendo tomadas para garantir o cumprimento desta lei?
Quais sdo os beneficios que a lei tem trazido para a seguranga escolar? Solicito que envie
relatorio sobre o que foi feito no wltimo ano e o que esta previsto para ser feito neste ano.

R: No que concerne a atuagdo das unidades escolares, a lei esta sendo
cumprida, uma vez que integra o calendario escolar, contribuindo para a melhoria do dialogo
e da cultura da paz nas escolas. No ano de 2022 foram realizadas a¢des como:

- roda de conversa sobre as diferengas (campo de experiéncia “o eu, o outro € 0

nés”);

- roda de conversa sobre a paz e os sentimentos (amor, felicidade, carinho);

- retomadas sobre os “combinados da turma”, por meio de cartazes ilustrativos

e frases;

- confecgo de um cartaz sobre a “Arvore da Paz”;

- atividade com carimbos com os simbolos da paz;

- leitura e roda de conversa sobre o Livro da Paz — Todd Parr;

- leitura e roda de conversa sobre o livro Abrago ¢ Bom — Editora Ciranda

Cultural;

- leitura do livro “A rata aprende a ter modos™;

- leitura do livro “Pin6quio”™;

- leitura do livro “O hipop6tamo aprende a ajudar™;

- leitura do livro “Poesias para Criangas”;

- leitura dos textos de Evelyn Heine — “Vocé faz a Diferenca”, “Gentileza é

uma Beleza”, “Obrigada! Puxa que Educada!” e “Mundo Bom™;

- leitura e exploragdo da cole¢do “O que cabe no meu mundo™;

- musica “Paz pela Paz” — Nando Cortel;

- poema “O caminho da paz”;

- desenhos “Palavras Magicas™;

- apresentagdo com bexigas brancas (no horario de saida).

Quanto ao ano de 2023, como o Dia Municipal da Cultura e da Paz sera
comemorado em 25/07, as unidades escolares ainda ndo finalizaram o planejamento das
atividades.

2) A Lei Municipal n°. 4.809/2006 que "Delimita a Area Escolar de Seguranga
como Espago de Prioridade Especial do Poder Publico Municipal" esta sendo cumprida?
Quais medidas estdo sendo tomadas para garantir o cumprimento desta lei? Quais sdo os
beneficios que a lei tem trazido para a seguranga escolar?

R: Conforme respondido em requerimento anterior da Cadmara Municipal
(237/2023), reiteramos que temos orientado que todas as unidades escolares, em atendimento

e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRIGUI
CNPJ 46.151.718/0001-80

a referida lei e com o apoio da comunidade local, comuniquem os setores de Seguranca
Publica, Fiscalizagdo da Prefeitura Municipal e/ou Secretaria de Educagio, sempre que
perceberem comércio ambulante que traga risco aos alunos, distribui¢do ou exposi¢do de
escritos, desenhos, pintura, estampas ou qualquer objeto obsceno/suspeito. No mais, a
Administragdo Municipal tem requisitado maior regularidade no Patrulhamento Escolar pela
Guarda Municipal, a fim de coibir riscos e melhorar a seguran¢a no entorno das escolas. No
que concerne a sinalizagdo com placas, lombofaixas e pintura de solo, tal a¢do tem sido
executada pela secretaria competente, segundo as normas de transito vigentes.

3) A Lei Municipal n°. 5.520/2009, que "Dispde sobre a Inclusdo de Medidas
de Conscientizagdo, Prevengdo e Combate ao "Bullyng" Escolar no Projeto Pedagogico
Elaborado pelas Escolas da Rede Municipal de Ensino e da Outras Providéncias" esta sendo
cumprida? Quais medidas estdo sendo tomadas para garantir o cumprimento desta lei? Quais
sdo os beneficios que a lei tem trazido para a seguranga escolar? Solicito que envie relatorio
sobre as agdes que estdo sendo feitas para o cumprimento desta lei.

R: Sim, a lei estd sendo cumprida pelas unidades escolares, por meio da
realizagdo de acOes de combate e prevengdo ao Bullying, com foco na superagdo desse
problema. Tais a¢des constam da proposta pedagédgica das escolas e sdo executadas por meio
de agdes em parceria com as familias, profissionais e toda a comunidade, especialmente
durante as reunides de pais e projetos ao longo do ano letivo.

Outro aspecto importante ¢ que todas as escolas da rede municipal recebem
acompanhamento direto da equipe multiprofissional, composta por Assistente Social e
Psicologo Educacionais, além do apoio dos orgdos de prote¢do a crianca e ao adolescente
(Conselho Tutelar, CMDCA e Promotoria da Infincia e Juventude).

4) A Prefeitura de Birigui tem planos de implementar um programa de limpeza
urbana semelhante ao "Cidade Limpa" da TV Tem em nossa cidade? Se sim, quais seriam os
detalhes desse plano?

R: Respondida pela Secretaria Responsavel.

5) De que forma a Lei Municipal n°. 5.336/2010 que estabelece o
Patrulhamento Escolar como atribui¢do da Guarda Municipal de Birigui, estd sendo
cumprida? A Guarda Municipal dispde de recursos suficientes, como pessoal, equipamentos e
veiculos, para realizar essa atividade? O Patrulhamento Escolar esta limitado apenas a entrada
e saida dos alunos ou ¢é realizado em outros momentos? Quantos veiculos a Guarda Municipal
tem para realizagdo do seu trabalho.

R: Segundo a Secretaria de Seguranca Publica nos informou por e-mail, o
Patrulhamento Escolar é realizado pelas viaturas de servigo operacional, dentro do seu setor
de patrulhamento, priorizando o horario de entrada e saida dos alunos. Durante as rondas, os
Guarda Municipais observam possiveis vulnerabilidades das unidades escolares, além da
permanéncia de pessoas estranhas a comunidade escolar e fazem contato com os funcionarios
para ver se ha alguma agdo de policia a ser realizada. Ndo se identificando anormalidade,
seguem em ronda.

O municipio de Birigui contratou 42 (quarenta e dois) novos Guardas Civis
Municipais no ano de 2022. Com esta agdo, foi possivel aumentar o nimero de viaturas da
GCM realizando policiamento e, consequentemente, as rondas nas escolas também
aumentaram.



PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRIGUI

CNPJ 46.151.718/0001-80

Com o aumento da tensdo causado pelos recentes ataques a escolas em outros
municipios, desde a data de 06/04/2023, todo efetivo da Guarda Civil Municipal disponivel
foi direcionado ao atendimento das Unidades Escolares, sendo 8 viaturas automédveis e 1
equipe (duas motos), totalizando 9 guarnigdes.

6) Como esta sendo efetivado o cumprimento da Circular Interna n° 01/2019,
que trata sobre a seguranga institucional por meio do controle da abertura e fechamento dos
portdes das escolas? As escolas do nosso municipio estdo equipadas com os recursos
necessarios, tais como portdes eletronicos e interfone com camera, para atender as exigéncias
da referida circular? Solicito que envie a Circular Interna n° 01/2019 na integra para que
possamos nos inteirar melhor das medidas de seguranga recomendadas.

R: A Circular Interna n°. 01/2019 deve ser atendida por todas as unidades
escolares, as quais t€ém a incumbéncia de providenciar com recursos proprios (Programa
Dinheiro Direto na Escola — PDDE), da Associagdo de Pais e Mestres (APM) e, mais
recentemente, até mesmo com as emendas impositivas, a instalagdo de itens como travas
elétricas nos portdes, interfone com cdmera e outros itens que forem aprovados pelo coletivo
escolar.

Segue copia da Circular n°. 01/2019, em anexo.

7) Como as instituigdes escolares em Birigui estdo se adaptando a Lei
Municipal n°. 7.082/2022, que estabelece o uso obrigatorio de sistemas de seguranga
baseados em monitoramento por meio de cidmeras de video nos centros conveniados de
educagdo infantil (CEI), escolas municipais de educagio infantil (EMEI) e escolas municipais
(EM)? Todas as institui¢des de ensino possuem equipamentos suficientes para cumprir a lei?
O sistema de monitoramento ¢ integrado ou cada instituigdo possui o0 seu proprio sistema?
Existe uma central de monitoramento para garantir um melhor cumprimento desta lei em todo
0 municipio? Além disso, quais beneficios a lei tem trazido para a seguranga escolar na
cidade?

R: Todas as unidades escolares contam com sistemas de seguranga por
monitoramento por cdmeras de video, na forma da Lei n° 7.082/2022. O sistema de
monitoramento € integrado, contando com uma central, o que tem trazido maior eficiéncia.

8) Quais sdo as melhorias na seguranga escolar que a Portaria SME n°.
014/2022 trouxe para o Sistema Municipal de Ensino de Birigui? Solicito c6pia integral desta
portaria.
R: A Portaria SME n°. 014/2022 trata da reformulagdo do Regimento Comum
das Escolas Publicas do Sistema Municipal de Ensino de Birigui, sendo importante para a
atualizagdo das normas e para o aprimoramento do trabalho escolar. Quanto a seguranga, o
regimento trata de aspectos da seguranga escolar nos seguintes capitulos:
- Cap. XII - Dos Acidentes com alunos e das Medidas de
Prevencdo a Violéncia contra Educadores;
- Cap. XIII - Das Medidas de Conscientiza¢cdo, Prevencio e
combate ao Bullying Escolar (Lei Municipal n°. 5.250/2009);
- Cap. XIV - Da Existéncia de Estacionamento Escolar e da
Guarda de Bens Particulares.

Segue a copia da Portaria SME n°. 014/2022, em anexo.
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9) Quais sdo as melhorias na seguranga escolar que a Portaria SME n°.
008/2023 trouxe para o Sistema Municipal de Ensino de Birigui? Solicito cépia integral desta
portaria.

R: A Portaria SME n°. 008/2023 “Dispde sobre a adogdo de protocolos e
rotinas basicas a serem executadas, obrigatoriamente, em todas as unidades escolares publicas
municipais e conveniadas, para fins de atendimento as normas sanitarias e de seguranga
escolar, nos termos que especifica”, tratando dos seguintes temas:

- Art. 1°, II, “h” - relagdo dos profissionais capacitados em

curso de primeiros socorros.

- Art. 2° 11, “w” - portdes de entrada de alunos com defeitos
4 nas travas elétricas ou manuais;

- Art. 2° III, “m” - lampadas queimadas, prejudicando a

luminosidade do local;

- Art. 2°, III, “n” -maleta de primeiros socorros com materiais

fora do prazo de validade ou inserviveis;

Segue a cdpia da Portaria SME n°. 008/2023. em anexo.

10) Considerando o anuncio feito pelo Prefeito Leandro Maffeis sobre a
contratagdo de seguranga privada armada para todas as escolas e creches do Municipio,
incluindo as conveniadas, como serd o processo de contratagdo? Foi realizado algum edital
para a contratagdo dessa seguranga privada armada? Qual € a previsdo para o inicio do
trabalho de seguranga armada em todas as escolas e creches, incluindo as conveniadas? Como
esta a situacdo atual desse processo? Existe a possibilidade de Birigui, assim como varias
outras cidades, aderir a atividade delegada?

R: O processo de contratagdo encontra-se sob a gestdo do setor de licitagdo
para os tramites necessarios, segundo os prazos legais.

Atenciosamente,

BT el

ILADIA CRISTINA MARIN AMADIO
Secretéria de Educagéo

A Sua Exceléncia o Senhor,
JOSE LUIS BUCHALLA
Presidente da Camara Municipal
BIRIGUI - SP
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Estado de Sdo Paulo

OFIiCIO N° 385/2.023. Em 10 de maio de 2.023.

ASSUNTO: requisita informagoes.

Senhor Prefeito:

Dada a aprovagdo, em sessdo ordinaria, do
REQUERIMENTO N° 247/2.023 (copia e autoria em anexo), requeremos a Vossa
Exceléncia informagdes complementares ao requerimento 185/2023.

Renovando a Vossa Exceléncia protestos de elevada
estima e distinto aprego, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

JOSE LUIS BUCHALLA

L arpragu e rassin dardigial & serro

= JOSE LUIS BUCHALLA, =
PRESIDENTE.

EXMO SENHOR

LEANDRO MAFFEIS MILANI
DD PREFEITO MUNICIPAL DE
BIRIGUI —SP.
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SOLICITA INFORMACOES COMPLEMENTARES AO
REQUERIMENTO 185/2023 QUE REQUISITA INFORMACOES SOBRE
SEGURANGA ESCOLAR NO MUNICIPIO.

Senhor Presidente:

RN RIS

BELLT

Levando em consideragédo a resposta dada ao item 7 do
requerimento n°® 185/2023 através do oficio n°® 690/2023, respeitadas as
formalidades de estilo, ouvido o Plenario, REQUEREMOS a Vossa Exceléncia
t se digne de oficiar ao Senhor Prefeito Municipal, requisitando-lhe prestar as
i seguintes informagbes:

4 1 — A Lei Municipal n°. 4.480/2004, que institui o Dia da

Cultura e da Paz, esta sendo cumprida? Quais medidas estdo sendo tomadas

para garantir o cumprimento desta lei? Quais sdo os beneficios que a lei tem

: trazido para a seguranga escolar? Solicito que envie relatério sobre o que foi

j feito no ultimo ano € o que esta previsto para ser feito neste ano.
}

S R

2 - A Lei Municipal n°. 4.809/2008, que "Delimita a Area

Escolar de Seguranga como Espago de Prioridade Especial do Poder Publico

£ Municipal" esta sendo cumprida? Quais medidas estdo sendo tomadas para

garantir o cumprimento desta lei? Quais s@o os beneficios que a lei tem trazido

para a seguranca escolar?

d 3 — A Lei Municipal n°. 5.520/2009, que "Dispe sobre a

Inclusdo de Medidas de Conscientizagdo, Prevencdo e Combate ao "Bullyng"

Escolar no Projeto Pedagogico Elaborado pelas Escolas da Rede Municipal de

Ensino e da Qutras Providéncias" estad sendo cumprida? Quais medidas estéo

sendo tomadas para garantir o cumprimento desta lei? Quais s&o os beneficios

que a lei tem trazido para a seguranga escolar? Solicito que envie relatorio
sobre as agdes que estdo sendo feitas para o cumprimento desta lei.

4 - A Prefeitura de Birigui tem planos de implementar um

programa de limpeza urbana semelhante ao “Cidade Limpa" da TV Tem em

©

7\ nossa cidade? Se sim, quais seriam os detalhes desse plano? " b
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‘{é San 5 - De que forma a Lei Municipal n°. 5.336/2010, que
i_’-.’% B8 estabelece o Patrulhamento Escolar como atribuicdo da Guarda Municipal de
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= 35 Birigui, esta sendo cumprida? A Guarda Municipal dispde de recursos
e suficientes, como pessoal, equipamentos e veiculos, para realizar essa
o
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atividade? O Patrulhamento Escolar esta limitado apenas a entrada e saida dos

alunos ou é realizado em outros momentos? Quantos veiculos a Guarda
Municipal tem para realizagdo do seu trabalho.
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6 - Como esta sendo efetivado o cumprimento da Circular
| Interna n® 01/2019, que trata sobre a seguranga institucional por meio do
' controle da abertura e fechamento dos portdes das escolas? As escolas do
nosso municipio estdo equipadas com 0s recursos necessarios, tais como
portdes eletrénicos e interfone com camera, para atender as exigéncias da
referida circular? Solicito que envie a Circular Interna n® 01/2019 na integra
para que possamos nos inteirar melhor das medidas de seguranga
recomendadas.

7 - Como as instituicdes escolares em Birigui estdo se
adaptando a Lei Municipal n°. 7.082/2022, que estabelece o uso obrigatério de
sistemas de seguranga baseados em monitoramento por meio de cameras de
video nos centros conveniados de educacao infantil (CEl), escolas municipais
de educacdao infantil (EMEI) e escolas municipais (EM)? Todas as instituigdes
de ensino possuem equipamentos suficientes para cumprir a lei? O sistema de
monitoramento & integrado ou cada instituigdio possui o seu proprio sistema?
Existe uma central de monitoramento para garantir um melhor cumprimento
desta lei em todo o municipio? Além disso, quais beneficios a lei tem trazido
para a seguranga escolar na cidade?

8 - Quais s@o as melhorias na seguranga escolar que a
Portaria SME n°. 014/2022 trouxe para o Sistema Municipal de Ensino de
Birigui? Solicito copia integral desta portaria.

9 - Quais s@o as melhorias na seguranga escolar que a

Portaria SME n°. 008/2023 trouxe para o Sistema Municipal de Ensino de
Birigui? Solicito copia integral desta portaria.
i 10 - Considerando © anuncio feito pelo Prefeito
Leandro Maffeis sobre a contratagao de seguranga privada armada para todas
as escolas e creches do Municipio, incluindo as conveniadas, como sera o
processo de contratagao? Foi realizado algum edital para a contratagdo dessa
seguranga privada armada? Qual € a previsdo para o inicio do trabalho de
seguranga armada em todas as escolas e creches, incluindo as conveniadas?
Como esta a situagao atual desse processo? Existe a possibilidade de Birigui,
assim como varias outras cidades, aderir a atividade delegada?

IR SR TR AR
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Camara Municipal de Birigui,
Em 09 de Maio de 2023.
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FABIANO AMADEU DE CARVALHO
Vereador
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Camara Municipal de Birigiii - SpP
Av. Nove de Julho, 2.505 - Novo 3d Stabile
CEP 16204-050 - Fone 18 3649-3000

Birigui - SP

RELATORIO DE VOTACAO

14° Sessao Ordinaria de 09 de maio de 2023

- ) 7 GRANDE EXPEDIENTE
rdem da votagao | Nr. d i 1
i gao | Nr.doitem |Sub. 0|tem Blgco Turno de Votagdo | Tipo de Votagao
Nominal Presentes 14
Descrigdo Ausentes 1
Requerimento n° 247 de 2023 SiM 13
NAO 0
Proponente
FABIANO AMADEU ABST. 0
Ementa VOTOS 13
SOLICITA INFORMAGOES COMPLEMENTARES AQ REQUER”lMENTO 185/2023 QUE REQUISITA Quorum MSIM
INFORMAGOES SOBRE SEGURANGCA ESCOLAR NO MUNICIPIO
Votagéo Status Presidente vota APROVADO
Inicio Término Duragéo CONCLUIDO N
23:38:35 23:38:50 00:00:15
Parlamentar Partido Mesa Horavoto Voto Obs
ANDRE FERMIN_O PSDB 23:38:43 S
BENEDRITO DAFE PSD - 23:38:44 S
CABO WESLEY UNIAQ v 23:38:40 S
CESINHA PANTAROTTO PSD 23:38:43 S
DRA OSTERLAINE UNIAO 23.38:43 S
EVERALDO SANTELLI PV G 23:38:42 S
FABIANO AMADEU CIDADANIA 28 23:38:46 8
MARCOS DA RIPADA UNIAO - Ausente
PASTOR REGINALDO PTB 23:38:41 S
PAULINHO DO POSTO AVANTE 23:38:41 8
SI COMBATE AO CANCER AVANTE 23:38:42 8
TODY DA UNIDIESEL CIDADANIA 23:38:41 S
VADAQ DA FARMACIA PTB % 23:38:42 S
WAGNER MASTELARO PT 18 23:38:41 ] i
ZE LUIS BUCHALLA PATRIOTA PR 23:38:36 NAO VOTA
A1t 2
_(‘ ;.;I; I'_—'f‘_ ’;‘ , ) l/’ {,:;/ f’-{’:’{ I,.; r
;* JOSE LUIS BUCHALLA
i Presidente
Usudrio: VOTO - impresso em 09/05/2023 23:45:33 pPag. 19 INSTALL Tecnologia
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CIRCULAR INTERNA N° 001/2019 - SME

MEIRIANE APARECIDA BELTRAN. Secretaria Municipal de Educagdo.
no uso de suas atribui¢des legais, alerta as unidades escolares quanto & necessidade de
atengdio especial a procedimentos e rotinas adotados no que se refere a abertura e

fechamento de portdes, com vistas a garantir o maior nivel de seguranga institucional.
Ressalta, ainda. que, sempre que necessdrio, a equipe gestora das escolas,
nos termos da legislagdo vigente, poderd propor ajustes. estratégias e procedimentos que

lulgar indispensdveis para melhorar o controle do fluxo de alunos, pais. funcionérios e

demais integrantes da comunidade, que acessam o recinto escolar.

Birigui. 22 de mar¢o™e 2.019
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& PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRIGUI

PORTARIA SME N°. 014/2022

Aprova e Homologa o novo Regimento Comum
das Escolas Piiblicas do Sistema Municipal de
Ensino de Birigui, nos termos que especifica.

ILADIA CRISTINA MARIN AMADIO, Secretiria Municipal de Educagio,
no uso de suas atribuigdes legais, e com a expressa anuéncia do Senhor Prefeito Municipal,

Considerando o art. 9° e a Meta 18 do Plano Municipal de Educagdo (Lei n°.
6.064/2015), que incumbe ao sistema municipal de ensino o papel de dispor sobre a gestio
democridtica e a participagdo da comunidade escolar na elaboragdo do regimento comum;

Considerando que, no periodo de 02/05 a 29/07/2022. o documento-base do
novo regimento escolar passou por estudos, discussdes e coleta de proposigdes durante as
reunides ordindrias/extraordindrias dos Conselhos de Escola, dos HTPCs e outros momentos
definidos pelas equipes gestoras das unidades escolares,

Considerando que a Comissido de Estudos e Revisao, instituida pela Portaria
SME n°. 008/2022, aprovou nas datas de 23 e 24/08/2022 a versio final do novo regimento,
encaminhando-o para apreciacio e homologagiio pela Secretaria Municipal de Educagio,

RESOLVE:

ART. 1° Fica aprovado e homologado o novo Regimento Comum das
Escolas Publicas do Sistema Municipal de Ensino de Birigui, com vigéncia a contar de 1° de
janeiro de 2023, conforme disposto no Anexo Unico desta Portaria.

ART. 2°. A Secretaria Municipal de Educagdo de Birigiii. responsavel pela
supervisio dos estabelecimentos de ensino municipal, zelard pelo fiel cumprimento das
normas contidas no novo Regimento, objeto desta Portaria.

ART. 3°. Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposigbes em contrdrio, notadamente os regimentos anteriormente aprovados por forga
da Portaria n°. 03/2008-SME.

Birigui, 10 de novembro de 2022,

ILADIA CRISTINA MARIN AMADIO
Secretdria de Educagao

LEANDRO MAFFEIS MILANI

Prefeito Municipal
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Anexo Unico

REGIMENTO COMUM

Escolas Publicas do Sistema Municipal

de Ensino

Aprovado e homologado pela Portaria SME n*. 014, de 10 de novembro de 2022
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REGIMENTO COMUM DAS ESCOLAS PUBLICAS DO SISTEMA MUNICIPAL
DE ENSINO DE BIRIGUI

T TITULO I
- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Capituolo I
Da Identificacao

Art. 1° - Fica instituido o Regimento Comum das Escolas Publicas do
Sistema Municipal de Ensino de Birigui. com o objetivo de regulamentar a organizagéo
administrativa e pedagdgica das unidades mantidas pelo Poder Piblico Municipal. nos
termos da legislagio vigente, em especial, a Constituigdo Federal. a Lei n° 9.394/1996. a Lei
n® 8.069/1990, os Atos Normativos do Conselho Nacional de Educagéo. a Lei Organica do
Municipio e as demais normas aplicdveis ao assunto.

Art. 2° - A Educacio Bdsica € direito universal e alicerce indispensivel para
o exercicio da cidadania.

§ 1" - A Educacido Basica ofertada pela Secretaria Municipal de Educagdo
compreende os niveis:

I - Educacdo Infantil:

a) Creche oferecida as criangas de 4 meses a 3 (trés) anos de idade;

b) Pré-escola oferecida as criangas entre 4 (quatro) e 5 (cinco) anos de idade.

IT - Ensino Fundamental:

a) Ensino Fundamental T Regular (17 ao 5° ano), oferecido as criangas entre 6
(seis) a 10 (dez) anos de idade;

b) Ensino Fundamental T Supléncia (Educacio de Jovens ¢ Adultos/EJA - 1°
ao 5% ano). oferecida aos jovens e adultos com 15 (quinze) anos completos.

§ 2° - As unidades escolares, segundo caracteristicas préprias e de seu Projeto
Politico Pedagdgico atnario. também, na oferta das modalidades de ensino parcial, integral e
especial/inclusiva, nos termos deste Regimento.

§ 3° - As unidades que integram o Sistema Municipal de Ensino de Birigui,
de acordo com os niveis e as modalidades de atendimento, classiticam-se em:

I - Centro de Educacdo Infantil - CEI,

11 - Escola Municipal de Educagio Infantil - EMEL:

HI1 - Escola Municipal - EM.

Capitulo II
Dos Principios e Fins da Educac¢fio Municipal

Art. 3° - A educac@io municipal serd realizada com base nos seguintes
principios:

I - igualdade de condigdes para acesso e permanéncia do aluno na escola;

Municipio de Birigui - SP
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II - liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar a cultura. o
pensamento, a arte ¢ o saber;

II - pluralismo de ideias e de concepgoes pedagdgicas;

IV - respeito & liberdade e aprego a tolerdncia;

V - coexisténcia de institui¢oes publicas e privadas de ensino:

VI - gramidade do ensino piiblico em estabelecimentos oficiais;

VII - valorizag¢io do profissional da educacio escolar;

VIII - gestdo democritica do ensino piiblico, fomentando o relacionamento
das escolas da rede municipal com a comunidade em que estao inseridas;

[X - garantia de padrao de qualidade social da educagdo;

X - valorizagdo da experiéncia extragscolar;

XI - vinculagio entre a educagio escolar, o trabalho e as praticas sociais:

XII - educagdo inclusiva como direito da cidadania:

X111 - cumprimento irrestrito e respeito aos direitos humanos, a diversidade
étnico-racial, cultural e aos limites éticos da convivéncia humana justa,
pacifica. soliddria, sustentavel e emancipadora;

XIV - respeito a vida em toda a sua diversidade.

XV - garantia do direito & educacio e 4 aprendizagem ao longo da vida.

Art. 4° - A educagio municipal tem por finalidade:

I - 0 ensino e a aprendizagem dos saberes produzidos historicamente:

II - a articulagdo das experiéncias ¢ dos saberes dos alunos com os
conhecimentos que fazem parte do patrimdnio cultural. artistico, ambiental,
cientifico e tecnolégico da humanidade;

I - o desenvolvimento integral do aluno. em seus aspectos fisico,
psicolégico. intelectual, social e cultural;

IV - a formacio ética, politica e estética do aluno;

V - a produgdo de saberes e v incentivo a pesquisa;

VI - a tormagio para o exercicio da cidadania;

VII - a oferta de ecducagdo inclusiva e de atendimento educacional
especializado gratuito aos educandos com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotagdo, transversal a todos os
niveis, etapas ¢ modalidades, preferencialmente na rede regular de ensino;
VIII - acesso piblico e gratuito ao ensino fundamental para todos 0s que nao
o concluiram na idade propria;

IX - acesso aos niveis mais elevados do ensino, da pesquisa e da criagio
artistica, scgundo a capacidade de cada um;

X - oferta de educagdo escolar regular para jovens ¢ adultos, com
caracteristicas e modalidades adequadas as suas necessidades e
disponibilidades. garantindo-se aos que forem trabalhadores as condigdes de
acesso e permanéncia na escola;

XI - atendimento ao educando, em todas as etapas da educacio bésica, por
meio de programas suplementares de material didatico-escolar, transporte,
alimentacfo e assisténcia a satde;

XII - padroes minimos de qualidade de ensino, definidos como a variedade e
guantidade minimas, por aluno. de insumos indispensdveis ao
desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem;

XIII - vaga na escola puiblica de educacao infantil ou de ensino fundamental
mais proxima de sua residéncia a toda crianga a partir do dia em que
completar 4 (quatro) anos de idade ou na mesma escola em que estude irmaio.

7
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Capitulo III
Da Gestdo Democratica do Cotidiano Escolar

Art. §° - A gestdo democrdtica do cotidiano escolar, realizada pela
comunidade escolar ¢ pelos 6rgaos colegiados. considera o contexto social. politico e
cultural em que a escola se insere e desenvolve suas atividades, visando a:

I - construgdo da Proposta Pedagégica;

IT - valorizagdo da escola enquanto espago privilegiado do processo

educacional;

T - participagdo da comunidade escolar e dos colegiados nos processos

consultivos e deliberativos através do Conselho de Escola e da Associagao de

Pais e Mestres:

IV - valorizagio do trabalho coletivo, cooperativo, ético e soliddrio:

V - superagiio, por meio do didlogo. dos conflitos de interesse inerentes ao

trabalho coletivo e intersubjetivo;

VI - articulagio e & indissociabilidade dos aspectos pedagdgicos,

administrativos ¢ financeiros. respeitadas as diretrizes e normas vigentes;

VII - transparéncia nos procedimentos de gestdo pedagdgica. administrativa e

financeira, garantindo-se a responsabilidade ¢ o zelo comum na manutengio

¢ otimizacdo do uso e aplicagiio adequada dos recursos publicos.

Art. 6° - No exercicio da gestdo administrativa. financeira ¢ pedagdgica.
visando ao fortalecimento do servigo prestado 4 comunidade, a unidade escolar devera:

I - formular, implementar e avaliar coletivamente seu Projeto Politico

Pedagogico:

II - assegurar o processo de constituigio e implementacdo do funcionamento

do Conselho de Escola. do Conselho de Ciclo e da Associagdo de Pais e

Mestres;

III - assegurar os mecanismos de suporte para a administragio dos recursos

financeiros, através da elabora¢do, cxecucdo e avaliagio do plano de

aplicagdo, devidamente aprovado pelos érgdos competentes, obedecida a

legislagdo especifica para gastos e prestacio de contas de recursos ptiblicos.

. Se¢io 1
Dos Orgaos Colegiados

Art. 7° - Os colegiados sdo 6rgdos representativos da comunidade escolar ¢
compreendem:

I - Conselho de Escola, de constituigdo obrigatéria. em todos os

estabelecimentos de ensino piiblicos municipais;

II - Conselho de Ciclo. de constituicio obrigatéria, em todos o0s

estabelecimentos que atendam aos Ciclos I ¢ IT do Ensino Fundamental.

Subsecao I
Do Conselho de Escola

Art. 8° - As unidades contarao com o Conselho de Escola, colegiado
articulado ao micleo de dire¢cdo. de natureza consultiva e deliberativa, formado por
representantes dos segmentos da comunidade escolar.
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Art. 9° - O Conselho de Escola tomard suas decises, respeitando os
principios ¢ diretrizes da politica educacional. da proposta pedagdgica da unidade ¢ a
legislagdo vigente.

Art. 10 - O Conselho de Escola, eleito a cada 2 (dois) anos durante o
primeiro trimestre letivo, presidido pelo Diretor da Unidade, contard com 13 (treze)
membros:

a) 01 (um) diretor na condi¢do de membro nato:

b) 05 (cinco) docentes;

¢) 02 (dois) representantes dos demais funciondrios;

d) 05 (cinco) representantes de pais.

§ 1° - Os componentes do Conselho de Escola serdo escolhidos entre seus
pares, mediante processo eletivo.

§ 2° - Cada segmento representado no Conselho de Escola elegerd, também.
01 (um) suplente. que substituird o membro etetivo em suas auséncias ¢ impedimentos.

Art. 11 - Sdo atribui¢des do Conselho de Escola:

I - Deliberar sobre:

a) diretrizes e metas da Unidade Escolar;

b) alternativas de solugdes para problemas de naturcza administrativa ¢
pedagdgica:

¢) programas especiais, visando a integracao escola-familia-comunidade;

d) normas de funcionamento da escola, dentro dos pardmetros da legislagao
vigente;

e) criagdo e regulamentacdo das instituigoes auxiliares da unidade:

f) prioridades para aplicagao de recursos da escola e instituigbes auxiliares:
g) penalidades disciplinares a que estiverem sujeitos os alunos da Unidade
Escolar;

h) situagbes em que os pais ou responsdveis poderio acompanhar as
atividades de ensino em sala de aula, mediante solicitagio escrita € por tempo
determinado, conforme 0s objetivos expostos ¢ a viabilidade pedagdgica;

1) outras situacoes autorizadas pelas normas vigentes.

IT - Apreciar e sugerir alteragdes no calenddrio escolar encaminhado pela
Secretaria Municipal de Educagio. observadas as normas dos orgos centrais
e a legislagdo pertinente;

11l - Apreciar os relatorios anuvais da unidade. analisando seu desempenho
em face das diretrizes e metas estabelecidas.

Art. 12 - Nenhum dos membros do Conselho de Escola poderd acumular
votos. nfo sendo também permitidos os votos por procuragio.

Art. 13 - O Conselho de Escola devera reunir-se, ordinariamente, 2 (duas)
vezes por semestre ¢, extravrdinariamente, por convocagio do Diretor ou por propusta de,

no minimo, um terco de seus membros.

Art. 14 - As assembleias para eleigdo dos representantes do Conselho de
Escola serao convocadas e presididas pelo Diretor. que adotara as providéncias necessdrias

0
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para divulgar sua realizagio, objetivos. data. horério e local com, pelo menos. 02 (dois) dias
de antecedéncia, garantindo que todos tomemn conhecimento.

Art. 15 - As decisdes do Conselho de Escola constardo de Ata ¢ serdo
aprovadas por maioria simples, presente a maioria absoluta de seus membros.

Subsecio 11
Dos Conselhos de Ciclo do Ensino Fundamental

Art. 16 - Os conselhos de Ciclo das Escolas Municipais com Ensino
Fundamental, enquanto colegiados responsdveis pelo processo coletivo de acompanhamento
e avaliagfo do ensino e da aprendizagem, organizar-se-io de forma a:

1 - Possibilitar a interrelagdo entre profissionais e alunos, entre turnos e entre

séries e turmas;

IT - Propiciar o debate permanente sobre o processo de ensino e de

aprendizagem;

11 - Favorecer a integragio ¢ sequéncia dos contetidos curriculares de cada

série;

IV - Orientar o processo de gestdo do ensino,

Art. 17 - Séo atribui¢des do Conselho de Ciclo:
I - Avaliar, ao longo do ciclo. o processo de aprendizagem. num contexto

global:

a) Valorizando o crescimento do aluno no processo de apropriagio e
construgdio do conhecimento;

b) Analisando os pardmetros. o0s instrumentos de avaliagio e os
registros do processo pedagdgico;

c) Buscando e propondo priticas docentes adequadas e coerentes com
a Proposta Pedagdgica da Escola;

d) Analisando e refletindo sobre os resultados referentes ao
desempenho dos grupos de alunos;

e) Assegurando a ocorréncia de atividades de recuperagdo contfnua e
paralela.

1I - Avaliar as relacdes interpessoais do grupo da classe:

a) Analisando o relacionamento interpessoal na classe e desta
com o professor:

b) Identificando  os  alunos com  dificuldades de

relacionamento interpessoal no contexto escolar e propondo agdes educativas
que visem sua integra¢io.

1T - Emitir parecer conclusivo nos processos de reclassificagdo:

IV - Emitir parecer sobre os recursos relativos i avalia¢io do aproveitamento

escolar;

V - Tratar de questdes relativas a:

a) Contendos curriculares e metodologias adequadas aos
alunos do ciclo;

b) Agrupamente de alunos.

Art. 18 - O Conselho de Ciclo serd presidido pelo Diretor da Unidade
Escolar, ou nos seus impedimentos legais pelo Vice-Diretor ou Coordenador Pedagégico ¢
pelos professores do ciclo.
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Art. 19 - O Conselho de Ciclo devera reunir-se, ordinariamente, 01 (uma)
vez por bimestre, e, extraordinariamente, sempre que necessdrio, mediante convocagio da
direcdo da escola.

Art. 20 - As decisdes do Conselho de Ciclo. devidamente fundamentadas,
deverio ser lavradas em atas.

Subsecao 111
Das Instituiches Auxiliares

Art. 21 - As escolas contardao com a Associacio de Pais e Mestres, cuja
fun¢do € aprimorar o processo de construgio de autonomia da escola e as relagdes de
convivéncia intra e extraescolares.

§ 1° - A Secretaria Municipal de Educagdo estabelecerd o Estatuto Comum da
Associagdo de Pais e Mestres - APM.

§ 2° - Cabe a direcdo das cscolas garantir a articulagao da Associagao de Pais
e Mestres com o Conselho de Escola.

§ 3° - Cabe & Associagio de Pais ¢ Mestres - APM angariar e administrar os
recursos financeiros cxistentes na cscola.

§ 4° - Cabe a Associagdo de Pais ¢ Mestres - APM a administracdo direta ou
indireta da cantina escolar e outros 6rgos escolares geradores de recursos financeiros.

§ 5° - A existéncia da cantina escolar nas escolas publicas municipais ¢
facultativa.

§ 6 - E de competéneia da Secretaria Municipal de Educagio o
estabelecimento de normas para o funcionamento das cantinas escolares.

Art. 22 - Qutras instituigdes e associacOes poderdo ser criadas pelo Conselho
de Escola.

Art. 23 - Todos os bens da escola e de suas instituigbes juridicamente
constituidas serdo patrimoniados e sistematicamente atualizados.

Subsecio IV
Da Aplicacio dos Recursos Financeiros das Escolas

Art. 24 - Os recursos financeiros oriundos de Adiantamentos. do Programa
Dinheiro Direto na Escola (PDDE) e outras fontes préprias autorizadas pela Associagio de
Pais e Mestres e pelo Conselho de Escola. deverdio ser utilizados prontamente para suprir
situagdes emergenciais que comprometam a qualidade de atendimento aos alunos e a
segurancga no espago escolar, respeitada a natureza da despesa e as respectivas previsdes
Iegais quanto a aquisigéo ¢ a forma de prestagio de contas.
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Art. 25 - E obrigatorio 0 acompanhamento do Diretor de Escola, da APM e
do Conselho de Escola das prioridades da unidade, para fins de atendimento a situagdes
emergenciais.

Paragrafo Unico - E da competéncia da Diregao e da APM Escolar a gestio
eficiente e célere dos recursos financeiros que se relacionam com a garantia da seguranga,
salubridade, limpeza e funcionamento basico do prédio escolar.

Subsecao V
Das Doagdes e Parcerias Voluntarias

Art. 26 - As unidades escolares poderio firmar parcerias voluntdrias voltadas
ao implemento de suas agdes administrativas e pedagdgicas, observado o interesse ptiblico e
a legislacao vigente.

Art. 27 - Para fins de prestacio de servigo voluntirio nas unidades escolares
deverd ser ouvido o Consclho de Escola e observadas as seguintes legislagcdes. no minimo:

I — Lei Federal n° 9.608. de 18 de fevereiro de 1998, que dispde sobre o

servigo voluntdrio e dd outras providéncias;

IT — Ler Municipal n°. 4.228, de 22 de agosto de 2003, que dispde sobre os

servigos voluntdrios e dd outras providéncias.

Art. 28 - O Diretor de Escola poderd expedir certificado ou declaragcdo da
prestagao do servigo voluntario, no intuito de reconhecer e valorizar a disponibilidade e
comprometimento em prol da educagio local.

Art. 29 - As unidades escolares poderdo firmar, ainda. parcerias com pessoas
fisicas e juridicas com base na Lei Municipal n®. 7.039, de 9 de setembro de 2021, que trata
do “Programa Escola Melhor”, visando & melhoria da qualidade do ensino em agdes
referentes a:

I - Patrocinio & construcdo, 2 manutengdo, a conservagio, a reforma e a

ampliacao da estrutura fisica da rede de ensino municipal;

I1 - Doagio de recursos materiais, tais como equipamentos e livros;

111 - Disponibiliza¢do de sistemas de internet por banda larga, equipamentos

de rede "wi-fi" e de informadtica, tais como: computadores, notebooks, tablets,

roteadores, antenas "wi-fi", entre outros;

IV - Outras agoes indicadas pela dire¢do da escola. levando em consideragdo

as orientagdes da Secretaria Municipal de Educagio.

Pardgrafo Unico - Todas as parcerias de que tratam este artigo deverio ser
submetidas & aprovagio do Conselho de Escola.

Capitulo TV
Da Proposta Pedagégica

Art. 30 - A proposta pedagdgica traga o perfil da escola, conferindo-lhe
identidade prépria, na medida em que contempla as intengdes comuns de todos os
envolvidos, norteando o gerenciamento e operacionalizando as agdes intraescolares.
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Pardgrafo Unico - Na elaboracdio e execucdo da proposta pedagdgica serd
assegurado A unidade. na forma da lei, o respeito aos principios do pluralismo de idéias e de
concepgdes pedagdgicas.

Art. 31 - Compete a unidade elaborar e executar sua proposta pedagégica.
com duragdo quadrienal, considerando, no minimo, 0s seguintes aspectos:
I - Capa;
[1 - Contracapa;
11 - Sumério:
IV - Apresentagdo;
V - Histérico e identificacdo da instituiciv de ensino e da entidade
mantenedora;
VT - Fins e principios norteadores;
VII - Concepeiio de crianga, de desenvolvimento infantil e de aprendizagem:
VIII - Regime e horério de funcionamento;
1X - Parametros de organizagio de grupos e relagdo profissional/crianga;
X - Espago fisico. instalacoes e equipamentos;
X1 - Diagndstico e andlise da situagdo da escola;
XI1 - Metas a serem alcangadas e acdes a serem desenvolvidas;
XIIT - Organizacio curricular (plane de ensino de acordo com a BNCC);
XIV - Projetos Especiais da Rede Municipal de Ensino/Municipio;
XV - Proposta de trabalho para os Projetos Educativos Especiais, por
ano/turma, conforme Portaria SME n°. 019/2021 ou norma que vier a
substitui-la (no Ens. Fundamental das EMs — “Projeto AEC — Informdtica
Educacional ou outros” e na Educagdo Infantil das EMs e EMEI - "Projeto
Educagdo Litdica™):
XVI - Plano de trabalho com alunos inclusos/AEE. conforme a Portaria SME
n”. 016/2021 ou norma que vier a substitui-la:
XVII - Fluxograma de atendimento integral para educandos com Dislexia ou
Transtorno do Déficit de Atengdo com Hiperatividade (TDAH) ou outro
transtorno de aprendizagem. conforme a Lei Federal n°. 14.254/2021:
XVIII - Medidas de Conscientizagio, Prevengdo e combate ao Bullving
Escolar (Lei Municipal n®. 5.250/2009)
XIX - Forma de gestao administrativa e pedagdgica da escola;
XX - Avaliagdo/acompanhamento do processo educativo;
XXI -~ Formagdo continuada de pessoal — Plano de trabalho do Coordenador
Pedagégico/Orientador Pedagdgico, incluindo Formagdo Continuada em
rede/HTPCs, visitas regulares em sala de aula e refor¢o, durante 1/3 da
jornada extraclasse, acompanhamento e orientagio individual aos
professores/educadores, aplicacio de sondagens. entre outros.
XXII - ANEXOS:
e (Calendario escolar thomologado):
e Matriz curricular, conforme fixado em norma da SME (somente Ens.
Fund. EMs);
Hordrio administrativo (homologado);
Quadro de perfil do corpo docente/Babds contendo: nome, classe
atribuida, periodo, situagdo  funcional (ACT/efetivo). formacao
(pedagogia/pds-graduacio);
e Quadro de alunos (data-base de 31/03);
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Dia e horario do HTPC (se houver);

Hordrios de cumprimento de 1/3 da jornada (se houver);

Horidrio de Reforgo Continuo e Paralclo (somente Ens. Fund. EMs);
Hordrio de Educag@o Fisica (somente Ens. Fund. EMs);

Horério de Inglés (somente Ens. Fund. EMs);

Horario do Projeto AEC - Informdtica Educacional ou outros (somente
Ens Fund EMs):

Hordrio do “Projeto de Educagdo Lidica” (somente Ed. Inf. EMs/EMEI):
Cronograma de previsao de atendimentos da equipe multiprofissional
(Assistente Social Educacional e Psicélogo Educacional), conforme
Portaria SME n°. 024/2021 ou norma que vier a substitui-la;

Composi¢io da APM (conforme o Estatuto Comumy);

Composigdo do Conselho de Escola (conforme o Regimento Escolar);

e Outros requeridos em instrugio especifica.

® & o & @ @

§ 1" - Anualmente, serfio incorporados a proposta pedagdgica, em formato de
Adendo, anexos com:

I - Planos de trabalho dos diferentes niicleos que compdem a organizagio

técnico-administrativa da unidade;

I1 - Agrupamento de alunos e sua distribui¢o por turno e faixa etéria;

[11 - Calenddrio escolar homologado:

IV - Hordrio administrativo homologado;

V - Projetos especiais ¢ outros. de acordo com as instrugées da Secretaria

Municipal de Educagio.

§ 2° - Os planos dc ensino, claborados com o apoio do nicleo téenico-
pedagdgico. constituem documento da unidade, devendo ser mantido a disposi¢io da
dire¢do e supervisio de ensino.

Art. 32 - A proposta pedagdgica serd despachada pelo Diretor de Escola,
analisada pelo Supervisor de Ensino e homologada pelo(a) Secretdrio(a) de Educagio.

Capitulo V
Dos Direitos e Deveres

Secio I
Dos Direitos e Deveres da Direcdo, Corpo Docente ¢ Funcionarios

Art. 33 - Além dos direitos decorrentes da legislacdo especifica, sao
assegurados A dire¢do, docentes e lunciondrios:

I- O direito a realiza¢do humana e profissional;

IT - O direito ao respeito ¢ a condi¢des condignas de trabalho;

III - O direito de recurso i autoridade superior.

Art. 34 - A direcdo e funciondrios. caberd. por outro lado, além do que for
previsto na legislagdo:

I - Assumir integralmente as responsabilidades e deveres decorrentes de seus

direitos e de suas fungdes;
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1II - Cumprir seu hordrio de trabalho. comparecer as reunides e demais
atividades para as quais for convocado:

III - Respeitar os alunos nos seus direitos, comprometendo-se com seu bem-
estar ¢ desenvolvimento;

IV - Ser assiduo ¢ pontual;

V - Desempenhar suas tunc¢oes com eficiéncia. zelo e presteza:

VT - Representar aos seus superiores tudo o que contrariar aos interesses da
escola. dos alunos e do processo pedagégico:

VII - Manter com seus colegas um espirito de colaborag¢ao, solidariedade e
respeito.

Art. 35 - Aos docentes caberd, além do que for previsto na legislagéo:

I - Assumir integralmente as responsabilidades e deveres decorrentes de seus
direitos ¢ de suas fungdes;

11 - Participar ativamente das atividades que lhe forem atribuidas por for¢a de
suas fungoes, executando suas tarefas com eficiéncia, zelo e presteza;

II1 - Cumprir os hordrios escolares, ndo devendo ausentar-se da sala de aula
ou da unidade escolar sem autorizagdo prévia;

IV - Comparecer s reunides para as quais for convocado, especialmente
aquelas previstas no calenddrio escolar como as atividades culturais (AC) ¢
outras letivas ou ndo, sujeitando-se, em caso de auséncia. aos descontos
relativos av Descanso Semanal Remunerado (DSR) e outros cabiveis;

V - Utilizar-se de metodologia de ensino capaz de contribuir para o alcance
dos objetivos e proposta pedagogica do ensino:

VI - Manter a disciplina e zelar pelo patrimdnio da escola;

VII - Promover a recuperagao dos alunos em classe e elaborar os planos de
recuperagio e reforgo para as recuperacdes paralelas, por meio da atuagio
conjunta entre os docentes da sala regular e do reforgo;

VIIT - Avaliar o desempenho do aluno em todos os trabalhos, tarefas e
experiéncias propostas, de acordo com a proposta pedagdgica e plano de
ensino:

IX - Manter a assiduidade, comunicando com antecedéncia as suas auséncias,
para que a escola possa organizar a substituig¢ao da referida falta:

X - Manter conduta ética em relagiio ao uso de imagens e dados dos alunos e
demais funciondrios da escola em meios impressos e midias sociais,
assumindo integralmente as responsabilidades administrativas. civis e
criminais decorrentes de seus atos, observando, sempre, a autorizacdo de uso
de imagem assinada pelos pais ou responsiveis;

XI - Entregar os planejamentos diddticos ¢ demais documentagdes escolares
(cadernetas, relatérios, fichas de acompanhamento dos alunos e outros) nos
prazos estipulados;

XIT - Respeitar os alunos nos seus direitos, mantendo um clima de
solidariedade, amizade e disciplina;

XTI - Manter com os colegas um espirito de colaboragio, solidariedade e
respeito;

XIV - Representar a direcao tudo o que contrariar os interesses da escola. dos
alunos e do processo pedagégico.

Art. 36 - Fica vedado a diregdo e aos funciondrios:
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I - Ferir a suscetibilidade dos alunos;

IT - Discriminar alunos, docentes, funciondrios e responsdveis pelos alunos,
por preconceito de qualquer espécie;

111 - Ausentar-se do trabalho sem a devida permissao;

IV - Tratar de interesses particulares no recinto escolar;

V - Dar-se ao vicio do tabagismo, alcoolismo ou outro vicio qualquer durante
o horiério de trabalho na unidade escolar,

VI - Utlizar o telefone celular para tratar de assuntos alheios as suas
atribuigdes durante o hordrio de trabalho na unidade escolar;

VII - Recusar-se ao cumprimento das atribuigdes de seu cargo, quando
determinadas pelo superior imediato.

Art, 37 - Fica vedado ao corpo docente:

I - Ferir a suscetibilidade dos alunos:

11 - Discriminar alunos, docentes, funciondrios e responsdveis pelos alunos,
por preconceito de qualquer espécie;

III - Fazer proselitismo religioso ou politico-partiddrio, insuflar nos alunos.
clara ou disfarcadamente. atitudes de indisciplina ou agitagio:

IV - Falar, escrever ou publicar artigos, notfcias ou comentirios em nome da
escola, sem que para isso esteja autorizado;

V - Dispensar alunos antes de findar a aula, retirar 0 aluno da classe, bem
como aplicar penalidades aos mesmos (se¢ necessdrio, o aluno deverd ser
encaminhado a direcio juntamente com relatério sucinto do ocorrido. datado
¢ assinado pelo professor/educador da classe);

VI - Ofender com palavras. gestos e atitudes alunos, funciondrios da escola,
seus proprios pares e pais de alunos;

VII - Submeter o aluno a constrangimento. vexame e humilhagao;

VIHI - Dar-se ao vicio do tabagismo, alcoolismo ou outro vicio qualquer
durante o hordrio de trabalho na unidade escolar;

IX - Utilizar o telefone celular para tratar de assuntos alheios as suas
atribui¢des durante o hordrio de trabalho na unidade escolar:

X - Recusar-se ao cumprimento das atribuicdes de seu cargo, quando
determinadas pelo superior imediato.

Art. 38 - A direcdo, docentes e funciondrios. quando incorram em
desrespeito. negligéncia ou revelem incompeténcia ou incompatibilidade com a tunc¢io que
exercem, cabem as penas disciplinares previstas na Lei n®. 3.040. de 27/09/1993.

Secao 11
Dos Direitos e Deveres dos Alunos

Art. 39 - Os alunos, além do que estiver previsto na legislagio, tém direito a:
I - Formagdo educacional adequada ¢ em conformidade com curriculos
apresentados no planejamento anual:

IT - Respeito de sua pessoa por parte de toda a comunidade escolar,

III - Convivéncia sadia com os colegas;

IV - Comunicacao harmoniosa com seus educadores;

V - Associagdo. podendo eleger representante de classe:

VI - Recorrer as instincias escolares superiores;
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VII - Ser ouvido em suas queixas ou reclamacdes e ser orientado em suas
dificuldades.

§ 1° - As unidades escolares também deveriio assegurar aos alunos o direito:
I - a uma especial atengao durante seu periodo de adaptagao;

II - a desenvolver sua identidade cultural:

T1T - a um ambiente aconchegante. seguro e estimulante;

IV - a desenvolver sua curiosidade, imaginacdo e capacidade de expressdo;
V - & protegdo, ao afeto e & amizade:

VI - a expressar seus sentimentos:

VII - & aten¢do individual;

VIII - a higiene e a saide;

IX - a uma alimentagio sadia;

X - & brincadeira:

XTI - ao contato com a natureza;

XII - a0 movimento em espagos amplos;

XIII - a formagéo educacional adequada:

X1V - & comunicagiio harmoniosa com seus educadores.

§ 2° - As criangas com necessidades especiais, sempre que possivel, em
virtude de suas condi¢des especificas, devem ser atendidas na rede regular de ensino,
respeitado o direito a atendimento especializado inclusive por 6érgao proprio do sistema.
quando for o caso (cf. LDB, artigo 58).

§ 3° - A unidade nio poderd fazer solicitagdes que impecam a {requéncia das
criangas as atividades escolares ou venham a sujeitd-las a discriminagdo ou constrangimento
de qualquer ordem.

Art. 40 - Os alunos. além do que dispoe a legislagio, tém o dever de:

T - Participar de sua prépria educagao, comparecendo a todas as atividades
educacionais;

1T - Integrar-se 4 comunidade escolar:

I1I - Respeitar seus educadores, colegas e funcionérios da escola;

IV - Respeitar o espago fisico e bens materiais da escola colocados a sua
disposicao;

V - Comparecer pontualmente as aulas ou a outras atividades programadas
pelo protessor ou pela escola, devidamente unitormizado, se obrigatério, e
munido do seu material escolar.

Secao ITI
Dos Direitos e Deveres dos Pais ou Responsaveis

Art. 41 - Os pais convivenles ou ndo com seus filhos, ou seus responsaveis
legais, de acordo com o inciso VII do art. 12 da LDB n°® 9394/1996. tém o direito de
requerer informagodes sobre sua frequéncia e desenvolvimento. bem como o direito de
apresentar sugestdes e criticas, principalmente através das reunides de pais.

Parégrafo Unico - Os pais/responsdveis também t&m direito a ter acesso a:
T - filosofia e concepgido de trabalho da instituigio;
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Il - informagdes relativas ao quadro de pessoal com as qualificacdes e
experiéncias;

IIT - informagdes relativas a estrutura e funcionamento da unidade;

IV - condutas em caso de emergéncia e problemas de saide:

V - informag¢des quanto i participacio dos alunos e familias em eventos
especiais:

VI - informag¢des quanto aos avangos e conquistas dos alunos,
compreendendo os vbjetivos e as agdes desenvolvidas pela instituigao;

VII - informacdes necessdrias para candidatar-se a membro do Conselho de
Escola e/ou APM.

Art. 42 - Os pais ou responsdveis tém o dever de:

I - participar conscientemente da educagdo dos filhos ou tutelados.
comparecendo a todas as atividades e reunides para as quais for convocado:
IT - conscientizar-se de que a familia é a primeira instituigio social
responsdvel pela efetivagdo dos direitos basicos do aluno;

1Tl - compartilhar com a institui¢do a responsabilidade da educagio do aluno,
enviando-o uniformizado, se obrigatério. garantindo assim sua seguranga;

IV - conhecer e respeitar as normas de funcionamento da unidade;

V - cumprir os hordrios estabelecidos pela unidade:

VI - zelar pela sadde do aluno e informar a unidade nos casos de doenga ou
algum acidente ocorrido em casa;

VII - manter o aluno em casa quando estiver com a saiide instdavel ou alguma
moléstia contagiosa, comunicando o fato 4 equipe gestora da unidade;

VIIT - manter os enderegos e telefones pessoais e comerciais atualizados na
escola;

IX - cuidar da higiene do aluno, enviando-o 2 escola em condi¢des
adequadas;

X - zelar pela assiduidade do aluno, justificando eventuais auséncias;

XTI - tratar com respeito e urbanidade todos os funciondrios, pais e alunos da
unidade:

X1l - zelar pelo material escolar do seu filho ou tutelado trazendo-o
diariamente para a escola, conforme solicitado;

XIII - solicitar autorizagdo da equipe gestora da escola para adentrar a
instituig@o ou retirar aluno sob sua responsabilidade, durante a realizag¢io das
atividades escolares;

X1V - nao expor funciondrios, demais pais ¢ alunos a situagdes vexatdrias:
XV - atender prontamente a solicita¢io de comparecimento i escola em
casos de urgéncia e emergéncia relacionados ao seu filho ou tutelado, sob
pena de responsabilizagdo nos termos da Lei n® 8.069/1990 (Estatuto da
Crianga e do Adolescente) e do Cédigo Penal;

XVI - cumprir com os demais deveres impostos por for¢a da legislagdo
vigente, em especial, da Lei n° 8.069/1990 (Estatuto da Crianca e do
Adolescente) e do Cédigo Penal.

§ 1° - Os casos de maus-tratos envolvendo criangas e adolescentes, assim

como de reiteradas faltas sem justificativa, serdo comunicados aos 6rgdos superiores ¢ ao
Conselho Tutelar.

18

Municipio de Birigui - SP
Dirio Oficial assinado digitalmente conforme MP n€ 2,200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.




DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE BIRIGUI
Conforme Lei Municipal n 6282, de 11 de novembro de 2016
Quarta-feira, 16 de novembro de 2022 Ano VI | Edigdo n2 292A '  Pégina 21 de 83

PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRIGU/S
GMPJ 46.151.T18/0004-80

§ 2 - Encerrado o hordrio das aulas sem que haja o comparecimento dos pais
ou responsaveis para retirada do aluno, a equipe escolar tomard as seguintes medidas
emergenciais:

I - Telefonard para os pais ou responsdveis requisitando sua presenga

imediata;

II - Registrard por escrito o fato e solicitard justificativa e assinatura dos pais

ou responsaveis.

§ 3 - Quando os atrasos na retirada do aluno forem reiterados e
desarrazoados, a equipe gestora acionard as seguintes instincias. em ordem de preferéncia:

I - Pais ou responsdveis, via telefone, para comparecimento imediato, bem

como apresentagdo de justiticativa e assinatura de registro de ocorréncia:

IT - Conselho Tutelar para que adote as providéncias necessdrias ou

intermedeie o acionamento da Guarda Municipal ou a Policia Militar, se

configurado abandono de incapaz.

§ 4° - Quando ndo houver retorno do Conselho Tutelar as demandas
emergenciais da unidade escolar. a equipe gestora informard o caso ao Conselho Municipal
dos Direitos da Crianga e do Adolescente (CMDCA) para as providéncias cabiveis.

§ 5° - No caso de mais de 3 (trés) atrasos reiterados e esgotadas as tentativas
de didlogo e resolugdo interna do problema, a equipe gestora poderd lavrar Boletim de
Ocorréncia on-line ou presencial por abandono de incapaz, nos termos do art. 133 do
Cdédigo Penal.

§ 6° - Em todos os casos graves de descumprimento de normas serd ouvido
o Conselho de Escola para demais providéncias cabiveis ou para encaminhamento as
autoridades compelentes.

Capitulo VI
Do Processo de Avaliagao Institucional

Art. 43 - A avaliagdo institucional terd como principio o aprimoramento da
qualidade do atendimento.

Parsigrafo Unico - A avaliacio deve ser subsidiada por procedimentos de
observagdo, registros continuos e terd por objetivo permitir o acompanhamento:

I - sistemdtico e continue do processo educacional, de acordo com os

objetivos e metas propostos;

IT - do desempenho da direg¢o, dos docentes. dos demais funciondrios e do

desenvolvimento  das criangas nos diferentes momentos do  processo

educacional;

III - da participacdo efetiva da comunidade escolar nas mais diversas

atividades propostas pela unidade:

IV - da execugdo dos planos de trabalho e dos planos de ensino.

Art. 44 - A avaliacdo da instituigdo recaird sobre aspectos pedagdgicos.
administrativos e financeiros, abrangendo todas as diretrizes estabelecidas, devendo ser
realizada através de procedimentos internos. definidos pela escola, e externos. pelos 6rgdos
governamentais.
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§ 1° - As agOes empreendidas pela unidade serdo avaliadas periodicamente,
verificando a qualidade e o0s objetivos alcangados, e eventuais necessidades de
reformulagao.

§ 2° - A sintese dos resultados das avaliacOes serd consubstanciada em
relatdrios, a serem apreciados pelo Conselho de Escola e pela equipe da unidade e servird
como instrumento para que a instituicio possa estabelecer suas prioridades para o trabalho
educativo, identificar pontos que necessitam de maior aten¢io e reorientar a prética,
definindo o que avaliar, como e quando, em consondncia com os principios educativos que
elege.

Capitulo VII
Dos Servigos de Psicologia e de Servigo Social (Lei Federal n®, 13.935/2019) e do
Fluxograma de Atendimento Integral para Educandos com Dislexia, TDAH ou outro
Distiirbio de Aprendizagem (Lei Federal n°. 14.254/2021)

Art. 45 - As unidades escolares da rede municipal de ensino de Birigui terdo.
nos termos da Lei Federal n° 13.935/2019 e do Mdédulo de Funciondrios da Secretaria de
Educagiio, os servigos itinerantes de Psicologia e de Servigo Social. na forma definida no
cronograma de atendimento elaborado anualmente e inserido em sua proposta pedagdgica.

Art. 46 - Constard, também, da proposta pedagdgica das unidades escolares
da rede municipal de ensino de Birigui, o fluxograma de atendimento integral para
educandos com Dislexia, TDAH e outros distirbios de aprendizagem, conforme
especificado na Lei Federal n°. 14.254/2021 e instru¢des complementares.

Capitulo VIII
Das A¢oes de Inclusiao Escolar dos Alunos Publico-Alvo da Educacio Especial

Secao 1
Da Perspectiva ¢ dos Apoios & Educagiio Inclusiva

Art. 47 - As unidades escolares vinculadas ao sistema municipal de ensino de
Birigui atenderdo os alunos da Educagao Especial na perspectiva da Educag@o Inclusiva, nos
termos estabelecidos na Constitui¢io Federal. na LDB n°. 9.394/1996, nos Planos Nacional
¢ Municipal de Educagao. no Estatuto da Crianga ¢ do Adolescente, na Convengao Sobre os
Direitos e Deveres das Pessoas com Deticiéncia de 2006 (promulgada pelo Decreto Federal
n’. 6.948/2009), na Politica Nacional de Educagio Especial na Perspectiva da Educagio
Inclusiva (2008). nas Notas Técnicas do MEC. na Resolugio CNE/CEB n°. 04/2009
(Diretrizes para o AEE), na Agenda 2030 da ONU (ODS 4), no Decreto Municipal n°.
7.107/2022 (regulamenta a atuagio de Equipe Multiprotissonal para avalia¢do da demanda
de profissionais de apoio e acompanhamento especializado). na Portaria SME n°. 016/2021
(Educagio Especial/Inclusiva) e demais legislagdes pertinentes.

Art. 48 - Por educandos piiblico-alvo da Educagio Especial, entendem-se:

I - alunos com deficiéncia: aqueles que tém impedimento de longo prazo de
natureza fisica. intelectual, mental ou sensorial, os quais. em interagdo com
diversas barreiras. podem ter obstruida sua participagio plena e efetiva na
escola e na sociedade;
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II - alunos com Transtornos Globais do Desenvolvimento — TGD:
apresentam quadro de alteragdes no desenvolvimento neuropsicomotor com
comprometimento nas relagdes sociais, na comunicagdo ou estereotipias
motoras, incluindo-se. nesta definigéo, os alunos com transtorno do espectro
autista e psicose infantil;

I1I - alunos com Altas Habilidades ou Superdotacdo —AH/SD: apresentam um
potencial elevado e grande envolvimento com as areas do conhecimento
humano, isoladas ou combinadas (intelectual, académica, lideranca,
psicomotora. artes e criatividade).

Art. 49 - Quando houver comprovada necessidade, a unidade escolar poderd
destinar servidores de seu préprio quadro de apoio para auxiliar os educandos piiblico-alvo
da Educagdo Especial no turno regular de ensino, visando a acessibilidade as comunicagdes
¢ & atengdo aos cuidados pessoais de alimentagao. higiene e locomogio.

§ 1° - Esgotadas as possibilidades de aproveitamento dos servidores do
quadro de apoio da escola e, apds avaliagdo por Equipe Multiprofissional, poderd haver a
destinagdo de profissional de apoio ou acompanhanie especializado para o atendimento
individualizado ao educando ou ao conjunto de educandos da Educagio Especial, segundo o
laudo técnico-pedagdgico emitido.

§ 2" - A responsabilidade pela inclusao do educando da Educag@o Especial na
sala de aula regular é do professor polivalente (Pedagogo), contando com os apoios e
auxilios eventualmente disponibilizados, quando houver comprovada necessidade.

Secao 11
Do Atendimento aos Alunos com Altas Habilidades e Superdotacio

Art. 50 - Os educandos com altas habilidades ou superdotacio no campo

académico receberdo atendimento adequado por meio de atividades de:

I - aprofundamento e enriquecimento curriculares que favorecam o

desenvolvimento de suas habilidades criativas e cognitivas:

II - possibilidade de avango do ano ou etapa mediante verificagdo da

aprendizagem, respeitados os seguintes critérios minimos:

a) asolicitagiio de avanco nos estudos deverd ser formulada com pelo menos
30 (trinta) dias antes do término do 1° bimestre, pelo pai ou responsdvel.
mediante requerimento dirigido A direcdo da unidade escolar, que se
responsabilizard pelas orientagcdes complementares que se fizerem
necessarias;

b) a dire¢do da unidade instaurard processo de reclassificagio do educando,
juntando documentagio relativa a(o/s):

1. indices de desempenho académico nas avaliagdes escolares regulares
a que foi submetido e nas quais se destacou pelo alto grau de exceléncia
alcangado;

2. indices de desempenho académico em avaliagdes formuladas de
acordo com o ano/série para o qual deseja avangar (avaliagdes
elaboradas por comissdo de dois docentes da pripria unidade escolar),
em que se verificou alto grau de exceléncia alcancado:
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3. atestado de avaliagdio psicolégica do educando, realizada por
profissionais com formagio académica, experiéncia e/ou tradi¢do na
drea de identificagio dos educandos com altas habilidades/superdotagio
e que comprove que ele também possui maturidade emocional
compativel com a faixa etdria do ano/série indicado;

4, parecer pedagégico emitido pela unidade escolar que ateste o
esgotamento e a ineficicia das oportunidades de
enriquecimento curricular ja vivenciadas pelo educando, devidamente
comprovados por relatério elaborado a partir de portfélio:

5. termo de ratificagdo/concordancia dos pais ou responsdveis quanto a
avaliacdo psicolégica de maturidade psicoemocional e académica (altas
habilidades/superdotagio).

¢) instruido o processo com a documentagio anterior, o Conselho de Ciclo
se reunird e emitird parecer conclusivo para aprovagio do Conselho de
Escola que, a seguir, o encaminhard para manifestacio do Coordenador
de AEE da Oficina Pedagégica e da Supervisio de Ensino, com
homologacio do(a) Secretdrio(a) Municipal de Educacgao;

d) a matricula do educando no ano/série indicado no parecer homologado
deverd ocorrer até o final do 1° bimestre, quando oriundo da prépria
unidade escolar, ou em qualquer época do ano, quando resultar de
transferéncias de outras escolas;

e) a regularizacdo da rematricula do aluno serd feita na SED, conforme
orientado pelo servigo responsdvel/Diretoria Regional de Ensino;

f) outras instrugdes serdo expedidas, quando necessdrias.

Capitulo IX
Da Alimentacio Escolar

Art. 51 - As unidades escolares observardo as diretrizes da Lei Federal n°.
11.947/2009, que dispde sobre a oferta da alimentagio escolar.

§ 1° - Em conformidade com o art. 3° da citada legisla¢do federal, a
alimentagdo escolar € direito dos alunos da educagio basica publica e dever do Estado e serd
promovida e incentivada com vistas ao atendimento das diretrizes estabelecidas em lei,
visando a garantir seguranca alimentar e nutricional dos alunos, com acesso de forma
igualitdria, respeitando as diferengas bioldgicas entre idades e condiges de satde dos
alunos que necessitem de atengdio especifica e aqueles que se encontram em
vulnerabilidade social.

§ 2° - Sob a guarda do Ente Publico ¢ das instituicbes a ele vinculadas,
conforme assevera a Lei Federal n°. 11.947/2009 e com base nos progressivos graus de
autonomia pedagdgica e administrativa da escola (art. 15) ¢ do fato de que a educacdo
alimentar ¢ nutricional é tema wtransversal dos curriculos da educagdo infantil ¢ ensino
fundamental (art. 26, § 9°-A). da Lei Federal n° 9.394/1996, competird ac Conselho de
Escola, ouvido o Conselho Municipal de Alimenta¢do Escolar, a definicdo quanto a
proibigdo de alimentagdo externa ndo proveniente do Programa Nacional de Alimentagio
Escolar (PNAE) durante os hordrios das refeigdes regulares (café da manha, recreio, almogo,
lanche da tarde e jantar), ressalvados os casos decorrentes de orientacdo médica.
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§ 3° - A autonomia escolar serd exercida nos termos deste artigo, objetivando
a regulamentacio de uma politica educacional piiblica de prevengiio e controle da obesidade
e sobrepeso. nos moldes das orientagdes do Marco de Referéncia de Educagiio Alimentar e
Nutricional para as Politicas Piblicas (MDS. 2012) ¢ da perspectiva do Modelo de Pertil
Nutricional da Organizacdo Pan-Americana da Sadde (OPAS), desestimulando o consumo
de alimentos processados e ultraprocessados e de bebidas que contenham uma guantidade
excessiva de agicares livres, sal, gorduras totais. gorduras saturadas e dcidos graxos rrans.
visando criar ambientes favordveis a alimentagdo adequada e sauddvel.

Art. 52 - As unidades escolares atuardo com vistas ao incentivo a degustagido
de diferentes tipos de alimentos sauddveis e nutritivos, de forina a valorizar as agdes do
Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE) e os projetos educativos com foco na
alimentagio sauddvel e na qualidade de vida.

Capitulo X
Da Administra¢iio de Medicamentos em Hordrio Escolar

Art. 53 - As unidades escolares, como regra geral. ndao administrario
qualquer tipo de medicamento aos alunos regularmente matriculados, devendo requisitar aos
pais ou responsdveis tal providéncia.

Art. 54 — E dever dos pais ou responsdveis adequar os hordrios das
medicagdes para que eslas ndo sejam administradas no hordrio escolar ou, caso isso ndo seja
possivel, para que o menor nimero de doses ocorra durante as aulas e sob sua
responsabilidade.

Art. 55 - Os alunos somente deverdo comparecer as aulas se estiverem em
condigles adequadas de saide, de modo a evilar a convocagdo compulsdria dos pais ou
responsaveis imediatamente aps o inicio das atividades educativas.

Art. 56 - Em casos de doengas cronicas podem ser necessdrios
procedimentos como aplicagdes de insulina, as quais poderio ser realizadas por profissional
da Unidade Bdsica de Saide (UBS) mais préxima ou pelo préprio aluno (quando autorizado
por escrito pelos pais ou responsdveis), nos termos do Parecer CREMESP n°. 44.235/2012
ou de norma que vier a substitui-la.

Art. 57 - Sempre que o aluno apresentar febre, diarreia, voOmitos, ou outros
sintomas, decorrentes ou ndo da administragio de medicamentos, devem ser prontamente
acionados os pais ou responsdveis ou, notado maior risco, o servi¢o de emergéncia médica.

Capitulo XI
Das Prevencdes Relativas ao Quadro de Satde dos Alunos

Art. 58 - No ato de matricula do aluno a unidade escolar registrard todas as
condi¢cdes e restricoes de saide, bem como quadros alérgicos a produtos e alimentos
diversos. conforme for informado pelos pais ou responsdveis ou disposto em laudo médico.

§ 1° - Os alunos que possuirem restrigbes quanto & saide ou quadros
alérgicos serdo incluidos em lista a ser afixada na cozinha, refeitérios e salas de aula da
unidade escolar. para conhecimento e oferta de atengio especial dos profissionais.
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§ 2° - A unidade escolar dard conhecimento, por escrito. aos profissionais que
atuam em cada turma, dos casos de alunos referidos neste capitulo, evitando-se a ocorréncia
de riscos e acidentes que atentem contra a satide dos estudantes.

Art. 59 - A ocorréncia de acidentes envolvendo quadros de satde e alergias
devera ser registrada em livro préprio, de acordo com o especificado no Capitulo XIT deste
Regimento.

Capitulo XII
Dos Acidentes com Alunos e das Medidas de Prevencao a Violéncia contra Educadores

Art. 60 - Quando observado que o aluno compareceu a escola com lesoes de
qualquer natureza em Seu corpo. os pais ou responsdveis deverdo ser comunicados e
apresentar justificativa do motivo a dire¢io da escola, que comunicard o Conselho Tutelar,
nos termos dos artigos 13 e 245 do Estatuto da Crianca e do Adolescente, caso subsistente a
suspeita ou houver confirmagdo de castigo fisico, de tratamento cruel ou degradante ¢ de
maus-tratos contra crianga ou adolescente.

Art. 61 - Quando ocorrerem acidentes de qualquer natureza com o aluno no
Ambito escolar, este deverd ser prontamente socorrido e os pais ou responsdveis deverdo ser
comunicados imediatamente para que acompanhem o atendimento médico, se for o caso.

Paragrafo Unico - Todo acidente grave deverd ser registrado em livio
proéprio.

Art. 62 - As unidades escolares, com v apoio do Conselho de Escola e outros
segmentos. adotario medidas de prevencdo a violéncia contra educadores, conforme
previsto na Lei Municipal n°. 4.995, de 25 de fevereiro de 2008, observando, inclusive:

I - a busca pela resolugédo de contlitos por meio do didlogo entre pais, alunos
e educadores;

II - a implementagéo de agGes voltadas & Cultura da Paz, conforme previsto
no calenddrio escolar e na Lei Municipal n°. 4.480/2004,

II1 - a aplicagdo das normas, penalidades e encaminhamentos autorizados por
este Regimento Escolar e demais legislagdes vigentes;

IV - a notificagdo do Conselho Tutelar, da Guarda Municipal e da Policia,
quando esgotadas as possibilidades internas e houver riscos i integridade fisica dos sujeitos.

Capitulo XIII
Das Medidas de Conscientizac¢io, Prevencio e combate ao Bullying Escolar (Lei
Municipal n°. 5.250/2009)

Art. 63 - As escolas da rede municipal de ensino, do municipio de Birigui,
em atendimento & Lei Municipal n°. 5.250, de 21 de dezembro de 2009, deverdo incluir em
seu projeto pedagdgico medidas de conscientizag@o. prevencdo ¢ combate ao bullving
escolar.

Art. 64 - Conforme descrito na legislagio municipal, entende-se por bullying
a pratica de atos de violéncia fisica ou psicolGgica, de modo intencional e repetitivo,
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exercida por individuo ou grupos de individuos. contra uma ou mais pessoas. com objetivos
de intimidar, agredir, causar dor, anguistia ou humilhagio a vitima.

Art. 65 - Ocorrendo, comprovadamente, situagdes de bullying escolar, a
unidade promoverd as seguintes medidas. além daquelas orientadas pela legislagdo
municipal mencionada neste Capitulo:

T - registro da ocorréncia em termo ou livro préprio;

I1 - convocagdo dos pais ou responsdveis pelos alunos envolvidos para, junto
aos professores e equipe gestora da escola, firmar termo de compromisso para combate
efetivo ao problema.

Art. 66 - Em tace da complexidade do caso, da ndo efetividade das medidas
dos incisos T e I do artigo anterior e da classificagao do bullying escolar (ari. 4%, da Lei n”.
5.250/2009). a unidade escolar deverd tomar as seguintes providéncias:

1 - equipe multidisciplinar (servico de assisténcia social educacional e de
psicologia educacional) para intervengio imediata;

I1 - encaminhamento da ocorréncia para o Conselho Tutelar;

II - convocagdo do Conselho de Escola para deliberagio de medidas
educativas ou disciplinares previstas neste Regimento.

Art. 67 - As unidades escolares deverdo manter o histérico das ocorréncias
de bullving em suas dependéncias. devidamente atualizado. e enviar relatério quando
necessdrio ou requisitado, para monitoramento da Secretaria Municipal de Educagio.

Capitulo XIV
Da Existéncia de Estacionamento Escolar e da Guarda de Bens Particulares

Art. 68 - Nenhuma unidade escolar piblica municipal contard com
estacionamento escolar nem assumird qualquer responsabilidade pela guarda e protecio de
bens particulares de terceiros, sob qualquer pretexto. cabendo a seu proprietdrio a assuncao
integral das consequéncias advindas de sua utilizagdo no ambiente escolar.
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Capitulo I
Da Caracterizacao

Art. 69 - Os Centros de Educacgdo Infantil (CEIs) mantidos pelo Poder
Piiblico Municipal e administrados pela Secretaria Municipal de Educagdo, com base nos
dispositivos constitucionais vigentes, na Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢io Nacional e
no Estatuto da Crianca e do Adolescente, reger-se-3o pelas normas aqui estabelecidas e pelo
atendimento as nessidades socioeducacionais e de aprendizagem das criangas.

§ 1° - Os CEls, nos termos da Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educacdo
Nacional (LDB n® 9394/1996), sdo estabelecimentos educacionais voltados A oferta de
educagio infantil, mediante a integragdo das fungdes de cuidar e educar.

§ 2° - Os CEIs terdo acrescidos o nome de seu patronimico, atenderio
criangas de zero a trés anos de idade e, excepcionalmente, criangas até cinco anos de idade.
conforme suas caracterfsticas e sua demanda local.

§ 3° - Os novos CEls que vierem a ser construidos e conveniados com o
Poder Piiblico Municipal atenderdo, prioritariamente, criangas de 0 a 3 anos em periodo
integral.

§ 4° - Os CElIs funcionardo em turno integral diurno e ofertario carga hordria
de até 2400 (duas mil e quatrocentas) horas anuais ministradas em, no minimo, 200
(duzentos) dias de efetivo trabalho escolar, sendo este entendido como dias em que forem
desenvolvidas atividades regulares de aula e outras programagOes diddtico-pedagégicas.
culturais ou civicas, que contenham presenga efetiva de educadores e frequéncia de alunos.

Art. 70 - Em caso de necessidade devidamente fundamentada por escrito
pelos pais ou responsaveis ou por laudo médico/declaragio de acompanhamento em servigo
terapéutico (saide). os alunos matriculados nos CEIs publicos municipais terdo direito de
frequenta-los com flexibilidade de hordrio. formalizando-se a medida em despacho da
Direcio da unidade.

Capitulo II
Dos Objetivos da Educaciio Infantil

Art. 71 - Os objetivos do ensino devem convergir para os fins mais amplos
da educagido nacional, expressos na Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1.996.

Art. 72 - A educagao infantil, primeira etapa da educacdo basica, tem como
finalidade o desenvolvimento integral da crianga até cinco anos de idade, em seus aspectos
fisico, psicoldgico, intelectual e social, complementando a a¢do da familia e da sociedade.

Art. 73 - A educagdo infantil nos Centros de Educacdo Infantil Municipais
garantird as criangas de zero a trés e, excepcionalmente, até cinco anos de idade:

I - A aprendizagem integrada e abrangente, objetivando:

a) superar a fragmentagio das vdrias dreas de conhecimento, observando a

sua especificidade:
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b) propiciar a crianga o saber organizado para que possa reconhecer-se como
agente do processo de construgdo do conhecimento e transformacgdo das
relagdes entre homem e sociedade.

II - A igualdade de tratamento, sem discriminagdo de qualquer espécie;

IIT - As condicbes necessarias & realizacdo do processo educativo e
atendimento especializado as pessoas com necessidades especiais.

Capitulo II1
Da Organizacao e Funcionamento dos CEls

Art. 74 - As unidades serdo organizadas para atender as necessidades
socioeducacionais ¢ de aprendizagem das criancas, em prédios e salas com mobilidrio,
equipamentos ¢ malerial diddtico-pedagdgico adequado as diferentes laixas etdrias.

§ 1° - As unidades funcionario de segunda a sexla-feira, das seis as dezoito
horas, oferecendo atendimento de acordo com sua estrutura ¢ especificidades:

I - turmas de Bercdrio a Maternal Il regidas por Educadores/Babds:

atendimento em periodo integral, sendo a entrada das 6h as 7h30 e a saida

das 16h as 18h, respeitado o previsto no art. 69 deste Regimento;

I - turmas de Pré T a Pré II:

a) regidas por Professor de Educagio Infantil no periodo da manha e

Educador/Babé no periodo da tarde: atendimento em periodo integral, sendo

a entrada das 6h as 7h e a saida das 16h as 18h, respeitado o previsto no art.

69 deste Regimento;

b) regidas por Educador/Babd no periodo da manhi e Professor de Educacio

Infantil no periodo da tarde: atendimento em periodo integral, sendo a

entrada das 6h as 7h30 e a saida as 17h30. respeitado o previsto no art. 69

deste Regimento;

§ 2° - E obrigagio dos pais ou responsdveis levar e buscar os filhos no
hordrio estabelecido para o inicio e encerramento das atividades.

§ 3" - Apo6s o hordrio de inicio das atividades escolares o aluno adentrard ao
Centro de Educacio Intantil mediante justificativa dos pais ou responsdveis, perante o
diretor ou orientador pedagogico de CEL

§ 4° - Constituird desrespeito a este Regimento a negligéncia dos pais ou
responsiveis quanto a observincia dos hordrios de entrada e saida das criangas. sujeitando
os responsdveis as providéncias legais cabiveis.

§ 5° - Como medida de seguranga, fica vedada a permanéncia no prédio da
unidade escolar de pessoas que nido fazem parte da equipe escolar, bem como de
funciondrios fora do hordrio de trabalho, salve guande convocados ou autorizados pela
equipe gestora ou pela Secretaria Municipal de Educagio.

Art. 75 - Cada unidade deverd se organizar de modo a responder, no minimo,
as seguintes diretrizes pedagdgicas. sociais e de saide, em espacos adequados as atividades
a serem desenvolvidas:

I - Diretrizes Pedagogicas:

a) Atuar junto a crianga. entendendo-a sempre na sua globalidade, buscando

a satisfacdo de suas necessidades bdsicas, afetivas, cognitivas e sociais.
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b) Consideri-la dentro do seu processo de desenvolvimento. criando
condigdes para que ela aprenda, descubra. construa e seja capaz de produzir
o seu proprio conhecimento.

c¢) Adotar projeto pedagégico que possibilite & crianga expressdo, autonomia,
criatividade, diversidade de experiéncias, cooperagdo, solidariedade,
capacidade de resolver problemas e a construgdo de sua cidadania.

IT - Diretrizes Sociais:

a) Desenvolver acdes junto 4 familia para que trabalhe em conjunto com a
unidade escolar. objetivando o pleno desenvolvimento da crianga.

b) Desenvolver agdes visando tornar fundamental a garantia dos direitos da
crianga e do adolescente, conforme preconizado nos Titulos I e II do Estatuto
da Crianca e do Adolescente.

¢) Promover a participagio da comunidade local, contribuindo para a
dinamizag¢io dos servigos.

111 - Diretrizes de Saide:

a) Conhecer o histérico de saiide da crianga e o registro da situagio pregressa
de vacinagdo, adaptando as condigdes para sua adequada convivéncia na
unidade.

b) Procurar conscientizar a familia da crianga, levando-a a incorporar habitos
de vida sauddvel:

¢) Assegurar condigbes para o aleitamento materno das criangas até 2 (dois)
anos ou mais, segundo recomendado pelo Ministério da Satide ¢ Organizagio
Mundial da Satde, preferencialmente em sala de apoio & amamentagdo
(Portaria MS n° 321/1988/ RDC n° 171/2006), de forma a se cumprir o
direito da crianga esculpido no art. 9° do ECA (Lei n° 8.069/1990).

Paragrafo Unico - As rotinas didrias, adequadas a cada faixa etdria, devem
ser estabelecidas pela unidade, considerando as diretrizes propostas para o seu
funcionamento.

Capitulo IV
Da Matricula

Art. 76 - A matricula na unidade sera efetuada pelo pai ou responsdvel,
observadas as diretrizes para atendimento da demanda, anualmente estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Educagio, e de acordo com os seguintes critérios:

I - por ingresso, em qualquer etapa, com base apenas na idade e durante todo

o0 ano letivo, mediante inscri¢ao e disponibilidade de vaga:

IT - em continuidade, ao final do ano letivo, para as criangas que ji sdo

atendidas na unidade;

[T - por transferéncia, para criancas de outras unidades, conforme

cronograma definido pela Secretaria Municipal de Educagio, mediante

inscri¢do e disponibilidade de vaga.

§ 1" - Antes da efetivagio da matricula, proceder-se-4 ao preenchimento dos
dados da crianca e de seus responsdveis na aba “Inscrigdo Creche”, do site
www semebi.com.br. a fim de se formalizar cadastro inicial para atendimento da demanda
por vaga.

$ 2° - No ato da matricula serdo apresentados aos pais ou responsaveis
informagdes sobre o atendimento oferecido, os objetivos do trabalho e a concepgio de
educagio adotada, fornecendo-se. inclusive, cépia das normas gerais internas do CEL
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§ 3" - No ato da matricula, serd exigida a seguinte documentagao:

I - xérox da certidiao de nascimento:

IT — declaragio/certificado constando as vacinas atualizadas da crianca:
111 - comprovante de enderego;

IV - outros documentos. conforme dispuser as normas vigentes.

§ 4° - Criancas na condi¢do de imigrantes ou refugiadas poderdo ser
matriculadas mediante a apresentacdo da documentacho exigida neste capitulo ou de
autorizagAo/determinagéo dos drgaos de protegdo i infancia (Conselho Tutelar/Promotoria).

§ 5” - Criangas imigrantes com ou sem documentag@o escolar do pais de
origem (formalmente traduzida ou né@o) serdo matriculadas na turma correspondente a sua
faixa etdria, segundo os incisos I e II do artigo 80 deste Regimento. lavrando-se ata escolar
para registro da referida providéncia.

§ 6" - Os alunos com deficiéncia seriio matriculados em classes comuns e
serdo acompanhados, no contraturno, por professor do atendimento educacional
especializado (AEE), sempre que houver necessidade.

§ 7° - E vedado condicionar a matricula ao pagamento de quaisquer taxas.

§ 8° - No ato da matricula os pais ou responsaveis serdo cientificados da
obrigatoriedade de apresentagdo da carteirinha de identificagdo para retirada dos alunos, a
qual conterd, no minimo, a identificagdo do CEL dos pais ou responsdveis, da crianga e sua
foto, da turma frequentada e das pessoas autorizadas a retird-la.

Capitule V
Da Frequéncia

Art. 77 - A unidade fari o registro e o controle sistemdtico da frequéncia das
criangas. adotando as medidas necessdrias nos casos de faltas excessivas e injustificadas.

§ 1° - No acompanhamento da frequéncia das criangas com idade de 4 ¢ 5
anos. por estarem em idade de escolaridade obrigatéria, deve ser exigida a frequéncia
minima de 60% (sessenta por cento) do total de horas.

§ 2° - A baixa frequéncia da crianca ndao pode implicar em retencio,
ensejando a adocdo de providéncias legais junto aos érgiaos competentes.

§ 3° - Criangas matriculadas que ndo frequentarem a unidade no prazo de 30
(trinta) dias, sem qualquer justificativa formal, terdo a matricula cancelada em razdo de
evasio, podendo a vaga ser ofertada a outra crianga.

Capitulo VI
Da Organizacéo e Desenvolvimento do Ensino nos CEIs

Art. 78 - A organizacio e o desenvolvimento do ensino compreendem o
conjunto de medidas voltadas para a consecucdo dos objetivos estabelecidos na proposta
pedagdgica da unidade, abrangendo, além do nivel de ensino, o curriculo e os projetos
especiais.
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Secdo I
Do Nivel de Ensino

Art. 79 - Nos Centros de Educagio Infantil (CEls) a organizagio dos
objetivos, conteddos e orientacdes didéticas far-se-4 por faixas etdrias, numa perspectiva de
operacionalizagio do processo educativo.

Art. 80 - As criangas serdo agrupadas por faixa etdria. considerando suas
particularidades e formas especiticas de aprender:

I- Creche

a) Bergdrio I - criangas com 4 meses completos até 1] meses:

b) Bergdrio 1 - criangas com 1 ano completo ou a completar até 31/03;

b) Maternal I - criangas com 2 anos completos ou a completar até 31/03;

¢) Maternal 11 - criangas com 3 anos completos ou a completar até 31/03:

1T - Pré-escola

a) Pré 1 - criangas com 4 anos completos ou a completar até 31/03:

b) Pré II - criangas de S anos completos ou a completar até 31/03;

§ 1° - As unidades que dispuserem de espaco fisico adequado poderio
agrupar em salas distintas as criangas de 4 a 11 meses (Bergdrio ) e de 1 ano a | anoe 1!
meses (Bergdrio 11).

§ 2° - A idade cronolégica é referencial para a mudanca de Bergdrio I para
Bergario II.

§ 3° - A quantidade de alunos por profissional nas respectivas turmas
respeitard o previsto no art. 25 da Lei Federal n° 9.394/1996 ¢ na legislagio municipal
vigente, ¢ se amoldard, quando preciso. as condigdes e especificidades da demanda
reprimida na rede piiblica municipal de ensino.

Secao II
Dos Curriculos

Art. 81 - Os curriculos, elementos integrantes dos planos de ensino.
concretizam os propdsitos da unidade e sdo meios para que as criangas desenvolvam suas
capacidades e exercitem sua maneira propria de pensar, sentir e ser, ampliando suas
hipéteses acerca do mundo ao qual pertencem e constituindo-se em um instrumento para a
compreensao da realidade.

§ 1° - Os componentes curriculares 18m a fungio de criar condigbes para o
desenvolvimento integral de todas as criancas, considerando. também. as possibilidades de
aprendizagem que se apresentam nas diferentes faixas etdrias.

§ 2° - A selegdo de contetidos deve auxiliar o desenvolvimento de
capacidades de ordem fisica, afetiva, cognitiva, ética, estética, de relagio interpessoal e
inser¢ao social.

§ 3° - O trabalho com os conteddos e objetivos de aprendizagem da Educagio
Infantil terd como foco as intera¢Ges e as brincadeiras e, ainda. o desenvolvimento pleno da
crianga por meio dos campos de experiéncia constantes do plano de ensino:

a) 0 eu, O outro e 0 nos:
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b) corpo, gestos € movimentos:

¢) tragos, sons, cores ¢ formas:

d) escuta, fala, pensamento e imaginacio;

¢) espago, tempo, quantidades, relagoes e transformagoes

Secio III
Dos Projetos Especiais

Art. 82 - A unidade desenvolverd, sempre que necessério, e dentro de suas
possibilidades. projetos especiais. integrados aos objetivos de sua proposta pedagdgica.

Paragrafo vdnico - Quando se tratar de projetos especiais voltados aos
interesses da comunidade escolar e que envolvam parcerias e cooperagdes com oufras
entidades publicas e privadas, a direcéio da unidade os submeterd & apreciacdo e aprovacio
do Conselho de Escola, sem prejuizo da observancia das normas legais vigentes.

Capitulo VII
Da Avaliacdo do Desenvolvimento da Crianca

Art. 83 - A avaliagdo na educagiio infantil serd realizada mediante
acompanhamento e registro do desenvolvimento das criangas, sem o objetivo de promogao,
mesmo para o acesso ao ensino fundamental.

§ 1° - A avaliaciio deve retratar as condigdes da crianga e deverd ser leita
periodicamente para um acompanhamento das mudangas nela identificadas.

§ 2° - A avaliacdo deve se constituir como instrumento para reorientar a
prdtica, tendo como objetive principal a melhoria das acgdes que promovam o
desenvolvimento integral da crianga.

Art. 84 - As observagdes registradas serdio objetos de andlise da equipe da
unidade e apresentadas aos pais ou responsdveis em encontros periddicos. devidamente
programados.

Paragrafo Unico - Quando necessdrio, os contatos com a familia poderio
ocorrer com maior frequéncia. devendo a direcio da unidade facilitar e incentivar a
aproximacao.

Secao 1
Dos Indicadores para Avaliacio de Resultados

Art. 85 - Na avaliagao de resultados devem ser consideradas as diretrizes
pedagdgicas. sociais e de salide que promovam o desenvolvimento integral da crianca.

§ 1° - Sdo indicadores para avaliacao de resultado das diretrizes pedagdgicas:
I - Condigoes de satisfacio das necessidades bdsicas da crianga do ponto de
vista afetivo. cognitivo e social;

11 - Autonomia. criatividade, capacidade para solugio de problema:

111 - Cooperagio. solidariedade e relacionamento satisfatérios:

a) com o grupo de colegas;
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b) com educadoras. babas e funciondrios da unidade;
¢) com pais, irmaos ¢ familiares.
IV - Participagio nas atividades de letramento.

§ 2° - Constitui indicador para avaliacdo de resultados das diretrizes sociais a
existéncia de trabalho da unidade com a familia:

I - no acompanhamento da vida da crianga;

IT - na garantia dos direitos da crianga;

III - na participacdo da administracao dos servigos:

IV - na abertura para participagio da comunidade nas atividades da unidade.

§3° - Séo indicadores para avaliagio de resultados de satide:

I - condigoes equilibradas de bem-estar fisico e psicoldgico da crianga;

11 - desenvolvimento compativel com a faixa etdria;

ITT - auséncia de doengas;

IV - formagio de hébitos de saiide e nutrigdo da crianca e da familia;

V - Incorporagio de atitudes preventivas para manutencio de vida saudavel:
vacinagdo, higiene corporal e do vestudrio, limpeza da casa e do ambiente da
moradia.

Capitulo VIII
Do Regime Disciplinar

Art. 86 - Aos alunos, conforme a gravidade das faltas ou infracdes poderao
ser aplicadas as seguintes medidas disciplinares:

I - adverténcia verbal;

1T - comunicado por escrito enviado aos pais ou responsaveis;

Il - convocagdo dos pais ou responsdveis para registro de orientagdes e
providéncias.

Paragrafo Unico - Nos casos graves ou em reincidéncia, o Diretor de CEI
poderd deliberar quanto aos seguintes procedimentos adicionais:
I - Troca de turma;

I - Encaminhamento, através de instrumentos legais, aos drgiaos
compelentes.
Capitulo IX

Da Organizaciio Técnico-Administrativa-Pedagogica

Art. 87 - A organizagio técnico-administrativa da institui¢do abrange:
1 - Niicleo de Dire¢ao

IT - Niicleo Técnico-Pedagdgico

III - Niicleo Administrativo

IV - Niicleo Operacional

V - Corpo Docente

VI - Nicleo de Apoio Educacional

VII - Corpo Discente
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Secao I
Do Nicleo de Diregio

Art. 88 - A dire¢io da unidade € o centro executivo do planejamento,
organizacio, avaliacdo e integragdo de todas as atividades desenvolvidas no ambito da
instituigao.

Art. 89 - O Diretor de CEI exercerd suas fungdes objetivando garantir:

1 - a elaboragio, execugdo e avaliagdo da proposta pedagdgica;

1I - a administrac@o do pessoal e dos recursos materiais e financeiros:

IIT - o cumprimento dos dias e hordrios estabelecidos;

IV - a articulagdio e integragio da instituigio com as familias e a
comunidade:

V - a articulagido das agdes de cuidado e educacio desenvolvidas pelas
diferentes dreas de atuacdo da unidade;

VI - o cumprimento das leis do ensino, determinacoes das autoridades
superiores e disposi¢des do Regimento Escolar;

VII - a disciplina e o funcionamento da unidade;

VII - as informagdes aos pais ou responsdveis sobre o desenvolvimento das
criangas, bem como sobre a execug@o da proposta pedagdgica;

IX - a comunicagdo & Assisténcia Social e, se [or o caso, ao Conselho Tutelar
dos casos de maus-tratos envolvendo alunos e de reiteradas faltas
injustificadas;

X - a organizagio das atividades de triagem/matricula: inscrigdo.
classificaciio e matricula de criangas:

XI - a admissdo de criancas na unidade através de critérios democrdticos,
transparentes ¢ ndo discriminatérios;

XII - a elaboracdo do calenddrio anual prevendo eventos, reunides com
funciondrios, pais e outras atividades.

Art. 90 - Compete, ainda, ao Diretor de CEI, de forma correlata. além das
atribuigées previstas em legislagio especifica:

I - subsidiar os profissionais da unidade. em especial os representantes do

Conselho de Escola, no tocante s normas vigentes e representar aos 0rgaos

superiores da administragdo, sempre que houver decisio em desacordo com a

legislagéo;

I1 - manter a Secretaria Municipal de Educacio informada de todo o trabalho

em desenvolvimento na unidade;

111 - organizar e participar de reunides com os funcionirios e com os pais das

criangas, previstas no calendario anual ou realizadas extraordinariamente:

IV - desenvolver, acompanhar e orientar projetos e atividades:

V - participar, quando convocado. de reunides, atividades e outros eventos:

VI - determinar a inspegao periddica dos bens patrimoniais e sua reparagio ¢

conservagao;

VII - cuidar para que seja mantida em ordem e atualizada a escrituragio

referente a vida escolar dos alunos e a situacdo funcional dos servidores:

VII - velar pelo cumprimento do plano de trabalho dos docentes:

IX - responder pelos procedimentos adotados em situagio de emergéncia em

relagéo a crianca ¢ 4 unidade.

X - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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Sec¢do I1
Do Niicleo Técnico-Pedagégico

Art. 91 - O nicleo técnico-pedagbgico, representado pelo Orientador
Pedagogico de CEL tem a fungdo de proporcionar apoio técnico aos profissionais da
unidade que desenvolvem agdes de cuidado e educagio das criangas, relativo a:

I - elaboragdo, desenvolvimento e avaliacdo da proposta pedagdgica;

I - coordenagdo de todas as atividades que envolvam diretamente as

criangas:

T — orientagdo sobre a organizagdo do espago, tempo e selecdo dos

materiais para o desenvolvimento das atividades com crianga;

IV - planejamento e coordenac¢io de reunides com os profissionais que lidam

diretamente com o processo educativo,

V - participagiio das reunides de pais e funciondrios:

Art. 92 - Compete, ainda, ao Orientador Pedagdgico de CEIL de forma
correlata, além das atribuicdes previstas em legislacao especifica:

I - participar dos treinamentos ¢ manter-se atualizado;
I - integrar-se com as demais dreas: satde, higiene, alimentagio;
III - controlar os brinquedos ¢ materiais pedagdgicos disponiveis na unidade;
IV - propor e planejar projetos especiais que promovam a melhoria do
atendimento e respondam as demandas familiares e das criangas:
V - subsidiar o Diretor na avaliagdo geral dos recursos humanos da unidade;
VI - orientar, supervisionar e avaliar o trabalho dos funcionédrios que lidam
diretamente com as criangas;
VII - organizar, juntamente com a diregdo, a divisdo dos docentes e dos
profissionais que lidam diretamente com o processo educativo, por faixa
etdria;
VIII - organizar os agrupamentos de criangas e proceder aos remanejamentos
de acordo com a proposta pedagdgica;
IX - planejar e executar, em conjunto com a direcdo, programas de
aperfeicoamento dos profissionais que lidam diretamente com o processo
educativo;
X - coordenar e acompanhar o planejamento pedagdgico e a eficdcia de sua
execugao:
X1 - prestar assisténcia técnico-pedagdgica aos docentes e babds nivel 2 nas
Horas de Trabalho Pedagégico Coletivo (HTPC), visando asscgurar a
eficiéncia e a eficdcia do desempenho dos mesmos para a melhoria da
qualidade do ensino:

a) propondo técnicas e procedimentos:

b) selecionando e fornecendo materiais didéticos;

c) organizando atividades.
XII - garantir o registro do processo pedagégico;
XIIL - avaliar, juntamente com o diretor da unidade, os resultados do
processo educacional e propor reformulagio, guando for o caso;
XIV - elaborar relatério de suas atividades;
XV - manter os pais ou responsdveis informados sobre o trabalho
desenvolvido com as criangas;
XVI - organizar estratégias de avaliagdo, por meio do acompanhamento e
registros de etapas do desenvolvimento das criangas:
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XVII - zelar para que o ambiente da unidade seja aconchegante, seguro e
estimulante.

Secao IT1
Do Nicleo Administrativo

Art. 93 - O nicleo administrativo, composto pelos escriturdrios, oficiais
administrativos, oficiais de escola ou secretdrios de escola, tem a fungio de dar apoio a
unidade, auxiliando a direcao nas atividades relativas a:

I - documentagio e escrituragdo escolar e de pessoal;

II - organizagio e atualizagdo de arquivos;

III - expedigiio, registro e controle de expedientes;

IV - registro e controle de bens patrimoniais, bem como de aquisicio,

conservagao de materiais e de géneros alimenticios:

V - registro e controle de recursos financeiros;

VI - atendimento ao piiblico.

Art. 94 - Ao Escriturdrio. Oficial Administrativo. Oficial de Escola e
Secretario de Escola compete, de forma correlata, além do que constar de legislagio
especifica:

I - Quanto a documentagdo e escrituracdo escolar:

a) Organizar ¢ manter atualizados os prontudrios e documentos de alunos
procedendo ao registro e escrituracdo relativos 4 vida escolar,
especialmente no que se refere a matricula, frequéncia e documentos
do desenvolvimento escolar;

b) Expedir declarac@o de conclusio de etapas e outros documentos;

¢) Preparar e afixar. em local préprio. quadros de aulas e controlar o
cumprimento dos dias letivos;

d) Manter registros dos processos de avaliagdo, de reunides
administrativas e de termos de visita do Supervisor de Ensino e outras
autoridades de ensino;

e) Manter registro de levantamento de dados estatisticos e informacoes
educacionais;

) Preparar relatérios, comunicados ¢ editais relativos a matricula e
demais atividades escolares:

g) Verificar a regularidade da documentagdo escolar, encaminhando a
consideragdo da Diregiio os casos especiais.

11 - Quanto a Administragdo Geral:

a) Receber, registrar, distribuir e expedir correspondéncia, processos e
papéis que tramitem na escola. organizando ¢ mantendo o protocolo e
arquivo escolar;

b) Registrar e controlar a tfrequéncia dos profissionais da educagio ¢ do
pessoal administrativo da escola, mantendo organizados e atualizados
os seus assentamentos individuais:

¢) Requisitar. receber e controlar os materiais de consumo, bem como
manter registros de material permanente e elaborar inventdrio anual
dos bens patrimoniais e do acervo da Biblioteca.

d) Organizar e manter atualizados textos de leis, decretos, regulamentos,
resolugdes e comunicados de interesse da escola:

L%
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e) Elaborar e providenciar a divulgacdo de editais, comunicados e
instrugOes relativas as atividades escolares:

f) Providenciar o levantamento e encaminhamento aos Grgios
competentes de dados ¢ informagdes educacionais nos prazos
estipulados;

g) Atender aos servidores da escola e aos alunos, prestando-lhes
esclarecimentos relativos & escrituracio e a legislacao;

h) Elaborar relatérios das atividades da Secretaria;

i) Atender pessoas que tenham assuntos a tratar na escola.

Secéo IV
Do Nicleo Operacional

Art. 95 - O nicleo operacional tem a fung@o de proporcionar apoio ao
conjunto de acdes complementares de natureza administrativa e curricular.

Parfgrafo Unico - Integram o niicleo operacional a cozinheira, a servente. a
servente de escola, a auxiliar de servigos gerais, a lavadeira, o zelador, o vigia e o(a)
auxiliar de vida escolar.

Art. 96 - A cozinheira exercera suas fungdes objetivando o controle,
manutengdo, conservagdo ¢ preparo das refeigdes. Sao atribui¢des da cozinheira, de forma
correlata, além das atribui¢des previstas em legislagéo especifica:

1 - executar as atividades de cozinha de acordo com a rotina didria;

11 - executar as atividades de pré-preparo dos alimentos:

III - preparar as refeigGes de acordo com carddpio e hordrios estabelecidos:

IV - executar as atividades de lactirio. quando solicitada, de acordo com os

padrGes estabelecidos:

V - cumprir e fazer cumprir as normas de higiene da cozinha, do lactédrio, da

despensa. dos equipamentos e utensilios utilizados:

VI - zelar pelo uso adequado dos utensilios e equipamentos da cozinha:

VII - zelar pelo cumprimento das normas de higiene no armazenamento,

preparo e distribui¢do dos alimentos;

VIII - comunicar ao Diretor de CEI a necessidade de reparos em utensilios e

equipamentos da cozinha;

IX - organizar e controlar o recebimento, estocagem. conservagio e

utilizagdo dos géneros alimenticios;

X - organizar a distribuigao das refeigdes as criangas;

XI - executar atividades correlatas determinadas pelo Diretor de CEIL

Art. 97 - S#o atribuigdes do(a) servente, do(a) servente de escola e do(a)
auxiliar de servigos gerais, de forma correlata, além das atribui¢des previstas em legislagio
especifica:

I - auxiliar a cozinheira em todas as atividades da cozinha e do lactario:

II - executar preparagOes culindrias simples:

III - cuidar da limpeza ¢ da ordem do ambiente, equipamentos e materiais da

cozinha e do lactario;

IV - substituir a cozinheira em suas auséncias e impedimentos legais:

V - informar a cozinheira sobre qualquer avaria nos equipamentos, utensilios

ou instalagdes da cozinha e do lactdrio;
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VI - auxiliar na distribui¢ao das refei¢des as criancas:

VII - executar a limpeza ¢ higienizagio dos ambientes, objetos ¢ mobilidrio
da unidade. de acordo com as normas estabelecidas pela direcao da unidade;
VIIL - zelar pelo uso ¢ conservacio do material necessdrio a execugio de
suas tarefas;

XI - comunicar & dire¢do quaisquer avarias e necessidades de reparos ou
manutengio do maquindrio, objetos, mobilidrios e prédio;

X - executar atividades correlatas e outros servicos gerais determinados pela
direcdo da unidade.

Parigrafo Unico - Cabe ao diretor de cada unidade determinar os setores
onde atuaro os profissionais mencionados no caput deste artigo, de acordo com as
necessidades da unidade.

Art. 98 - A lavadeira tem as seguintes atribui¢des, de forma correlata, além
das previstas em legislacdo especifica:

I - lavar e passar todo o enxoval da unidade, de acordo com as normas

estabelecidas pela dire¢do;

Il - proceder 2 desinfec¢iio do enxoval em caso de vigéncia de doengas

transmissiveis, conforme normas técnicas especificas;

[11 - zelar pela conservagdo e uso dos equipamentos e maquindrio;

IV - cuidar da limpeza ¢ higicne do ambiente da lavanderia;

V - distribuir e recolher as roupas nos diversos setores da unidade:

VI - verificar ¢ controlar a quantidade das roupas em uso, de acordo com as

normas estabelecidas pela direcdo do CEI;

VII - organizar e controlar o recebimento, a estocagem e a utilizagio dos

produtos de limpeza e higiene da lavanderia;

VIIT - comunicar a dire¢do quaisquer avarias e necessidade de manutengdo

do maquindrio;

IX - executar atividades correlatas e outros servigos gerais determinados pela

direcdo da unidade.

Parigrafo Unico - Na auséncia de lavadeira, suas atribuigdes serdo
desempenhadas por servente. servente de escola ou auxiliar de servigos gerais, a critério da
dire¢do da unidade.

Art. 99 - Sdo atribuigbes do zelador (em extingdo na vacincia), de forma
correlata, além das previstas em legislagao especifica

1 - Proceder & abertura e fechamento do prédio no hordrio regularmente

fixado pela dire¢iio;

II - zelar pela conservagdo, manutengdo e limpeza da drea do edificio.

instalacdes, mdveis, utensilios e equipamentos:

III - observar ¢ comunicar a dire¢do da unidade escolar as necessidades de

reparos rotineiros ou de emergéncia em relacéio a equipamentos, mobilidrio e

prédio;

IV - venficar e controlar o funcionamento do sistema de abastecimento de

agua e gas;

V - executar reparos rotineiros e consertos simples;

VT - recolher materiais e objetos que oferecam riscos as criangas:

VII - limpar periodicamente ralos e sistema de drenagem externa;
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VIII - responsabilizar-se pelo acondicionamento e colocagde do lixo para
coleta:

IX - cuidar da horta da Unidade Escolar (se houver);

X - observar a entrada e saida de pessoas:

XTI - executar servigos de limpeza e jardinagem;

XII - auxiliar no atendimento e organizagio dos educandos nos hordrios de
entrada, recreio e saida;

XIH - executar outras tarefas relacionadas com sua drea de atuagio, que lhe
forem atribuidas pela Diregao do CEL ou mediante convocagao.

Art. 100 - Sdo atribuigdes do vigia, de forma correlata, além das previstas
em legislagdo especifica:

T - executar a ronda, diurna ou noturna, nas dependéncias do prédio e dreas

adjacentes;

II - verificar se estdo corretamente fechados portas, janelas, portdes e outras

vias de acesso;

I - percorrer a drea sob sua responsabilidade e tomar as providéncias

cabiveis em caso de eventuais anormalidades;

IV - observar a entrada e safda de pessoas, prevenindo quaisquer transtornos

¢ violéncia;

V - executar atividades correlatas determinadas pela diregdo do CEL

Art. 101 - S3o atribuigtes do(a) auxiliar de vida escolar, conforme previsto
em legislacio especifica:

I - realizar tarefas de apoio e suporte aos alunos da educag:ﬁn basica e de

apoio e auxilio as atividades docentes e técnico-administrativas

IT - atender e monitorar os alunos nos hordrios de entrada e saida dos

periodos, nos intervalos/recreios, nas relei¢hes, na higiene pessoal. na

locomogiio e nos demais momentos da rotina educativa, sempre que

nccessdrio, na forma definida pela equipe gestora;

III - orientar, proteger e cuidar para que os alunos permanecam ou transitem

com segurancga e bem-estar nos diferentes ambientes da unidade escolar;

IV - atuar na organizagio, manutengiio e higiene dos espagos escolares

utilizados, materiais e equipamentos:

V - auxiliar no acompanhamento e monitoramento dos alunos em atividades

na unidade escolar ou fora dela (passeios, visitas, excursdes, transporte

escolar ¢ outras demandas),

VI - colaborar com o processo de inclusdo dos alunos piblico-alvo da

educagdo especial. auxiliando no processo de integracdo e insergdo no

ambiente escolar;

VII - auxiliar e acompanhar. quando comprovadamente necessirio, os alunos

com Transtorno do Espectro Autista — TEA e demais Transtornos Globais do

Desenvolvimento - TGD para que esses se organizem e participem

efetivamente das atividades desenvolvidas pela unidade escolar:

VIII - colaborar na recepcio e no atendimento ao piiblico em geral, prestando

as informagoes que lhe forem autorizadas e encaminhando pais € municipes a

secretaria ou a equipe gestora da unidade escolar, quando necessario:

IX - contribuir com os docentes em sala de aula ou em atividades ao ar livre

que demandem apoio, assim como nas solicitagdes de material escolar,

assisténcia aos alunos e momentos em que o docente estiver ausente (ida ao
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banheiro. atendimentos a pais. reunides durante o expediente, enlre outras);

X - participar das agdes e projetos escolares juntamente com os demais
integrantes da equipe escolar, familiares e comunidade;

XI - encaminhar comunicados solicitados pela equipe gestora da unidade
escolar. assim como informéd-la de todas as ocorréncias e problemas
envolvendo os alunos;

XIT - participar de cursos, reunides e capacitagdes relativos as suas
atividades;

XIII - monitorar e cuidar da seguranga dos alunos durante o trajeto do
transporte escolar, assim como no embarque e desembarque, em especial dos
que sejam cadeirantes ou possuam mobilidade reduzida;

XIV - executar outras atividades correlatas, determinadas pelo superior

imediato.

Secio V
Do Corpo Docente

Art. 102 - Integram o corpo docente dos Centros de Educacido Infantil os
professores de educacdo infantil e os educadores de CEI de cada unidade.

Art. 103 - Os professores de educagio infantil exercerdo suas atribuictes
previstas em legislagio especifica, incumbindo-se. de forma correlata, de:

I - participar da elaboragao, execugfo e avaliagdo da proposta pedagdgica da

unidade:

Il - elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a proposta pedagdgica da

unidade:

IIT - zelar pelo desenvolvimento integral das criangas, nos aspectos fisico,

psicolégico e social;

IV - organizar e promover formas adequadas para a promogio das atividades

de “‘educacao” e “‘cuidados’ das criangas sob seus cuidados;

V - avaliar, observando ¢ registrando o desenvolvimento das criangas:

VI - executar as rotinas didrias de modo flexivel e organizado:

VII - colaborar com as atividades de articulagdo da unidade escolar com as

familias e comunidade;

VIII - participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento ¢

HTPC’s, & avaliacdo e ao desenvolvimento profissional. programados pela

unidade escolar e pela Secretaria de Educacgio;

IX - incumbir-se das demais tarefas indispensidveis ao atingimento dos fins

educacionais e ao processo de desenvolvimento integral das criangas:

X - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Art. 104 - Os educadores de CEI 1€m as seguintes atribuigOes, sob a
orientagio da diregdo da unidade e do Orientador Pedagdgico de CEI:

I - organizar e promover as atividades educativas em estabelecimentos de
educacgio infantil e creches, levando as criancas a exprimirem-se através de
atividades recreativas e culturais, visando seu desenvolvimento integral, em
seus aspectos fisico, psicolégico, intelectual e social:

IT - participar da elaboracio da proposta pedagogica da escola;

111 - elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a proposta pedagégica da
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escola;

IV - zelar pela aprendizagem dos alunos:

V - estabelecer e implementar estratégias de recuperacio para os alunos de
menor rendimento;

VI - ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos:

VII - participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento e
HTPC’s. a avaliagio e ao desenvolvimento profissional. programados pela
unidade escolar ¢ pela Secretaria de Educacio;

VIII - colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias e
comunidade;

IX - incumbir-se das demais tarefas indispensdveis ao atendimento dos fins
educacionais da escola e ao processo de ensino e aprendizagem:

X - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Secido VI
Dos Nicleos de Apoio Educacional e Apoio Técnico Educacional

Art. 105 - Os nicleos de apoio educacional e apoio téenico educacional,
representado pelas Babds, tem as atribui¢des de, sob a orientagiio da dire¢iio da unidade e do
Orientador Pedagégico de CEI:

Baba (Nivel 1 ) - Niicleo de apoio educacional em extingdo na vacancia

I - participar da elaboragdo, execu¢io e avaliacdo da proposia pedagogica da
unidade.

IT - servir a crianga nas necessidades didrias, inclusive zelar pela sua higiene;
II1 - orientar a crianga nas distragoes;

IV - preparar a alimentac¢do e auxiliar a crianga em suas refei¢des:

V - execular, quando necessdrio, o servigo de limpeza do local de trabalho;
VI - zelar pelo desenvolvimento integral das criangas, nos aspectos fisico,
psicologico e social, garantindo seu bem-estar;

VII - executar as rotinas didrias de modo flexivel e organizado;

VIIT - colaborar com as atividades de articulagdo da unidade escolar com as
familias e a comunidade;

IX - executar outras taretas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Bab4 (Nivel 2) -Niicleo de apoio técnico educacional (extingdo na vacéncia)
I - participar da elaboragdo, execugdo ¢ avaliagio da proposta pedagégica da
unidade;

II - elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a proposta pedagégica da
unidade;

1l - zelar pelo desenvolvimento integral das criangas, nos aspectos fisico,
psicolégico e social;

IV - organizar e promover formas adequadas para a promogio das atividades
de “educacao” e “cuidados” das criancgas sob seus cuidados:

V - avaliar, observando e registrando o desenvolvimento das criangas:

VI - executar as rotinas didrias de modo flexivel e organizado;

VIT - colaborar com as atividades de articulagdo da unidade escolar com as
familias e a comunidade;

VIIT - participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento ¢
HTPC's, a avaliagio e ao desenvolvimento profissional, programados pela

40

Municipio de Birigui - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n@ 2,200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIiPIO DE BIRIGUI

Conforme Lei Municipal n® 6282, de 11 de novembro de 2016

Ano Vi | Edicao n2 292A Pégina 43 de 83

PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRIGU!
CRP.J 46.151. 7181000180

unidade escolar e pela Secretaria de Educagio;

IX - incumbir-se de outras tarefas indispensdveis ao atingimento dos fins
educacionais e ao processo de desenvolvimento integral das criangas:

X - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Secao VII
Do Corpo Discente

Art. 106 - Compdem o corpo discente todas as criancas de zero a cinco anos,
matriculadas na unidade, a quem se garantird o atendimento necessario a sua educagio.
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Capitulo I
Da Caracterizacido

Art. 107 - As Escolas Municipais de Educagdo Infantil - EMEIS- mantidas
pelo Poder Piblico Municipal e administradas pela Secretaria Municipal de Educa¢do. com
base nos dispositivos constitucionais vigentes, na Lei de Diretrizes e Bases da Educagio
Nacional e no Estatuto da Crianca e do Adolescente, reger-se-do pelas normas regimentais
aqui estabelecidas.

Paragrafo Unico - As EMEIs funcionario em turno parcial e ofertario carga
horaria de 1.000 (mil) horas anuais ministradas em, no minimo, 200 (duzentos) dias de
efetivo trabalho escolar, sendo este entendido como os dias em que forem desenvolvidas
atividades regulares de aula e outras programagoes diddtico-pedagdgicas, culturais ou
civicas, que contenham a presenca efetiva de educadores e a frequéncia de alunos.

Capitulo 11
Dos Objetivos da Educagio Infantil

Art. 108 - Os objetivos do ensino devem convergir para os fins mais amplos
da educagio nacional, expressos na Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1.996.

Art. 109 - A educagdo infantil, primeira etapa da educagio bésica, tem como
finalidade o desenvolvimento integral da crianga até cinco anos de idade, em seus aspectos
fisico, psicol6gico, intelectual e social, complementando a a¢do da familia e da sociedade.

Art. 110 - A educagio intantil oferecida nas Escolas Municipais de
Educacio Infantil (EMEIs) garantira:

I - A aprendizagem integrada e abrangente, objetivando:

a) superar a tragmentagdo das vdrias dreas de conhecimento, observando a

sua especificidade;

b) propiciar a crianca o saber organizado para que possa reconhecer-se como

agente do processo de construgdo do conhecimento e transformagdo das

relagdes entre homem e sociedade.

IT - A igualdade de tratamento, sem discriminagdo de qualquer espécie;

II - As condigdes necessdrias A realizagdo do processo educativo e

atendimento especializado &s pessoas com necessidades especiais.

Capitulo III
Da Organizacio ¢ Funcionamento das EMEIs

Art. 111 - As Escolas Municipais de Educagao Infantil funcionardo em dois
turnos diurnos regulares, oferecendo a carga hordria de 1.000 (mil) horas anuais, ministradas
em, no minimo, 200 (duzentos) dias de efetivo trabalho escolar.

§ 1° - Consideram-se de efetivo trabalho escolar, os dias em que forem
desenvolvidas atividades regulares de aula e outras programacdes diddtico-pedagégicas.
culturais ou civicas, que contenham a presenga efetiva de docentes e a frequéncia de alunos.
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§ 2° - As EMEIs oferecerdo carga hordria didria de cinco horas didrias, de
segunda a sexta-feira, na seguinte conformidade:

I - turno da manha: 7h as [2h;

IT - turno da tarde: 12h30 as 17h30.

§ 3 - A Educagio Infantil oferecida nas EMEIs corresponde 4 Pré-Escola e
tem duragado de 02 (dois) anos letivos, podendo, depois de atendida a etapa obrigatdria e
havendo demanda, ser ofertada. também, a etapa de Maternal TI.

§ 4° - E obrigacio dos pais ou responséveis levar e buscar os filhos no
horirio estabelecido para o inicio e encerramento das atividades, sendo permitida. em
situacdes excepcionais, tolerdncia maxima de 15 minutos, tanto na entrada, quanto na saida.

§ 5° - Apds o hordrio de inicio das atividades escolares o aluno adentrard a
escola mediante justificativa dos pais ou responsdveis. perante o Diretor de Escola.

§ 6" - Constituird desrespeito a este regimento a negligéncia dos pais ou

responsdveis gquanto a observancia dos hordrios de entrada e saida das criangas. sujeitando
0s responséveis as providéncias legais cabiveis.

§ 7° - A menos que haja determinacdo em contrdrio, expedida pela Secretaria
Municipal de Educag@o ou motivo de for¢a maior, o portdo de entrada da EMEI serd aberto
com, no minimo, 20 (vinte) minutos de antecedéncia. a fim de atender as especificidades da
comunidade e dos alunos do transporte escolar.

Art. 112 - Como medida de seguranga. fica vedada a permanéncia no prédio
da unidade escolar de pessoas que ndo fazem parte da equipe escolar. bem como de
funciondrios fora do hordrio de trabalho, salvo guando convocados ou autorizados pela
direc@o da escola ou pela Secretaria Municipal de Educagio.

Capitulo IV
Da Matricula

Art. 113 - A matricula na unidade serd efetuada pelos pais ou responsdveis,
observadas as diretrizes para atendimento da demanda, anualmente estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Educacdo, e de acordo com os seguintes critérios:

I - por ingresso, em qualquer etapa, com base apenas na idade e durante todo
o ano letivo, observada a disponibilidade de vaga;

IT - em continuidade, ao final do ano letivo, para as criancas que ji sdo
atendidas na unidade:

HII - por transteréncia, para criangas de outras unidades, a qualquer época do
ano letivo, observada a disponibilidade de vaga.

§ 1° - O rcccbimento de transferéncia deverd ser procecssado mediante
consulta & Secretaria Escolar Digital - SED, bem como outros sistemas disponiveis, para
verificagdo da vida escolar do aluno antes de se efetuar a matricula.

§ 2° - Quando se tratar de pedido de transferéncia para outra escola
pertencente ao sistema municipal de ensino. primeiramente, 0s pais ou responsiveis deverio
retirar na unidade de interesse uma declaragdo da existéncia da vaga.
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§ 3° - No ato da matricula, serd exigida a seguinte documentagio:

I - xerox da certiddo de nascimento;

11 — declaragao/certificado constando as vacinas atualizadas da criancga;
IIT - comprovante de enderego:

IV - declaracio de transteréncia, quando for o caso;

V - outros documentos, conforme dispuser as normas vigentes,

§ 4° - Criangas na condi¢do de imigrantes ou refugiadas poderdo ser
matriculadas mediante a apresentacio da documentacdo exigida neste capitulo ou de
autorizagdo/determinagio dos drgdos de protecio i infincia (Conselho Tutelar/Promotoria).

§ 5° - Criancas imigrantes com ou sem documentagio escolar do pafs de
origem (formalmente traduzida ou no) serdo matriculadas na turma correspondente a sua
faixa etdria, segundo os incisos [ e I do artigo 117 deste Regimento, lavrando-se ata escolar
para registro da referida providéncia.

§ 6° - Os alunos com deficiéncia serdao matriculados em classes comuns ¢
serdo  acompanhados, no contraturno, por professor do atendimento educacional
especializado (AEE), sempre que houver necessidade.

§ 7° - E vedado condicionar a matricula a0 pagamento de quaisquer taxas.

Capitulo V
Da Frequéncia

Art. 114 - A unidade fard o registro e o controle sistemético da frequéncia
das criangas. adotando as medidas necessdrias nos casos de faltas excessivas e
injustificadas,

§ 1° - No acompanhamento da frequéncia das criangas com idade de 4 e 5
anos, por estarem em idade de escolaridade obrigatoria, deve ser exigida a frequéncia
minima de 60% (sessenta por cento) do total de horas.

§ 2° - A baixa frequéncia da crian¢ga ndo pode implicar em retengdo.
ensejando a adogao de providéncias legais junto aos érgios competentes.

Capitulo VI
Da Organizaciio e Desenvolvimento de Ensino nas EMEIs

Art. 115 - A organizagdo ¢ desenvolvimento do ensino compreende o
conjunto de medidas voltadas para consecugio dos objetivos estabelecidos na proposta
pedagdgica da unidade, abrangendo, além do nivel de ensino, o curriculo e 0s projetos
especiais.
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Secdo |
Do Nivel de Ensino

Art. 116 - Nas Escolas Municipais de Educacdo Infantil - EMEls, a
organizacho dos objetivos, contetdos e orientagdes didéticas far-se-d por faixas etdrias.
numa perspectiva de operacionalizacdo do processo educarivo.

Art. 117 - As criancas serfio agrupadas por faixa etdria, considerando suas
particularidades e formas especificas de aprender:
a) Maternal II - criangas com 3 anos completos ou a completar até 31/03;
b) Pré 1 - criangas com 4 anos completos ou a completar até 31/03;
c) Pré 1l - criancas de 5 anos completos ou a completar até 3 1/03.

Parigrafo Unico - A quantidade de alunos por profissional nas respectivas
turmas respeitard o previsto no art. 25 da Lei Federal n® 9.394/1996 e na legislacdo
municipal vigente, e se amoldard, quando preciso, ds condi¢des e especificidades da
demanda reprimida na rede piblica municipal de ensino.

Secdo 11
Dos Curriculos

Art. 118 - Os curriculos, elementos integrantes dos planos de ensino.
concretizam 0s propodsitos da unidade e sdo meios para que as criangas desenvolvam suas
capacidades e exercitem sua maneira propria de pensar, sentir ¢ ser, ampliando suas
hipéteses acerca do mundo ao qual pertencem e constituindo-se em um instrumento para a
compreensio da realidade.

§ 1° - Os componentes curriculares tém a fungdo de criar condigdes para o
desenvolvimento integral de todas as criangas. considerando, também, as possibilidades de
aprendizagem que se apresentam nas diferentes faixas etdrias.

§ 2 - A selecdo de contelidos deve auxiliar o desenvolvimento de
capacidades de ordem fisica. afetiva, cognitiva, ética. estética. de relagdo interpessoal e
insergéo social.

§ 3° - O trabalho com os contetidos e objetivos de aprendizagem da Educagio
Infantil terd como foco as interagdes e as brincadeiras e, ainda, o desenvolvimento pleno da
crianga por meio dos campos de experiéncia constantes do plano de ensino:

a) 0 eu, O outro ¢ o nos;

b) corpo, gestos e movimentos;

¢) tragos, sons, cores e formas;

d) escuta, fala, pensamento ¢ imaginagao:

e) espaco, tempo, quantidades, relagdes e transformagoes

Secao 111
Dos Projetos Especiais

Art. 119 - A unidade desenvolvera, sempre que necessario, e dentro de suas
possibilidades. projetos especiais, integrados aos objetivos de sua proposta pedagédgica.
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Paragrafo Unico - Quando se tratar de projetos especiais voltados aos
interesses da comunidade escolar e que envolvam parcerias e cooperagdes com oulras
entidades ptiblicas e privadas, a direc@o da unidade os submeterd a apreciagiio e aprovagao
do Conselho de Escola, sem prejuizo da observincia das normas legais vigentes.

Capitulo VII
Da Avalia¢io do Desenvolvimento da Crianca

Art. 120 - A avaliagdo na educagdo infantil serd realizada mediante
acompanhamento e registro do desenvolvimento da crianga, sem o objetivo de promogio,
mesmo para o acesso ao ensino fundamental.

§ 1" - A avaliacidv deve retratar as condig¢des da crianga e deverd ser feita
periodicamente para wm acompanhamento das mudangas nela identificadas.

§ 2° - A avaliacdo deve se constiluir como instrumento para reorientar a
pritica, tendo como objetivo principal a melhoria das ag¢des que promovam o
desenvolvimento integral da crianga.

Art. 121 - As observagdes registradas serdio objetos de andlise da equipe da
unidade e apresentadas aos pais ou responsdveis em encontros periddicos, devidamente
programados.

Paragrafo Unico - Quando necessério, os contatos com a familia poderdo
ocorrer com maior frequéncia, devendo a direciio da unidade facilitar e incentivar a
aproximagao.

Capitulo VIII
Do Regime Disciplinar

Art. 122 - Aos alunos, conforme a gravidade das faltas ou infragdes poderdo
ser aplicadas as seguintes medidas disciplinares:

I - adverténcia verbal;

II - comunicado por escrito enviado aos pais ou responsiveis;

III - convocagdo dos pais ou responsdveis para registro de orientagdes e
providéncias.

Paragrafo Unico - Nos casos graves ou em reincidéncia. o Diretor de Escola
poderi deliberar quanto aos seguintes procedimentos adicionais:

I - Troca de turma;

1I - Troca de turno;

III - Encaminhamento, através de instrumentos legais, aos drgaos
competentes.
Capitulo TX

Da Organizacao Técnico-Administrativa-Pedagogica

Art. 123 - A organizagio técnico-administrativa da escola abrange:
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1 - Niicleo de Diregdo:

II - Nicleo Técnico-Pedagégico:
III - Nicleo Administrativo;

IV - Niicleo Operacional;

V - Corpo Docente:

VI - Corpo Discente.

Secdo I
Do Niicleo de Direcao

Art. 124 - O Nicleo de Direcdo € o centro executivo do planejamento.
organizacdo. coordenagdo. avaliacio e integragdo de todas as atividades desenvolvidas no
ambito da EMEL

Art. 125 - Sio atribuigdes do Nicleo de Direcdo da EMEI de forma
correlata. além das previstas em legislagéo especifica:

I - dirigir a EMEI, coordenando, planejando ¢ avaliando a execucio dos

programas de ensino e 0s servigos administrativos;

11 - elaborar, junto com os demais membros das unidades e fazer cumprir a

proposta pedagdgica;

II1 - desenvolver, acompanhar e orientar projetos e atividades;

IV - avaliar técnicas, recursos e materiais diddticos, bem como o trabalho

pedagdgico;

V - organizar hordrios de trabalho e encaminhar documentos, peti¢des ou

processos que tramitem pelas unidades;

VI - representar a EMEI:

VII - cumprir e fazer cumprir as leis do ensino. determinacdes das

autoridades superiores, disposicdes dv Regimento Escolar, os dias letivos e

horas-aula estabelecidos;

VIII - determinar inspec¢io periddica dos bens patrimoniais e sua reparacao e

conservacao:

1X - promover o continuo aperfeigoamento dos recursos humanos da escola;

X - garantir a disciplina e funcionamento da EMEL

XI - submeter & apreciagcdo do Conselho de Escola matéria pertinente a esse

colegiado;
XII - velar pelo cumprimento do plano de trabalho de cada docente:
XIII - informar os pais ou responsdveis sobre a frequénecia e o

desenvolvimento dos alunos. bem como sobre a execugdo da proposta
pedagégica da escola;

XIV - propiciar a articulacio da escola com as familias e a comunidade;

XV - comunicar ao Conselho Tutelar casos de maus (ratos envolvendo
alunos, assim como casos de evasio escolar e de reiteradas faltas:

XVI - subsidiar os profissionais da escola, em especial os representantes dos
diferentes colegiados, no tocante as normas vigentes, e representar aos érgaos
superiores da administragdo sempre que houver decisao em desacordo com a
legislagdo:

XVII - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Art. 126 - O Diretor de Escola tem as seguintes competéncias especificas:
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1 - aprovar e encaminhar para devida homologacio a Proposta Pedagdgica da
EMEIL,

IT - decidir sobre peti¢des. recursos e processos de sua drea de competéncia,
ou remeté-los devidamente informados, a quem de direito. nos prazos legais:
III - cuidar para que seja mantida a ordem e atvalizada a escrituracdo
referente a vida escolar dos alunos e a vida funcional dos servidores;

IV - manter atualizado o acervo de leis, decretos, deliberagdes e outros, bem
como divulgd-los amplamente A comunidade escolar:

V - autorizar matricula e transferéncia do aluno, através do registro devido;
VI - propor a instalacdo de classe, observado os critérios estabelecidos pela
administragiio;

VII - atribuir classes nos termos da legislagao em vigor;

VIII - assinar os documentos relativos a vida escolar dos alunos;

IX - convocar e presidir reunides do Conselho de Escola e do pessoal
subordinado;

X - presidir solenidade e cerimonias da escola;

XI - encaminhar ao Conselho de Escola os pedidos de utilizagdo do prédio
escolar ou de suas dependéncias;

XII - aprovar e encaminhar ao érgéo competente, regulamentos e estatutos
das institui¢des auxiliares da escola;

XII - apurar ou fazer apurar irregularidades de que venha a tomar
conhecimento, no dmbito da EMEIL

XIV - decidir quanto as questdes de emergéncia;

XV - garantr a0os pais ou responsiveis a ciéncia, durante todo o processo
educativo, da situagdo de aprendizagem e das relagtes interpessoais do aluno
no contexto escolar;

XVI - autorizar a requisi¢do de material permanente e de consumo.

Secao 1I
Do Niicleo Técnico-Pedagdgico

Art. 127 - O nucleo técnico-pedagdgico tem a fungiio de propiciar apoio
técnico aos docentes e discentes, relativo a:

I - elaboragdo. desenvolvimento e avaliagdo da proposta pedagogica;

11 — acompanhamento e orientacio pedagdégica.

Paragrafo Unico - O micleo técnico-pedagdgico serd exercido
cumulativamente pelo Diretor de Escola.

Art. 128 - O Diretor de Escola, além da gestdo da EMEI, € o elemento
responsdvel pela coordenagio. acompanhamento. avaliagio e controle das atividades
curriculares, no Ambito da escola.

Art. 129 - O Diretor de Escola tem as seguintes atribuigdes correlatas, além
das previstas em legislacio especifica:
I - participar da elaboragio da Proposta pedagégica do estabelecimento de
ensino:
a) coordenando as atividades de planejamento quanto aos aspectos
curriculares;
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b) participando da defini¢iio de propostas de articulagio das diferentes
areas de conhecimento.
IT - coordenar e orientar o planejamento pedagdgico e a eficacia de sua
execucgao:
Il - prestar assisténcia téenico-pedagdgica aos docentes nas Horas de
Trabalho Pedagégico Coletivo (HTPC), visando assegurar a eficiéncia e a
eficdcia do desempenho dos mesmos para melhoria da qualidade de ensino:
a) propondo técnicas e procedimentos:
b) selecionando e fornecendo materiais didéticos:
¢) organizando atividades.
1V - propor e coordenar atividades de aperfei¢oamento/atualizagio docente:
V - garantir o registro do processo pedagdgico:
VT - avaliar os resultados do processo de ensino no ambito da escola e propor
reformulagfo, quando for o caso;
VII - garantir a continuidade do processo de construgio do conhecimento;
VIII - elaborar relatério de suas atividades;
IX - assistir ¢ acompanhar os professores nas atividades didrias.

Secdo III
Do Nicleo Administrativo

Art. 130 - O niicleo administrativo, composto pelos escriturdrios, oficiais
administrativos, oficiais de escola ou secretdrios de escola. tem a fungdo de dar apoio a
unidade, auxiliando a dire¢@o nas atividades relativas a:

1. documentagio e escrituragio escolar e de pessoal;

1L. organizacdo e atualizagio de arquivos;

1I1. expedicao, registro e controle de expedientes:

1V. registro e controle de bens patrimoniais, bem como de aquisicdo.

conservagdo de materiais,

V. atendimento ao piiblico.

Art. 131 - Ao Escriturdario, Oficial Administrativo, Oficial de Escola e
Secretirio de Escola compete, de forma correlata, além do que constar de legislacio
especifica:

I - Quanto & documentagio e escrituragio escolar:

a) Organizar e manter atualizados os prontudrios ¢ documentos de
alunos procedendo av registro e escrituraco relativos a vida escolar,
especialmente no que se refere & matricula. frequéncia e documentos
do desenvolvimento escolar;

b) Expedir declaracdo de conclusio de etapas e outros documentos;

¢) Preparar e afixar. em local préprio. quadros de aulas e controlar o
cumprimento dos dias letivos;

d) Manter registros dos resultados finais dos processos de avaliacdo, de
reunides administrativas ¢ de termos de visita do Supervisor de Ensino
e outras autoridades de ensino;

¢) Manter registro de levantamento de dados estatisticos e informagdes
educacionais;

f) Preparar relatérios, comunicados e editais relativos & matricula e
demais atividades escolares;

49

Municipio de Birigui - SP
Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n® 2,200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE BIRIGUI

Conforme Lei Municipal n2 6282, de 11 de novembro de 2016
Quarta-feira, 16 de novembro de 2022 = Ano VI | Edicdo n® 292A Pégina 52 de 83

PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRIGUI
CHPJ 46:151.T1810004-40

g) Verificar a regularidade da documentacdo escolar. encaminhando a

considera¢do da Dire¢do os casos especiais.
I - Quanto & Administragio Geral:

a) Receber, registrar, distribuir ¢ expedir correspondéncia. processos ¢
papéis que tramitem na escola, organizando e mantendo o protocolo e
arquivo escolar;

b) Registrar e controlar a frequéncia dos profissionais da educagio ¢ do
pessoal administrativo da escola, mantendo organizados e atualizados
0s seus assentamentos individuais:

¢) Requisitar, receber e controlar os materiais de consumo, bem como
manter registros de material permanente e elaborar inventdrio anual
dos bens patrimoniais e do acervo da Biblioteca.

d) Organizar e manter atualizados textos de leis, decretos, regulamentos,
resolucdes e comunicados de interesse da escola;

e) Elaborar e providenciar a divulgagidv de editais, comunicados e
instrugdes relativas s atividades escolares:

f) Providenciar o levantamento e encaminhamento aos orgios
competentes de dados e informagdes educacionais nos prazos
estipulados;

g) Atender aos servidores da escola e aos alunos. prestando-lhes
esclarecimentos relativos a escrituragdo e i legislagio;

h) Elaborar relatérios das atividades da Secretaria;

i) Atender pessoas que tenham assunlos a tratar na escola.

Secao IV
Do Niicleo Operacional

Art. 132 - O niicleo operacional tem a fungiio de propiciar apoio ao conjunto
de a¢des complementares de natureza administrativa e curricular

Paragrafo Unico - Integram o niicleo operacional o(a) servente ou servente
de escola, o(a) auxiliar de servigos gerais, o(a) orientador(a) de alunos, o auxiliar de vida
escolar, o zelador e o vigia.

Art. 133 - Sio atribuicdes do(a) servente, do(a) servente de escola e do(a)
auxiliar de servigos gerais, de forma correlata, além das previstas em legislaciio especifica:

I - executar tarefas de limpeza interna e externa da escola, especialmente,

salas de aula, banheiros, méveis e utensilios;

11 - servir a merenda escolar;

IIT - executar preparagdes culindrias simples:

IV - auxiliar na distribuicfo das refeigdes s criangas;

V - cuidar da limpeza e higiene dos utensilios na distribui¢ao da merenda

escolar;

VI - zelar pelo uso e conservagdo do material necessdrio 4 execugdo de suas

tarefas;

VII - comunicar & diregdo quaisquer avarias e necessidades de reparos ou

manutengio do maquindrio, objetos. mobilidrios e prédio;

VIII - prestar servico de mensageiro;

IX - auxiliar no atendimento e organizagdo dos educandos nos hordrios de

entrada, recreio e saida;
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X - executar outras tarefas, relacionadas com sua drea de atuacio, que forem
determinadas pela direcdo, ou mediante convocagdo.

Art. 134 - Sio atribuigdes do orientador de alunos, de forma correlata, além
das previstas em legislagao especifica:

I - Dar atendimento aos alunos, nos hordrios de entrada, recreio. saida e em

outros periodos em que nio houver assisténcia do professor:

11 - Informar a coordenagdo da escola sobre a conduta dos alunos e comunicar

ocorréncias:

1T - Colaborar na divulgacdo de avisos e instrugdes de interesse da

administragao da escola;

1V - Atender aos professores, em aula, nas solicitagdes de material escolar ou

de assisténcia dos alunos;

V - Colaborar na execucgdio das atividades civicas. sociais e culturais da

escola;

V1 - Comunicar ao diretor da escola eventuais enfermidades ou acidentes

ocorridos com alunos;

VIT - Executar outras tarefas auxiliares relacionadas com o apoio

administrativo ¢ educacional que lhe forem atribuidas pelo diretor, ou

mediante convocagio.

Art. 135 - Sdo atribui¢des do(a) auxiliar de vida escolar, conforme previsto
em legislagdo especifica:

I - realizar tarefas de apoio e suporte aos alunos da educagdo basica e de

apoio e auxilio as atividades docentes e técnico-administrativas:

II - atender e monitorar os alunos nos hordrios de entrada e saida dos

perfodos. nos intervalos/recreios. nas refeigbes, na higiene pessoal, na

locomogdo e nos demals momentos da rotina educativa, sempre que

necessario, na forma definida pela equipe gestora;

111 - orientar, proteger e cuidar para que os alunos permanegam ou transitem

com seguranga e bem-estar nos diferentes ambientes da unidade escolar:

IV - atuar na organizacdo, manutencdo e higiene dos espagos escolares

utilizados, materiais e equipamentos;

V - auxiliar no acompanhamento ¢ monitoramento dos alunos em atividades

na unidade escolar ou fora dela (passeivs. visilas, excursdes, transporte

escolar e outras demandas):

V1 - colaborar com o processo de inclusio dos alunos piiblico-alvo da

educagio especial, auxiliando no processo de integracio e insercdo no

ambiente escolar:

VII - auxiliar e acompanhar, quando comprovadamente necessério, os alunos

com Transtorno do Espectro Autista — TEA e demais Transtornos Globais do

Desenvolvimento - TGD para que esses se organizem ¢ participem

efetivamente das atividades desenvolvidas pela unidade escolar;

VIIT - colaborar na recepg¢io e no atendimento ao piablico em geral, prestando

as informacdes que lhe forem autorizadas e encaminhando pais e municipes a

secretaria ou i equipe gestora da unidade escolar, quando necessdrio:

IX - contribuir com os docentes em sala de aula ou em atividades ao ar livre

que demandem apoio, assim como nas solicitagdes de material escolar,

assisténcia aos alunos e momentos em que o docente estiver ausente (ida ao
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banheiro. atendimentos a pais. reunides durante o expediente, entre outras);

X - participar das agdes e projetos escolares juntamente com os demais
integrantes da equipe escolar, familiares e comunidade:

XI - encaminhar comunicados solicitados pela equipe gestora da unidade
escolar. assim como informé-la de todas as ocorréncias e problemas
envolvendo os alunos;

XIT - participar de cursos, reunides e capacitacGes relativos as suas
atividades;

XIII - monitorar e cuidar da seguranga dos alunos durante o trajeto do
transporte escolar, assim como no embarque e desembarque, em especial dos
que sejam cadeirantes ou possuam mobilidade reduzida:

XIV - executar outras atividades correlatas, determinadas pelo superior
imediato.

Art. 136 - Sio atribuigdes do Zelador (em extingio na vacfincia), de forma
correlata, além das previstas em legislaciio especitica:

I - Proceder a abertura ¢ fechamento do prédio no hordrio regularmente

fixado pela direcio:

I - Zelar pela conservagio, manutengido e limpeza da drea do edificio,

instalagOes, moveis, utensilios e equipamentos;

il - observar e comunicar & direcio da unidade escolar as necessidades de

reparos rotineiros ou de emergéncia em relagdo a equipamentos, mobilidrio e

prédio;

IV - verificar ¢ controlar o funcionamento do sistema de abastecimento de

dgua e gds;

V - executar reparos rotineiros e consertos simples;

VI - recolher materiais e objetos que oferecam riscos as criangas:

VII - limpar periodicamente ralos e sistema de drenagem externa;

VIII - responsabilizar-se pelo acondicionamento e colocagdo do lixo para

coleta:

IX - cuidar da horta da Unidade Escolar (se houver);

X - observar a entrada e saida de pessoas:

XI - Executar servigus de limpeza e jardinagem;

XII - Auxiliar no atendimento e organizacio dos educandos nos horarios de

entrada, recreio e saida;

XIII - Executar outras tarefas relacionadas com sua drea de atuacio. que lhe

forem atribuidas pela direcao, ou mediante convocagio.

Art. 137 - Sio atribuigoes do vigia. de forma correlata, além das previstas
em legislacio especifica:

I - executar a ronda, diurna ou noturna, nas dependéncias do prédio e dreas

adjacentes;

11 - verificar se estdo corretamente fechados portas, janelas. portdes e outras

vias de acesso;

IIl - percorrer a drea sob sua responsabilidade e tomar as providéncias

cabiveis em caso de eventuais anormalidades;

IV - observar a entrada e saida de pessoas, prevenindo quaisquer transtornos

e violéncia;

V - executar atividades correlatas determinadas pela dire¢do da unidade.
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Secio V
Do Corpo Docente

Art. 138 - Integram o corpo docente todos os professores da escola, que
exercerdo suas fungées incumbindo-se de:

I - participar da elaboragio da proposta pedagdgica da escola:

II - elaborar e cumprir plano de trabalho;

IIT - zelar pela aprendizagem dos alunos;

IV - cumprir os dias letivos e carga hordria estabelecidos, além de participar

integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, avaliacio ¢

desenvolvimento profissional:

V - colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a

comunidade:

VI - participar do Conselho de Escola e APM. quando indicados:

VII - responsabilizar-se pela utilizacdo, manutengho e conservacao de

equipamentos;

VIII - executar ¢ manter atualizados os registros relativos as suas atividades e

fornecer informacdes conforme normas estabelecidas.

Secao VI
Do Corpo Discente

Art. 139 - Integram o corpo discente todos os alunos da escola a quem se
garantira o atendimento necessdrio a sua educagio, ao seu desenvolvimento como pessoa e
ao seu preparo para o exercicio da cidadania,
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Capitulo T
Da Caracterizacio

Art. 140 - Fica disciplinada, na forma deste Regimento, a organizagio
administrativa, didética e disciplinar das Escolas Municipais — EMs.

Art. 141 - Entende-se por Escolas Municipais, as localizadas no Municipio
de Birigiii, mantidas pelo Poder Piblico Municipal e administradas através da Secretaria
Municipal de Educacio. nos termos da legislacdo vigente,

Pardgrafo Unico - As Escolas Municipais, integrantes da Rede Municipal de
Ensino, criadas por Decreto do Executivo Municipal. terdo denominagio de acordo com a
legislacdo vigente.

Capitulo IT
Dos Objetivos

Art. 142 - Sdo objetivos das Escolas Municipais, além daqueles previstos na
Lei Federal n® 9.394/96 e no artig6 4° deste Regimento:

I - Elevar, sistematicamente, a qualidade do ensino oferecido aos educandos;

II - Formar cidadios conscientes de seus direitos e deveres;

II1 - Promover a integragio escola-comunidade;

IV - Proporcionar um ambiente favordvel ao estudo e ao ensino;

V - Estimular em seus alunos a participagdo bem como a atuagio soliddria

junto a comunidade.

Capitulo TI1
Da Organiza¢io e Funcionamento das EMs

Art. 143 - As Escolas Municipais funcionam em dois turnos diurnos
regulares, oferecendo a carga hordria de 1.000 (mil) horas anuais, ministradas em, no
minimo, 200 (duzentos) dias de efetivo trabalho escolar.

Parigrafo Unico - Consideram-se de efetivo trabalho escolar, os dias em que
forem desenvolvidas atividades regulares de aula e outras programagdes diditico-
pedagdgicas. culturais ou civicas, que contenham a presenca efctiva de docentes e a
frequéncia de alunos.

Art. 144 - As Escolas Municipais funcionam. para fins de atendimento aos
alunos, de segunda a sexta-feira, nos seguintes hordrios:

I - turno da manha (regular): 7h as 12h;

IT - turno da tarde (regular): 12h30 as 17h30:

III - urno da noite (supléncia): 19h as 22h (quando houver).

§ 1° - As unidades que possuirem turmas funcionando a partir de 7 (sete)
horas didrias registrardo seus alunos como de educagio integral, nos termos das legislagdes
especificas vigentes.
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§ 2° - E obrigacdo dos pais ou responsdveis levar e buscar os filhos no
hordrio estabelecido para o inicio e encerramento das atividades, sendo permitida. em
situagdes excepeionais, tolerdncia maxima de 15 minutos. tanto na entrada, quanto na saida.

§ 3 - Apds o horirio de inicio das atividades escolares o aluno adentrard 2
escola mediante justificativa dos pais ou responsdveis.

§ 4 - Constituird desrespeito a este Regimento a negligéncia dos pais ou
responsdveis quanto a observincia dos hordrios de entrada e saida das criangas. sujeitando
0s responsdveis as providéncias legais cabiveis,

§ 5° - A menos que haja determinagdo em contrdrio. expedida pela Secretaria
Municipal de Educagdo ou motivo de forga maior, o portdo de entrada das EMs sera aberto
com, no minimo, 20 (vinte) minutos de antecedéncia. a fim de atender as especificidades da
comunidade, e, no caso dos alunos do transporte piiblico escolar. estes deverao ser
recebidos assim que chegarem a escola.

§ 6 - As EMs que possuirem projeto de educagdo integral, nos termos da Lel
Municipal n°. 5.119/2008. atenderdo aos alunos de segunda a sexta-feira, na seguinte forma:

I — turno da manha (regular): 7h as 12h;

11 — turno da tarde (oficinas): 12h as 17h30, com possibilidade de saida dos

alunos a partir das 16 horas, caso haja interesse dos pais ou responsaveis.

mediante a assinatura de termo de opgio.

§ 7" - Em casos excepcionais ou mediante laudo médico ou declaragio de
acompanhamento em servigo lerapéutico (satide), os alunos matriculados nas EMs com
Projeto de Educaciio Integral a que se refere o § 6° terdo direito de frequenta-las com
Mexibilidade de hordrio, formalizando-se a medida em despacho da Dire¢ao da unidade.

Art. 145 - Como medida de seguranga, fica vedada a permanéncia no prédio
da unidade escolar de pessoas que ndo fazem parte da equipe escolar. bem como de
funciondrios fora do horédrio de trabalho, salvo quando convocados ou autorizados pela
equipe gestora ou pela Secretaria Municipal de Educagio.

Capitulo IV
Da Matricula

Art. 146 - A matricula na unidade serd efetuada pelos pais ou responsaveis.,
observadas as diretrizes para atendimento da demanda, anualmente estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Educagio, e de acordo com os seguintes critérios:

1 - por ingresso, em qualquer etapa, com base apenas na idade e durante todo

o ano letivo, observada a disponibilidade de vaga:

a) Maternal 1I - 3 anos completos ou a completar até 31/03;

b) Pré 1 - 4 anos completos ou a complelar até 31/03;

¢) Pré 11 - 5 anos completos ou a completar até 31/03,

d) 1° ano: 6 anos completos ou a completar até 31/03:

e) 2° ano: 7 anos completos ou a completar até 31/03:

) 3° ano: 8§ anos completos ou a completar até 31/03;

g) 4° ano: 9 anos completos ou a completar até 31/03;

h) 5° ano: 10 anos completos ou a completar até 31/03;
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i) EJA: 15 (quinze) anos completos ou a completar até 31/03:

II - em continuidade, ao final do ano letivo. para as criangas que ji sdo
atendidas na unidade:

111 - Por classificac?o. a partir do 2° ano do ensino fundamental.

IV - por transferéncia, para criangas de outras unidades, a qualquer época do
ano letivo, observada a disponibilidade de vaga.

§ 1° - A Educagio Infantil oferecida nas EMs corresponde a Pré-Escola e tem
duragao de 02 {(dois) anos letivos, podendo. depois de atendida a etapa obrigartdria e havendo
demanda. ser ofertada, também, a etapa de Maternal TI.

§ 2° - O recebimento de transferéncia deverd ser processado mediante
consulta & Secretaria Escolar Digital - SED, bem como outros sistemas disponiveis, para
verificac@o da vida escolar do aluno antes de se efetuar a matricula.

§ 3" - Quando se tratar de pedido de transferéncia para outra escola
pertencente ao sistema municipal de ensino, primeiramente, os pais ou responsaveis deveriao
retirar na unidade de interesse uma declarag@io da existéncia da vaga.

§ 4° - Quando se tratar de pedido de transferéncia para outro municipio e,
decorridos mais de 30 (trinta) dias o aluno ainda constar no registro da unidade (SED) por
inoperdncia da familia. nao havendo retorno ¢ o caso tiver sido devidamente informado ao
Conselho Tutelar e suficientemente documentado em seu prontudrio, deverd a escola
proceder 2 baixa na matricula, sob pena de se configurar evasio escolar.

§ 5° - No ato da matricula, serd exigida a seguinte documentagdo:

I - xerox da certiddo de nascimento ou RG;

IT — declarag¢do/certilicado constando as vacinas atualizadas da crianga;
III - comprovante de enderego;

IV - declaragdo de transferéncia, quando for o caso:

V - outros documentos. conforme dispuser as normas vigentes.

§ 6° - Criangas na condigdo de imigrantes ou refugiadas poderdo ser
matriculadas mediante a apresentacio da documentagdo exigida neste capitulo ou de
autorizagio/determinacio dos érgaos de protegio 2 infincia (Promotoria. Conselho Tutelar).

§ 7° - Alunos imigrantes com ou sem documentagido escolar do pais de
origem (formalmente traduzida ou n#do) ser@o matriculadas, apds ponderacdo de suas
particularidades, na turma correspondente a sua faixa etdria, segundo o artigo 146 deste
Regimento, lavrando-se ata escolar para registro da referida providéncia.

§ 8" - A quantidade de alunos por profissional nas respectivas turmas
respeitard o previsto no art. 25 da Lei Federal n® 9.394/1996 ¢ na legislagdo municipal
vigente, e se amoldard, quando preciso, as condi¢des e especificidades da demanda
reprimida na rede publica municipal de ensino.

§ 9° - Os alunos com deficiéncia serdo matriculados em classes comuns e

serio acompanhados, no contraturno, por professor do atendimento educacional
especializado (AEE). sempre que houver necessidade.
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§ 10 - E vedado condicionar a matricula ao pagamento de quaisquer taxas.

Capitulo V
Da Classificacio e Reclassificacao no Ensino Fundamental

Art. 147 - Os processos de classificacdo e reclassificagdo dos alunos do
Ensino Fundamental deverdo permitir que o aluno seja fixado na etapa mais adequada ao seu
desempenho, maturidade e faixa etdria.

Art. 148 - A classificagdo ocorrera:

I - Por progressio continuada ao final de cada série, durante os ciclos;

11 - Por promogao ao final de cada ciclo;

11T - Por transferéncia, para candidatos de outras escolas;

IV - Mediante avaliago feita pela escola para alunos sem comprovagio de
escolarizagao anterior, observados os critérios de idade e competéncia.

Art. 149 - A reclassificagdo dar-se-d por processo de avaliagio de
competéncia, inclusive para alunos recebidos por transferéncia, cujos resultados, apds
parecer conclusivo do Conselho de Ciclo, serdo devidamente registrados e arquivados.

Art. 150 - A reclassificacfo terd a seguinte sistemdtica:

I - Designagdo de comissio composta por 02 (dois) professores que
elaborardo e aplicario prova sobre os componentes curriculares da base
nacional comum e uma redagiio em lingua portuguesa;

II - Parecer do Conselho de Ciclo sobre o grau de desenvolvimento e
maturidade do candidato para cursar a série pretendida, com base na andlise
do resultado das provas.

§ 1° - A designagio da comissido de professores responsaveis pela elaboragao
¢ aplicagio das provas de reclassificacio, é de competéncia do Diretor da Escola.

§ 2° - O contetdo das provas deverd definir se o candidato estd apto a cursar a
série pretendida.

Capitulo VI
Da Frequéncia na Educacio Infantil

Art. 151 - A unidade fard o registro e o controle sistemdtico da frequéncia
das criangas da Educacdo Infantil. adotando as medidas necessarias nos casos de faltas
excessivas e injustificadas.

§ 1° - No acompanhamento da frequéncia das criangas com idade de 4 ¢ 5
anos, por estarem em idade de escolaridade obrigatéria, deve ser exigida a frequéncia
minima de 60% (sessenta por cento) do total de horas.

§ 2° - A baixa frequéncia da crianca ndo pode implicar em retengdo.
ensejando a adogio de providéncias legais junto aos érgdos compelentes.
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Capitule VII
Da Frequéncia, da Compensacio de Auséncias e do Atendimento Domiciliar e
Hospitalar no Ensino Fundamental

Secido I
Da Frequéncia no Ensino Fundamental

Art. 152 - A escola fara controle sistemdtico da frequéncia dos alunos do
Ensino Fundamental as atividades escolares. com necessidade do minimo de assiduidade
correspondente a 75% (setenta e cinco por cento) do total de aulas dadas, nos termos da
LDB n°. 9.394/1996.

§ 1° - O registro da frequéncia dos alunos as atividades escolares serd feito,
diariamente. através do Didrio de Classe do professor.

§ 2° - Verificando o atingimento de 30% (trinta por cento) da auséncia
maxima permitida, a escola deverd proceder a comunicagdo da ocorréncia ao Conselho
Tutelar.

§ 3" - As medidas previstas no pardgrafo anterior ndo eximem a familia ¢ o
proprio aluno de justificar as faltas.

Art. 153 - Com o objetivo de garantir a frequéncia minima exigida, de 75%
(setenta ¢ cinco por cento) no Ensino Fundamental, a escola deveri:

[ - Alertar e manter informados os pais ou responsdveis quanto as suas

responsabilidades no tocante a frequéncia dos filhos;

II - Tomar as providéncias cabiveis junto aos alunos faltosos:

TIT - Adotar medidas necessdrias para que os alunos possam compensar suas

auséncias.

Secao IT
Da Compensacio de Auséncias no Ensino Fundamental

Art. 154 - As atividades de compensagdo de auséncias serdo programadas,
orientadas e registradas pelo professor da classe com a finalidade de sanar dificuldades de
aprendizagem provocadas pela frequéncia irregular s aulas.

§ 1° - As escolas deverdo monitorar os alunos com reiteradas faltas escolares
€, no inicio do 2° semestre letivo, dispor de planilha indicativa dos indices capazes de
comprometer o total de 75% (setenta ¢ cinco por cento) de presenga anual. a fim de
promover sua insergio nas atividades de compensagiio de auséncias.

§ 2° - as atividades para compensagio deverdo ser referentes aos conteddos
dados no periodo da auséncia do aluno.

Art. 155 - No final do ciclo, o controle da frequéncia serd efetuado sobre o

total de dias de efetivo trabalho escolar, exigida a frequéncia minima de 75% (setenta e
cinco por cento) para promogao.
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Pardgralo Unico - Poderi ser reclassificado o aluno que, no periodo letivo
anterior, ndo atingiu a frequéncia minima exigida.

Secéo IT1
Do Atendimento Domiciliar e Hospitalar no Ensino Fundamental

Art. 156 - O atendimento escolar domiciliar, tratado em norma especifica da
Secretaria Municipal de Educacio, destina-se a alunos matriculados em escolas piiblicas do
sistema municipal de ensino, que se encontrem em tratamento médico, por problema de
saide cuja gravidade exija seu afastamento das aulas regulares no ambito da unidade
escolar.

Paragrafo Unico - Em razio das caracteristicas e especificidades de cada
tipo de atendimento domiciliar, faz-s¢ necessdria, durante as aulas em domicilio, no
ambiente em que estejam sendo ministradas, a presenga permanente de um familiar e/ ou de
um responsavel pelo aluno, devidamente indicado pela familia.

Art. 157 - O piblico-alvo do atendimento escolar domiciliar sdo os alunos
regularmente matriculados no Ensino Fundamental que:

1 - Fazem uso constante de respiragdo mecéinica,

II - Comprovem ter doengas degenerativas em fase avangada:

111 - Encontrem-se acamados impossibilitados de se deslocarem até a unidade

escolar.

§ 1° - Esse atendimento escolar destina-se a crian¢a e ao adolescente com
afecgdes de natureza continua, ou de duracdo prolongada, assim como aquelas cujas
manifestagOes se apresentem descontinuas e intermitentes, as de cardler nio repetitivo e as
de cunho circunstancial, todas devidamente comprovadas por relatério médico. impedindo
os alunos de frequentar as aulas regulares, por um periodo minimo de 3 (trés) meses.

§ 2" - Casos ndo previstos neste artigo, mas que se apresentem de elevada
gravidade e complexidade, poderdio ser autorizados mediante andlise e parecer da Secretaria
Municipal de Educacio.

Art. 158 - A autorizagio para alendimento escolar domiciliar poderd ser
obtida mediante processo devidamente instruido pela unidade escolar. contendo,
obrigatoriamente, 0 que se segue:

1 - Requerimento assinado pelos pais ou responsavel legal, nos moldes do que

constar em norma prépria, dirigido ao Diretor de Escola, acompanhado do

relatério médico que deverd conter, além do diagnéstico clinico do aluno,
justificativa da necessidade do atendimento escolar domiciliar, com
informacoes relativas 4 doenga do aluno e tempo do afastamento igual ou
superior a 3 (trés) meses, exceto quando se tratar de situagdo prevista no § 2°,

do artigo 157

II - Oficio do Diretor de Escola a Secretaria Municipal de Educagio.

manifestando-se quanto a solicitagdo de atendimento escolar domiciliar,

fazendo constar o nome do aluno, o ano/turma/turno além de copia do
registro da reuniiio realizada entre a equipe escolar e os pais do aluno ou seus
responsaveis:
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11l - Relatério pedagdgico da escola com descri¢do das agOes que a equipe
escolar ja tenha desenvolvido com o aluno, quando for o caso;

IV - Informactes do professor que realizard o atendimento, devendo ser,
preferencialmente, integrante do guadro da escola, nos termos de norma
expedida pela Secretaria Municipal de Educagio:

V - Parecer favordvel ao deferimento da solicitagdo de atendimento escolar
domiciliar, exarado pela Supervisdo de Ensino, com posterior homologagéio
do(a) Secretdrio{a) Municipal de Educac¢ao.

Paragrafo Unico - Uma vez concedida, a autorizagdo para o atendimento
escolar domiciliar podera ser prorrogada por periodo de até 3 (trés) meses. quantas vezes se
fizerem necessdrias, desde que, a cada vez, sejamn juntados ao processo:

1 - relatério médico atualizado, contendo o diagndstico clinico do aluno e
justificativas da necessidade de continuidade do atendimento;

2 - parecer da Supervisio de Ensino, favordvel ao acolhimento do pedido de
prorrogagdo, com homologagio do(a) Secretdrio(a) Municipal de Educagio.

Art. 159 - O atendimento escolar domiciliar poderd ser cessado. a qualquer
tempo, se sua continuidade for devidamente comprovada como desnecessdria, mediante
relatorio médico ou declaragiio expressa dos pais do aluno ou de seu responsdvel.

Art. 160 - Caberd ao professor responsdvel. no decorrer do atendimento
escolar domiciliar, definir com a equipe gestora da escola e o professor titular da turma, um
plano/registro de atendimento individualizado contendo dias, horirios e conteiido
programatico a ser trabalhado.

§ 1° - O professor responsdvel deverd, também. assegurar a participaciio
efetiva do aluno nas diferentes situages de aprendizagem, registrando seu progresso, suas
dificuldades, os encaminhamentos propostos e a realizagio das avaliagdes regulares,
considerando a adaptagdo curricular. quando prevista.

§ 2° - O desenvolvimento de agdes pedagdgicas, programadas pelo professor
no atendimento escolar domiciliar, deverd se ajustar as condi¢bes, possibilidades e
demandas apresentadas pelo aluno em seu contexto domiciliar.

§ 3° - O registro de todas as informagdes relativas i vida escolar do aluno em
atendimento escolar domiciliar deverd ser acompanhado pela equipe gestora, com posterior
arquivamento no prontudrio do aluno.

Art. 161 - Quando o impedimento ou afastamento das aulas for inferior a 3
(trés) meses, sempre que possivel serd aplicado o Regime de Exercicios Domiciliares
previsto no Decreto-Lei n® 1.044, de 21 de outubro de 1969, mediante requerimento dos pais
ou responsavel legal, acompanhado do respectivo atestado médico.

Pardgrafo Unico — Nesse caso, a unidade escolar encaminhar4 ao aluno as
atividades relativas ao periodo indicado no atestado médico, devendo os pais ou responsavel
legal incumbir-se de assegurar sua realizagdo e devolugdo para validagdo da frequéncia
correspondente.
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Art. 162 - As normas previstas para o atendimento domiciliar aplicam-se, no
que couber. as situagdes de atendimento hospitalar, de acordo com termo de parceria a ser
firmado com o estabelecimento de saide e demais condi¢bes definidas pela Secretaria
Municipal de Educagio.

Capitulo VIII
Da Organizacio e Desenvolvimento do Ensino nas EMs

Secao 1
Da Caracterizacdo, Niveis, Cursos e Modalidades de Ensino

Art. 163 - As Escolas Municipais ministram a Educag@o Infantil (Pré-Escola
I e II) e o Ensino Fundamental (1° a 5° ano), de acordo com os curriculos constantes da sua
proposta pedagdgica. podendo ofertar, excepcionalmente, o Maternal 11, somente depois de
atendidas as etapas obrigatérias.

§ 1° - O Ensino Fundamental, do 1° ao 5% ano, com duracio de 05 (cinco)
anos. serd oferecido em regime de progressdo continuada, e organizado em dois ciclos, na
seguinte conformidade:

I - Ciclo T - composto de dois anos, assim denominados: 1° ¢ 2° anos do

Ensino Fundamental;

II - Ciclo IT - composto de trés anos, assim denominados: 3°, 4° ¢ 5% anos do

Ensino Fundamental.

§ 2° - Quando houver o atendimento 4 Educagdo de Jovens e Adultos (EJA)
poderd haver um terceiro turno de supléncia, preferencialmente, no periodo noturno. da
seguinte forma:

I - Termo T (1° e 2° anus) olerecendo uma carga hordria de 600 (seiscentas)

horas em, no minimo, 200 (duzentos) dias de efetivo trabalho escolar;

T - Termo IT (3° 4° e 5° anos) oferccendo uma carga horaria de 600

(seiscentas) horas em, no minimo, 200 (duzentos) dias de efetivo trabalho

escolar.

Art. 164 - As escolas poderdo instalar outros cursos ou projetos especiais
com a finalidade de atender aos interesses da comunidade escolar, podendo a diregao. nesses
casos. firmar convénios e propor termos de cooperagdo com entidades piublicas e privadas,
submetendo-os a apreciagido do Conselho de Escola.

Secao 1T
Dos Curriculos

Art. 165 - Os curriculos, elementos integrantes dos planos de ensino,
concretizam 0s propésitos da unidade e s3o meios para que os alunos desenvolvam suas
capacidades e exercitem sua maneira prépria de pensar. sentir e ser. ampliando suas
hipéteses acerca do mundo ao qual pertencem e constituindo-se em um instrumento para a
compreensdo da realidade.

§ 1° - Os componentes curriculares tém a fungdo de criar condigdes para o
desenvolvimento integral de todos os alunos, considerando, também, as possibilidades de
aprendizagem que se apresentam nas diferentes faixas etdrias.
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§ 2° - A selecdo de contetidos deve auxiliar o desenvolvimento de
capacidades de ordem fisica, afetiva, cognitiva, ética, estética, de relagio interpessoal e
inser¢do social.

§ 3° - O trabalho com os contetdos ¢ objetivos de aprendizagem da Educacio
Infantil terd como foco as interagdes e as brincadeiras e, ainda, o desenvolvimento pleno da
crianga por meio dos campos de experiéncia constantes do plano de ensino:

a) 0 eu, 0 outro e o nos;

b) corpo, gestos e movimentos;

¢) tragos, sons, cores e formas;

d) escuta, fala, pensamento e imaginagio;

) espago. tempo, quantidades, relagdes e transformagdes.

Art. 166 - Nos termos do art. 26 da LDB n® 9.394/1996. os curriculos,
elementos integrantes da Proposta Pedagdgica, contam com uma base nacional comum e
uma parte diversificada.
1 - Base nacional comum:
a) Lingua Portuguesa
b) Matemdtica
¢) Histéria
d) Geografia
¢) Ciéncias
) Artes
g) Educagio Fisica
h) Ensino Religioso {facultativo, cf. art. 33 da I.DB)

II - Parte Diversificada:
a) Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC)
b) Educagdo Ambiental
¢) Lingua Estrangeira Moderna - Inglés

Art. 167 - Os componentes curriculares a serem trabalhados nas séries serao
indicados nos planos de ensino.

§ 1° - O Ciclo 1 terd a alfabetizagdo como prioridade e o Ciclo 1T 0 ensino e
aprendizagem da Lingua Portuguesa e Matemadtica.

§ 2° - Os temas de convivio social e ética permeario as dreas do curriculo no
decorrer dos ciclos.

§ 3 - A Educagiio de Jovens e Adultos terd organizagdo curricular prépria, na
forma indicada na respectiva matriz curricular expedida pela Secretaria Municipal de
Educacio.

Art. 168 - As Escolas Municipais com projeto de educagiio em tempo integral
construirdo seus planos/projetos de ensino, em conformidade com as oficinas/atividades
constantes de sua Proposta Pedagdgica ou da legislag@o vigente que versa sobre o tema.
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Capitulo IX
Da Progressio Continuada no Ensino Fundamental

Art. 169 - As Escolas Municipais adotardo o regime de progressio
continuada nos anos iniciais do Ensino Fundamental. assim entendido o regime em que o
aluno somente serd retido por aproveitamento ao final de cada ciclo.

Art. 170 - E responsabilidade da escola e dos pais ou responsdveis que o0s
alunos participem de todos os processos de avaliagdo e recuperagao, garantindo que o
processo de ensino e aprendizagem se formalize com qualidade mediante:

1 - avaliagdo continua na forma regimental com a participagdo de todos os

alunos:

IT - recuperagdo continua com a participagdo de todos os alunos com

rendimento insuficiente;

Il - recuperagiio paralela com a participagdo de todos os alunos com

rendimento insuficiente.

Capitulo X
Da Avaliacdo do Ensino ¢ da Aprendizagem

Art. 171 - A avaliagdo do processo de ensino e de aprendizagem serd
realizada de forma continua, cumulativa e sistemdtica, tendo por objetivos:

I — Acompanhar o desenvolvimento do aluno em diferentes situagdes de

aprendizagem, mediante critérios fundamentados na teoria da construgio do

conhecimento:

1I - Diagnosticar e registrar os progressos do aluno e suas dificuldades,

observada a prevaléncia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos:

111 - Possibilitar que o aluno autoavalie sua aprendizagem:

IV - Orientar o aluno quanto aos esfor¢os necessarios para superar as

dificuldades;

V - Fundamentar as decisdes do Conselho de Ciclo do Ensino Fundamental

quanto 3 necessidade de procedimentos de refor¢o e recuperacio da

aprendizagem, de classificagdo e reclassificagdo de alunos:

VI - Orientar as atividades de planejamento e replanejamento dos contetidos

curriculares e procedimentos metodolégicos.

Secio I
Da Avaliacdo na Educacio Infantil

Art. 172 - A avaliagio na educacdo infantil serd realizada mediante
acompanhamento e registro do desenvolvimento da crianga, sem o objetivo de promogio.
mesmo para o acesso ao ensino fundamental.

§ 1° - A avaliagio deve se constituir como instrumento para reorientar a
pritica, lendo como objetivo principal a melhoria das agdes que promovam o
desenvolvimento integral da crianga.

§ 2° - As observagles registradas serdo objetos de andlise da equipe da
unidade e apresentadas aos pais ou responsdveis em enconftros periddicos. devidamente
programados.
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§ 3° - Quando necessdrio. os contatos com a familia poderdao ocorrer com
maior frequéncia. devendo a gestdo da unidade facilitar ¢ incentivar a aproximagao.

Secdo 11
Da Avaliacio no Ensino Fundamental

Art. 173 — No Ensino Fundamental, a avaliagdo deverd ser bascada na
observagdo sistemdtica do desempenho do aluno. nas diferentes atividades registradas, em
trabalhos realizados e nos resultados das provas eventualmente aplicadas.

Art. 174 - Os resultados da avaliacdo serdo expressos bimestralmente em
Planilhas de Acompanhamento do Rendimento Escolar, em todos os ciclos.

§ 1° - Os registros deverfio ser feitos de forma continua, durante todo o
processo, e sintetizados ao final do bimestre, expressando a andlise do avango do aluno na
construgao do conhecimento.

§ 2° - Ao final de cada ciclo v professor consignard na Planilha de
Acompanhamento do Rendimento Escolar, a andlise global da situagdo de aprendizagem do
aluno, manifestando-se pela promogio ou pela permanéncia do alune no mesmo ciclo.

Art. 175 - Os resultados da avaliagio durante os ciclos serdo expressos em
conceitos gue deverdo retletir o desenvolvimento do aluno, em todas as suas dimensoes. na
seguinte conformidade:

I- O aluno apresenta progressos satisfatorios no processo educativo;

IT - O aluno apresenta progressos parciais no processo educativo;

IIT - O aluno necessita de recuperagio.

Paragrafo Unico - Os conceitos seriio expressos por mengdes na seguinte
conformidade:

_.Zﬁlq;ﬁmcia'de e ,Cbpceims '_

desempenho 5 o
s O aluno apresenta progressos satistfatdrios
PS Otimo/Bom ap  PPOE
no processo educativo.
O aluno apresenta progressos parciais no
PP Regular S p
processo educativo.
NR Insuficiente O aluno necessita de recuperacao.

Art. 176 - Os registros dos processos de avaliagao deverdo ser
sistematicamente analisados com o aluno.

Parigrafo Unico - Pela natureza e objetivos do processo de avaliagdo, as
sanges disciplinares nao poderio interferir no processo educativo.

Art. 177 - Os conselhos de Ciclos reunir-se-ao bimestralmente e no final do

ano letivo para analisar e discutir os resultados das avaliagdes, e decidir sobre a promogio
ou permanéncia do aluno no ciclo.
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Capitulo XI
Da Recuperaciio e do Reforco das Aprendizagens no Ensino Fundamental

Art. 178 - A Escola assegurard ao aluno com aproveitamento insuficiente,
estudos de recuperagio e reforgo.

Art. 179 - A recuperagdo ¢ reforgo, definidos na Proposta Pedagdgica.
processar-se-a de forma continua e paralela, a saber:

I - Recuperacio e reforco continuos: na acdo permanente em sala de aula.
pela qual o professor, a partir da acdo educativa, criard novas situagdes
desafiadoras e dari atendimento aos alunos que necessitarem. através de
atividades diversificadas:

IT - Recuperagdo e reforgo paralelos: no periodo diverso ao das aulas
regulares. através de programagio especifica, que privilegiard o atendimento
individualizado, atividades e metodologias diversificadas, além de turmas
reduzidas.

§ 1° - Para cada aluno inserido nas atividades de recuperagio e reforco. a
escola elaborard uma planilha contendo os contetidos e habilidades em que apresenta
dificuldades, de modo que se possa registrar, mensalmente ou bimestralmente, seus avangos,
assim como os novos encaminhamentos pedagégicos necessarios.

§ 2° - Sera obrigatdria, ao final de cada més ou bimestre, a aplicagdo de
avaliagdio diagnéstica que evidencie se o aluno inserido nas atividades de recuperagio e
reforgo adquiriu os conteiidos e habilidades programados, bem como para subsidiar as
decisdes relativas 4 continuidade ou dispensa de seu atendimento.

§ 3° - O wabalho diversificado desenvolvido e os progressos dos alunos
através da recuperaciio e reforgo continuo e paralelo serdo registrados e considerados nos
procedimentos de avaliagdo adotados pelo professor da sala regular.

§ 4" - Caberd ao Coordenador Pedagdgico da escola organizar-se para
monitorar a frequéncia e o progresso dos alunos nas atividades de recuperagdo e reforgo.

Art. 180 - O Conselho de Ciclo deverd zelar pelo cumprimento dos
procedimentos de recuperagio definidos na Proposta Pedagégica.

Capitulo X11
Da Promocgao

Art. 181 - Ao final de cada ciclo a promogido decorrerd da avaliacdo do
processo educativo.

Pardgrafo Unico - Dentro do ciclo o aluno terd direito & continuidade de
estudos, independentemente dos resultados obtidos no processo de avaliagdo, como forma

de garantir-lhe condi¢des e oportunidades de atingir os objetivos propostos para o ciclo.

Art. 182 - Serd promovido ¢ aluno que ao final de cada ciclo apresentar
avangos no processo educativo, com base na andlise de seu desempenho global, garantindo-
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se a preponderdancia dessa andlise global sobre a visAo especifica de cada drea do
conhecimento.

Capitulo XIII
Da Retencio

Art. 183 - Serd considerado retido:

I - O aluno com frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento) do total
de dias de efetivo trabalho escolar em cada ciclo:

11 - O aluno que ndo apresentar avangos significativos ao final de cada ciclo.

Pardgrafo Unico - Todos os casos de retenciio deverdo ser analisados e
decididos pelo Conselho de Ciclo, que terd parecer soberano.

Capitulo XTIV
Da Expedic¢do de Documentos da Vida Escolar

Art. 184 - As Escolas expedirdo historicos escolares. declaragdes de
conclusao de ciclo ou série, diplomas e certificados. tudo em conformidade com a legislagio
vigente.

Capitulo XV
Do Regime Disciplinar

Secao 1
Do Regime Disciplinar na Educagio Infantil

Art. 185 - Aos alunos da Educa¢@o Infantil, conforme a gravidade das faltas
ou infragdes poderio ser aplicadas as seguintes medidas disciplinares:

I - adverténcia verbal;

II - comunicado por escrito enviado aos pais ou responsiveis:

II - convocagdo dos pais ou responsdveis para registro de orientagdes e

providéncias.

Paragrafo Unico - Nos casos graves ou em reincidéncia, o Diretor de Escola
poderd deliberar quanto aos seguintes procedimentos adicionais:

I - Troca de turma;

IT - Troca de turno;

III — Encaminhamento, através de instrumentos legais, avs orgaos

competentes.

Secdo 11
Do Regime Disciplinar no Ensino Fundamental

Art. 186 - Aos alunos, conforme a faixa etdria, maturidade e a gravidade das
faltas, poderdo ser aplicadas as seguintes medidas disciplinares:

I - Adverténcia verbal:

11 - Exclusido da aula em que ocorreu a falta disciplinar, mediante relatdrio do

professor da classe:
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11 - Adverténcia por escrito enviada aos pais ou responsdveis ou sua

convocagdo para registro de orientagGes e providéncias;

IV - Suspensio tempordria das aulas. até 0 maximo de 5 (cinco) dias;

V - Transferéncia Cautelar, quando atos de indisciplina puderem implicar

riscos a integridade (fisica, ou psiquica e/ou moral) de um aluno, ou de

outrem, ou do coletivo. inclusive abrangendo a preservacdo da imagem,

identidade, e com base na responsabilidade da Escola com o CUIDAR,

RESPEITAR E PROTEGER, conforme prevé a Deliberagio CEE n°

175/2019, nos termos a seguir especificados:
a) O aluno poderd, excepcionalmente, ser transferido para outra unidade
escolar, em situagdo especifica de risco para sua integridade ou de
outrem. de acordo com indicagdo de Conselho de Escola, sempre sob a
perspectiva do CUIDAR, RESPEITAR E PROTEGER.
b) Caberi ao Conselho de Escola deliberar a respeito da situacdo.
inclusive sobre a aplicagdo de possibilidades outras e, somente esgotadas
essas, determinar a transferéncia como medida de cautela, conforme
disciplinado no Regimento Escolar. A Direcdo da Escola devera reunir e
disponibilizar todos os documentos e informacOes necessdrias para
subsidiar a tomada de decisdo.
¢) Recomenda-se que medidas educativas ¢ pedagdgicas, mesmo que
caracterizadas sob a forma de sangdes, precedam a excepcionalidade da
transferéncia como medida de cautela. indicada pelo Conselho de Escola,
sempre de maneira documentada e arquivada pela Escola.
d) O aluno sempre terd a garantia da ampla defesa e do contraditério. bem
como o devido acompanhamento dos seus pais ou responsdveis e/ou
advogado constituido, em todas as etapas do procedimento. Ha que se ter
a ciéncia dos interessados em todas as etapas do procedimento escolar.
e) A reunidv especilica para decidir a respeito da possibilidade de
transferéncia como medida de cautela. indicada por Conselho de Escola,
com vistas ao CUIDAR, RESPEITAR E PROTEGER, deverd ser
notificada aos interessados com antecedéncia e conter informagdes sobre
os fatos geradores e apurados. bem como a indicacio de providéncia(s) a
ser(em) aplicada(s).
t) Caberd & Dire¢do de Escola a operacionalizacdo/matenalizacao da
comunicagdo entre Conselho de Escola e interessado. seus pais ou
responsdveis efou advogado constituido. durante todas as etapas.
g) Considerada a excepcionalidade dessa transferéncia como medida de
cautela, apds deliberacdo do Conselho de Escola, caberd ao Diretor de
Escola publica expedir a declaracdo de transferéncia, adotando as
providéncias  necessdrias para a  continuidade de  estudos,
preferencialmente, em escola proxima da residéncia do aluno (artigo 53,
V, da Lei 8.069/1990 - ECA). Apds essa providéncia, a Direciio da Escola
informard o aluno, seus pais ou responsdveis. garantindo condigoes de
frequéncia do aluno em sua nova escola. inclusive as relativas ao
transporte escolar ¢ acessibilidade, quando couberem. bem como as
cautelas de praxe para preservacio da imagem e identidade dos
mteressados.
h) Todos os documentos e informacdes que subsidiaram a decisdo na
Escola. que integraram o procedimento de transferéncia como medida de
cautela, inclusive cépia da Ata deliberativa do Conselho de Escola,
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ficardo arquivados na unidade escolar a disposigiio das autoridades, para
consulta e apreciacido em caso de Recurso,

i) A decis@o de transferéncia por indicagdo do Conselho de Escola poderé
ser objeta de Recurso, no prazo de S (cinco) dias, sem efeito suspensivo,
no ambito da Secretaria Municipal de Educagido. O procedimento serd
analisado no prazo de 5 (cinco) dias. Desta decisdo, caberd Recurso ao
Conselho Municipal de Educagdo, no prazo de 10 (dez) dias, sem efeito
suspensivo.

J) Os pais ou responsdveis e/ou advogado constituido serdo cientificados
e orientados pela Diregdo da Escola, da maneira mais dgil possivel sobre
os procedimentos, de forma que a frequéncia do aluno ndo fique
prejudicada, tanto na decisdo inicial quanto no caso de Recurso.

k) Por fim, destaca-se que a transferéncia como medida de cautela,
indicada pelo Conselho de Escola, bem como as demais medidas
relacionadas ao CUIDAR, RESPEITAR E PROTEGER devem ser
concebidas e praticadas em processos formativos que atentem para
necessidades especificas de criangas ¢ adolescentes num continnen de
desenvolvimento, considerada as caracteristicas préprias da faixa etdria
contemplada e, sobretudo, devem voltar-se para a construgio da
autonomia moral e cidadania ativa.

§ 1° - As penalidades previstas no inciso IV ndo poderéo privar os alunos de
atividades educativas. sendo necessdria a realizagio de atividades paralelas, nas préprias
dependéncias da escola ou em outro local, desde que sob a supervisdo de educadores, de
modo que o aluno ndo perca os conteddos ministrados — ou mesmo provas aplicadas — no
decorrer da duragdo da medida.

§ 2° - Toda medida disciplinar aplicada serd comunicada aos pais ou
responsaveis.

§ 3° - Nos casos graves ou em reincidéncia, o Diretor de Escola poderd
deliberar quanto aos seguintes procedimentos adicionais:

I- Troca de turma;

II - Troca de turno;

I - Encaminhamento. através de instrumentos legais, aos 6rgios

competentes,

Capitulo XVI
Da Organizacio Técnico-Administrativa-Pedagégica

Art. 187 - A organizagao técnico-administrativa da escola abrange:
I - Niicleo de Diregao;

II - Nicleo Técnico-Pedagdgico;

TIT - Nucleo Administrativo,

IV - Niicleo Operacional;

V - Corpo Docente;

VI - Corpo Discente.
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Secdo I
Do Nicleo de Diregiio

Art. 188 - O Nicleo de Direcdo da Escola € o centro executivo do
planejamento, organizagdo, coordenagio, avaliagdo e integragdo de todas as atividades
desenvolvidas no Ambito da unidade escolar.

Art. 189 - Integram o Niicleo de Diregao o diretor da escolar e o vice-diretor.

Art. 190 - Sio atribuigdes do Diretor de Escola, de forma correlata, além das
previstas em legislacio especifica:

[ - Dirigir o estabelecimento de ensino. coordenando, planejando e avaliando

a execugdo dos programas de ensino e os servigos administrativos:

I1 - Elaborar. junto com os demais membros da escola e fazer cumprir a

proposta pedagégica;

I1I - Desenvolver. acompanhar e orientar projetos e atividades:

1V - Avaliar técnicas, recursos e materiais diddticos. bem como o trabalho

pedagogico;

V - Organizar hordrios de trabalho, escala de férias e encaminhar

documentos, petigdes ou processos que tramitem pelo estabelecimento;

VI - Representar a escola;

VII - Cumprir e fazer cumprir as leis do ensino. determinagdes das

autoridades superiores. disposicdes do Regimento Escolar, os dias letivos e

horas-aula estabelecidos;

VIII - Determinar inspecio periédica dos bens patrimoniais e sua reparagio e

conservagdo;

IX - Promover o conlinuo aperfeigoamento dos recursos humanos da escola;

X - Garantir a disciplina e funcionamento da escola;

XI - Submeter a apreciagiio do Consclho de Escola matéria pertinente a esse

colegiado;

XII - Velar pelo cumprimento do plano de trabalho de cada docente;

X111 - Promover meios para recuperagao dos alunos de menor rendimento:

XIV - Informar os pais ou responsaveis sobre a frequéncia ¢ o rendimento dos

alunos, bem como sobre a execugdo da proposta pedagdgica da escola;

XV - Propiciar a articulagio da escola com as familias ¢ a comunidade;

XVI - Comunicar ao Conselho Tutelar casos de maus tratos envolvendo

alunos. assim como casos de evasio escolar e de reiteradas faltas;

XVII - Subsidiar os profissionais da escola, em especial os representantes dos

diferentes colegiados, no tocante as normas vigentes, e representar aos 6rgaos

superiores da administragdo sempre que houver decisdo em desacordo com a

legislacdo;

XVIIlI - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior

imediato.

Art. 191 - O Diretor de Escola tem as seguintes competéncias especiticas:

I - Aprovar ¢ encaminhar para devida homologagao a Proposta Pedagogica;

11 - Decidir sobre peti¢des. recursos e processos de sua drea de competéncia,
ou remeté-los devidamente informados, a quem de direito, nos prazos legais;
I - Cuidar para que seja mantida a ordem e atualizada a escrituragio
referente a vida escolar dos alunos e a vida funcional dos servidores:
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IV - Manter atualizado o acervo de leis, decretos, deliberagdes e outros, bem
como divulgd-los amplamente 4 comunidade escolar;

V - Auterizar matricula e transferéncia do aluno, através do registro devido;
VI - Propor a instalaciio de classe, observado os critérios estabelecidos pela
administragao;

VII - Atribuir classes nos termos da legislagho em vigor:

VI - Assinar, juntamente com o Secretdrio de Escola os documentos
relativos a vida escolar dos alunos;

IX - Convocar e presidir reunides do Conselho de Escola e do pessoal
subordinado;

X - Presidir solenidades e cerimdnias da escola;

X1 - Encaminhar ao Conselbo de Escola os pedidos de utilizagdo do prédio
escolar ou de suas dependéncias;

XII - Aprovar e encaminhar ao 6rgdo competente. regulamentos e estatutos
das instituicGes auxiliares da escola;

X1I - Decidir, ouvido o Conselho de Ciclo, sobre recursos interpostos por
alunos ou seus responsdveis. relativos 4 verificagdo do rendimento escolar;
XIV - Apurar ou fazer apurar irregularidades de que venha a tomar
conhecimento. no 4mbito da escola:

XV - Decidir quanto as questdes de emergéncia:

XVI - Propor a indicagdo do Coordenador Pedagogico e Vice-Diretor de
Escola;

XVII - Garantir aos pais ou responsaveis a ciéncia, durante todo o processo
educativo, da situacio de aprendizagem e das rela¢des interpessoais do aluno
no contexto escolar:

XVIHI - Autorizar a requisi¢io de material permanente e de consumo.

Art. 192 - O Vice-Diretor da Escola tlem as seguintes atribuigdes, de (orma
correlata, além das previstas em legislagdo especifica:

T - Responder pela Dire¢do do estabelecimento no hordrio que the for

confiado;

IT - Substituir o Diretor em suas auséncias e impedimentos;

III - Auxiliar o Diretor no desempenho das atribui¢tes que lhe sdo préprias,

acompanhando e controlando a execugio das programacoes relativas as

atividades de apoio administrativo e apoio Técnico-Pedagdgico, mantendo o

Diretor informado sobre o andamento das mesmas;

IV - Coordenar as atividades relativas 4 manutengiio e conservagéo do prédio

escolar, mobilidrio e equipamentos da escola;

V - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Paragrafo Unico - Quando a unidade escolar ndo contar com o cargo de
Vice-Diretor de Escola ¢ possuir mais de | (um) Coordenador Pedagogico, as atribuicdes
constantes do artigo 190 caberdo, inicialmente, aquele que apresentar maior tempo de
servigo no Magistério Piblico Municipal de Birigui, como titular de cargo.

Secdo 11
Do Niicleo Técnico-Pedagagico
Art. 193 - O nicleo técnico-pedagdgico tem a tungiio de propiciar apoio
técnico aos docentes e discentes, relativo a:
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1 - Elaboragao. desenvolvimento e avaliagdo da proposta pedagdgica;
II - Coordenagao pedagégica.

Parigrafo Unico - O nicleo técnico-pedagégico ¢ integrado pelo
Coordenador Pedagdgico.

Art. 194 - O Coordenador Pedagdgico € o elemento responsivel pela
coordenagio, acompanhamento. avaliacdo e controle das atividades curriculares, no dmbito
da escola.

Art. 195 - O Coordenador Pedagdgico tem as seguintes atribuicoes. de forma
correlata. além das previstas em legislacio especitica:

1 - Participar da elaboragido da Proposta pedagdgica e do plano Escolar do

estabelecimento de ensino:

a) Coordenando as atividades de planejamento quanto aos aspectos

curriculares;

b) Participando da defini¢ao de propostas de articulagio das diferentes dreas

de conhecimento.

11 - Coordenar ¢ orientar o planejamento pedagdgico e a eficicia de sua

execugio;

[l - Prestar assisténcia técnico-pedagogica aos docentes nas Horas de

Trabalho Pedagégico Coletivo (HTPC), visando assegurar a cficiéncia e a

eficdcia do desempenho dos mesmos para a melhoria da qualidade de ensino:

a) Propondo técnicas e procedimentos;

b) Selecionando e fornecendo materiais didaticos;

¢) Organizando atividades.

IV - Propor e coordenar atividades de aperfeicoamento e atualizagcio dos

docentes;

V - Garantir o registro do processo pedagdgico;

VI - Avaliar, junto com a dire¢do, os resultados do processo de ensino no

ambito da escola e propor reformulagio, quando for o caso;

VII - Garantir a continuidade do processo de construciio do conhecimento,

VIII - Elaborar relatdrio de suas atividades;

IX - Assistir ¢ acompanhar os professores nas atividades didrias e nas agoes

de recuperagio e reforgo, inclusive durante a execugdo das mesmas.

Secao III
Do Niicleo Administrative

Art. 196 - O micleo administrativo terd a fun¢@o de dar apoio ao processo
educacional auxiliando a diregdo nas atividades relativas a:

I - Documentagio e escrituragio escolar e de pessoal;

II - Organizacio e atualizagio de arquivos;

111 - Expedigio, registro e controle de expediente;

IV - Registro e controle de bens patrimoniais, bem como de aquisigdo,

conservagdo de materiais e de géneros alimenticios.
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Pardgrafo Unico - O nicleo administrativo. composto pelos oficiais
administrativos, oficiais de escola ou secretirios de escola, tem a fungdo de dar apoio a
unidade. auxiliando a dire¢do nas atividades relativas a:

I - documentag@o e escriturag@o escolar e de pessoal;

II - organizagdo ¢ atualizacio de arquivos;

I1I - expedi¢ao. registro e controle de expedientes;

IV - registro ¢ controle de bens patrimoniais, bem como de aquisigdo,

conservacio de materiais;

V - atendimento ao piiblico.

Art. 197 — Ao Oficial Administrativo, Oficial de Escola e Secretdrio de
Escola compete, de forma correlata, além do que constar de legisla¢do especitfica:
I - Quanto a documentagio e escrituragio escolar:

a) Organizar e manter atualizados os prontudrios e documentos de
alunos procedendo ao registro e escrituracdo relativos a vida escolar,
especialmente no que se refere & matricula, frequéncia e histdrico
escolar,

b) Expedir certificado de conclusio de ciclo, curso e outros documentos;

¢) Preparar e afixar, em local préprio, quadros de aulas e controlar o
cumprimento dos dias letivos;

d) Manter registros dos resultados finais dos processos de avaliagio, de
reunides administrativas ¢ de termos de visita do Supervisor de
Ensino e outras autoridades de ensino:

e) Manter registro de levantamento de dados estatisticos e informagdes
educacionais;

[) Preparar relaiérios, comunicados e editais relativos a matricula e
demais atividades escolares;

g) Verificar a regularidade da documentagio escolar, encaminhando a
consideragio da Diregdo os casos especiais.

1T - Quanto & Administragdo Geral:

a) Receber, registrar. distribuir e expedir correspondéncia. processos e
papéis que tramitem na escola, organizando e mantendo o protocolo e
arquivo escolar;

b) Registrar e controlar a frequéncia dos profissionais da educacio e do
pessoal administrativo da escola, mantendo organizados e atualizados
0s seus assentamentos individuoais:

¢) Requisitar, receber e controlar os materiais de consumo, bem como
manter registros de material permanente e elaborar inventirio anual
dos bens patrimoniais ¢ do acervo da Biblioteca.

d) Organizar e manter atualizados textos de leis. decretos, regulamentos,
resolugdes e comunicados de interesse da escola;

e) Elaborar e providenciar a divulgacio de editais, comunicados ¢
instrugdes relativas as atividades escolares;

f) Providenciar o levantamento ¢ encaminhamento aos drgaos
competentes de dados e informagdes educacionais nos prazos
estipulados;

g) Atender aos servidores da escola e aos alunos., prestando-lhes
esclarecimentos relativos & escrituragio e a legislagio;

h) Elaborar relatérios das atividades da Secretaria;

i) Atender pessoas que tenham assuntos a tratar na escola.
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Sec¢io IV
Do Nicleo Operacional

Art. 198 - O niicleo operacional tem a fungao de propiciar apoio ao conjunto
de agoes complementares de natureza administrativa e curricular, relativas as atividades de:

I - Zeladoria, vigilincia e atendimento de alunos;

1T - Limpeza, manuten¢do e conservacio da drea interna ¢ externa do prédio

escolar;

111 - Controle, manutencao e conservacao de mobilidrios, equipamentos e

materiais diddtico-pedagdgicos;

IV - Controle, manutengiio, conservaciio e preparo da merenda escolar.

Paragrafo Unico - Integram o nicleo operacional o zelador, o vigia. o
orientador de alunos, o servente, o servente de escola, o auxiliar de servigos gerais e o
auxiliar de vida escolar.

Art. 199 - O zelador (em extingdio na vacincia) de escola tem as seguintes
atribuicdes. de forma correlata, além das previstas em legislagdo especifica:

1 - Proceder A abertura e fechamento do prédio no hordrio regularmente

fixado pela Dire¢do da Escola;

Il - Zelar pela conservagdo, manutencdo e limpeza da drea do edificio,

instalagdes, moéveis, utensilios ¢ equipamentos;

III - Observar e comunicar i dire¢io da unidade escolar as necessidades de

reparos rotineiros ou de emergéncia em relagio a equipamentos. mobilidrio e

prédio:;

IV - Verificar e controlar o funcionamento do sistema de abastecimento de

dgua e gas:

V - Executar reparos rotineiros e consertos simples:

VI - Recolher materiais e objetos que oferecam riscos as criangas;

VI - Limpar periodicamente ralos e sistema de drenagem externa:

VIIl - Responsabilizar-se pelo acondicionamento e colocagdo do lixo para

coleta;

IX - Cuidar da horta da Unidade Escolar (se houver);

X - Observar a entrada e saida de pessoas;

XI - Executar servigos de limpeza e jardinagem;

XII - Auxiliar no atendimento e organizagdo dos educandos nos hordrios de

entrada, recreio ¢ saida;

XIII - Executar outras tarefas relacionadas com suva drea de atuacio, que lhe

forem atribuidas pela Diregéo da Escola, ou mediante convocagio.

Art. 200 - O vigia tem as seguintes atribuigdes, de forma correlata, além das
atribui¢des em legislacio especifica:

1 - Executar a ronda diurna ou noturna nas dependéncias do prédio ¢ dreas

adjacentes, verificando portas. janelas. portdes de acesso e outras vias se

encontram-se adequadamente fechados:

I1 - Examinar instalagdes hidraulicas e elétricas;

1T - Percorrer a drea sob sua responsabilidade, atentando para eventuais

anormalidades na rotina de servigo, interferindo quando necessdrio e tomando

as providéncias cabiveis:
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IV - Vigiar a entrada e saida das pessoas, observando atitudes suspeitas ¢
tomando medidas necessdrias & prevengio da violéneia;

V - Acompanhar e prestar assisténcia a membros da comunidade que fizerem
uso das instalacdes da escola, desde que autorizados pelo Conselho de
Escola;

VI - Executar atividades correlatas determinadas pelo diretor de escola, ou
mediante convocagio.

Art. 201 - Sao atribui¢des dos orientadores de alunos, de forma correlata,
além das previstas em legislagfio especifica:

1 - Dar atendimento aos alunos, nos hordrios de entrada. recreio, safida e em

outros periodos em que nio houver assisténcia do professor;

IT - Informar a Diregdo de Escola sobre a conduta dos alunos e comunicar

ocorréncias;

T - Colaborar na divulgagio de avisos e instrugdes de interesse da

administragdo da escola;

1V - Atender aos professores, em aula, nas solicitagdes de material escolar ou

de assisténcia dos alunos:

V - Colaborar na execugdo das atividades civicas, sociais e culturais da

escola;

VI - Comunicar ao Diretor da Escola eventuais enfermidades ou acidentes

ocorridos com alunos;

VII - Executar outras tarefas auxiliares relacionadas com o apoio

administrativo ¢ educacional que lhe forem atribuidas pelo Diretor da Escola,

ou mediante convocagio.

Art. 202 - O(a) servente, o(a) servente de escola e o(a) auxiliar de servicos
gerais 1€m as seguintes atribui¢des, de forma correlata, além das previstas em legislagio
especifica:

I - Exccutar tarefas de limpeza interna e externa da escola, especialmente,

salas de aula, banheiros, méveis e utensilios:

1T - Servir a merenda escolar,

II - executar preparac¢des culindrias simples;

IV - Auxiliar na distribui¢io das refei¢oes as criangas;

V - Cuidar da limpeza e higiene dos utensilios na distribui¢ao da merenda

escolar;

VI - Zelar pelo uso e conservagdo do material necessirio a execugio de suas

tarefas;

VII - Comunicar & Diregdo quaisquer avarias e necessidades de reparos ou

manuten¢do do maquindrio. objetos, mobilidrios ¢ prédio;

VII - Prestar servigo de mensageiro;

IX - Auxiliar no atendimento ¢ organizagdo dos educandos nos hordrios de

entrada, recreio e saida;

X - Executar outras tarefas, relacionadas com sua drea de atuago, que forem

determinadas pela Dire¢io da Escola, ou mediante convocagio.

Art. 203 - Sdo atribuigdes do(a) auxiliar de vida escolar, conforme previsto
em legislacdo especifica:

T - realizar tarefas de apoio e suporte aos alunos da educagio bésica e de

apoio e auxilio as atividades docentes e 1écnico-administrativas;
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11 - atender e monitorar os alunos nos hordrios de entrada e saida dos
periodos. nos intervalos/recreios. nas refei¢Ges. na higicne pessoal, na
locomogdo e nos demais momentos da rotina educativa, sempre que
necessario, na forma definida pela equipe gestora;

TTI - orientar, proteger ¢ cuidar para que 0s alunos permanegam ou transitem
com seguranga e bem-estar nos diferentes ambientes da unidade escolar;

IV - atuar na organizacio, manufencdo e higiene dos espagos escolares
utilizados, materiais e equipamentos;

V - auxiliar no acompanhamento e monitoramento dos alunos em atividades
na unidade escolar ou fora dela (passeios, visitas. excursdes. transporte
escolar e outras demandas);

VI - colaborar com o processo de inclusdo dos alunos piublico-alvo da
educagdo especial, auxiliando no processo de integragdo e insercdo no
ambiente escolar:

VI1I - auxiliar e acompanhar, quando comprovadamente necessdrio, 0s alunos
com Transtorno do Espectro Autista — TEA e demais Transtornos Globais do
Desenvolvimento - TGD para que esses sc organizem ¢ participem
efetivamente das atividades desenvolvidas pela unidade escolar:

VIII - colaborar na recepgio e no atendimento ao piiblico em geral, prestando
as informagodes que lhe forem autorizadas e encaminhando pais ¢ municipes &
secretaria ou i equipe gestora da unidade escolar. quando necessirio;

IX - contribuir com os docentes em sala de aula ou em atividades ao ar livre
que demandem apoio, assim como nas solicitagdes de material escolar,
assisténcia aos alunos e momentos em que o docente estiver ausente (ida ao
banheiro, atendimentos a pais, reunides durante o expediente. entre outras);

X - participar das agdes e projetos escolares junlamente com os demais
integrantes da equipe escolar. familiares ¢ comunidade;

XTI - encaminhar comunicados solicitados pela equipe gestora da unidade
escolar, assim como informd-la de todas as ocorréncias e problemas
envolvendo os alunos;

XI1 - participar de cursos, reunides e capacitagdes relativos as suas
atividades:

XIII - monitorar e cuidar da seguranga dos alunos durante o trajeto do
transporte escolar, assim como no embarque e desembarque. em especial dos
que sejam cadeirantes ou possuam mobilidade reduzida;

XIV - executar outras atividades correlatas, determinadas pelo superior

imediato.
Secao V
Do Corpo Docente

Art. 204 - Integram o corpo docente todos os professores da escola, que
exercerdo suas fungdes incumbindo-se de:

1 - Participar da elaboragéo da proposta pedagdgica da escola;

IT - Elaborar e cumprir plano de trabalho:

11 - Zelar pela aprendizagem dos alunos;

IV - Estabelecer estratégias de recuperagdo para os alunos de baixo

rendimento;
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V - Cumprir os dias letivos e carga hordria estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, avaliagdo e
desenvolvimento profissional;

V1 - Colaborar com as atividades de articulagio da escola com as familias ¢ a
comunidade;

VII - Participar do Conselho de Ciclo;

VIII - Participar do Conselho de Escola e APM, quando eleitos;

IX - Responsabilizar-se pela utilizacdo. manutengdo e conservagio de
equipamentos:

X - Executar e manter atualizados os registros relativos as suas atividades e
fornecer informagdes conforme normas estabelecidas;

X1 - Exercer a docéncia mantendo um clima de harmonia, ordem,
organizagao e disciplina.

Secao VI
Do Corpo Discente

Art. 205 - Integram o corpo discente todos os alunos da escola a quem se
garantira o livre acesso as informacoes de seu interesse.
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Art. 206 - A escola manterd a disposi¢do dos pais e alunos copias deste

Regimento.

Paragrafo Unico - No inicio do ano letivo, a escola realizard reunido com os
pais ou responsdveis para discutir sua Proposta Pedagégica. o contetido deste Regimento, as
normas gerais, assim como as metodologias de ensino, de avaliacio e de recuperagio e
reforgo das aprendizagens.

Art. 207 = As secretarias das unidades escolares dos Centros de Educacio
Infantil (CEIs), da Escola Municipal de Educagao Infantil (EMEI) e das Escolas Municipais
(EMs) contardio com a seguinte documentagio:

1 - prontudrivs de professores, funciondrios e alunos;

1l - cépia das avaliacdes de estdgio probatdrio (podem ser deixadas no

prontudrio do servidor):

111 - lista-piloto;

IV - didrios de classe:

V - coletanea da legislag@o pertinente a Educacgao;

V1 - portfélios de alunos;

VII - projeto politico-pedagégico:

VIII - arquivo morto.

IX - pastas AZ de:

a) documentos/oficios recebidos:

b) documentos/oficios expedidos:

¢) controle de frequéncia dos alunos (refor¢o/AEE etc.);

d) lista de espera de alunos;

e) orientagdes, comunicados e notificagdes:

f) prestagdo de contas;

g) controle patrimonial:

h) planilha/quadro de rendimento bimestral:

i) ata de resultado final dos alunos.
X - livros contendo registros de:

a) reunides;

b) ocorréncias internas:

¢) acidentes escolares;

d) controle de atrasos e/ou saidas antecipadas de alunos;

e) visita de autoridades;

f) frequéncia de professores efetivos, contratados e eventuais;

g) frequéncia dos demais funciondrios;

h) frequéncia aos HTPCs:

1) frequéncia as Atividades Culturais;

1) Conselho de Ciclo:

k) Conselho de Escola:

1) Associagdo de Pais e Mestres (APM) como livro caixa, livro tombo e

termos de doagio etc.;

m) prestacio de servigos voluntdrios e parcerias voluntdrias;

n) comissdo interna de progressdo funcional via ndo académica.
XI - Outros documentos que se tornarem necessarios.
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Art. 208 - Os documentos da secretaria da unidade sao de uso exclusivo da
escola e das autoridades escolares, sendo vedado o manuseio por pessoas estranhas, assim
como a cessio de copias a lerceiros, exceto nos casos previstos na legislagio em vigor.

Art. 209 - As escolas expedirdo o mais rapidamente possivel declaragoes,
atestados e outros documentos da vida escolar ou funcional requeridos pelos pais ou
responsdveis, docentes e gestores, para fins de seus direitos.

Art. 210 - A escola adotard o uso de uniforme escolar, segundo orientado
pela Secretaria Municipal de Educagio.

Art. 211 - Incorporar-se-do a este Regimento as determinagdes
supervenientes, oriundas de disposigdes legais ou de normas baixadas pelos drgios

competentes.

Art. 212 - Os casos omissos e nido previstos serdio resolvidos pelo Conselho
de Escola, se¢ forem de sua competéncia. ou terdo solugdo orientada pela Secretaria
Municipal de Educagio.

Art. 213 - Este Regimento entrard em vigor a partir de 1° de janeiro de 2023,
revogando-se as disposi¢des em contrario.

Birigui, avs 10 de novembro de 2022.

ILADIA CRISTINA MARIN AMADIO
Secretdria de Educagio

LEANDRO MAFFEIS MILANI
Prefeito Municipal

78

Municipio de Birigui - SP
Diario Oficial assinada digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.




DIARIO OFICIAL

MUNICIPIO DE BIRIGUI

Conforme Lei Municipal n? 6282, de 11 de novembro de 2016

Ano Vil | Edigdo n2 355A Pédgina 2 de 9

& PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRIGU!
CHP1 45351 TIBOCE1 40

PORTARIA SME N°. 008/2023

Disp&e sobre a adogdo de protocolos e rotinas
bésicas a serem executadas, obrigatoriamente, em
todas as unidades escolares puiblicas municipais e
conveniadas, para fins de atendimento as normas
sanitarias e de seguranca escolar, nos termos que
especifica.

ILADIA CRISTINA MARIN AMADIO, Secretaria Municipal de Educagdo de
Birigui, no uso de suas atribuigdes legais, €

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar em toda a rede municipal de
ensino protocolos e rotinas basicas com vistas a4 observincia das normas sanitarias e de
seguranca escolar recomendadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (TCESP);

CONSIDERANDO as responsabilidades dos gestores escolares pelo
acompanhamento e saneamento das demandas administrativas das unidades escolares,
conforme previsto no Regimento Comum das Escolas Piblicas Municipais € na Lei
Complementar n°. 32/2010,

CONSIDERANDO a busca pelo aprimoramento da prestagdo dos servigos
escolares sob o prisma do principio constitucional da transparéncia dos atos publicos,

RESOLVE:

ART. 1° — Todas as unidades escolares piblicas municipais e da rede conveniada
(OSCs) providenciardo, se ndo houver, mural escolar contendo, no minimo:

I — Documentos da Vida Escolar:

a) ato de autorizag@io de funcionamento (lei/decreto/portaria/outro);

b) calendério escolar vigente;

c) horéario administrativo vigente;

d) balancetes da Prestacdo de Contas dos Eventos da APM;

e) recibo/certificado ou outro comprovante do ualtimo inventario patrimonial da
escola (15 de novembro a 10 de dezembro de cada ano);

f) comunicados diversos;

g) outros documentos de interesse da escola e da comunidade.

I1 — Documentos de Cunho Sanitario e de Seguranga:
a) copia do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) no prazo de
validade, assim que emitido;
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b) recibo/certificado ou outro comprovante da ultima desinsetizagdo feita
semestralmente (servigo terceirizado — SME);

c) recibo/certificado ou outro comprovante da ultima desratizagdo feita
semestralmente (servigo terceirizado — SME);

d) recibo/certificado ou outro comprovante da udltima higienizagdo das caixas
d’dgua feita semestralmente (servigo terceirizado — SME — em contratagdo);

e) recibo/certificado ou outro comprovante da ultima troca de filtro dos
bebedouros feita semestralmente (servigo de incumbéncia da U.E);

f) recibo/certificado ou outro comprovante da ultima higienizagdo dos aparelhos
de ar condicionado feita anualmente (servigo terceirizado — SME);;

g) recibo/certificado ou outro comprovante da Gltima verificagdo dos extintores
escolares (controle de validade sob incumbéncia da U.E / servigo terceirizado —
SME);

h) relagdo dos profissionais capacitados em curso de primeiros socorros.

§ 1° — Na impossibilidade de se afixar no mural, periodicamente, todos os
documentos descritos no inciso II, a dire¢do da unidade escolar os acondicionara em arquivo
proprio, de facil acesso e de conhecimento geral, de modo que possa haver sua imediata
apresentagfo as autoridades constituidas e aos drgéos de fiscalizagdo requisitantes.

§ 2° — Para higienizagdes realizadas por profissionais terceirizados o responsavel
devera emitir um Certificado de Realizagdo da Higienizagdo que identifica: os dados da
empresa, o nome da escola, tipo de servigo executado, validade do servigo e assinatura do
responsavel.

ART. 2° — Nos meses de fevereiro e agosto de cada ano, durante a instrugfo inicial,
planejamento escolar, reunido pedagogica, Conselho de Ciclo ou outro momento definido
pela gestdo escolar, as unidades escolares, com o apoio dos docentes e demais servidores do
quadro de apoio, deverdo vistoriar todas as dependéncias internas e externas da escola e
consignar em relatério recomendagdes a diregdo da escola quanto a:

I — itens aparentes que possam comprometer a seguranga dos alunos como:
a) fios de eletricidade desencapados/expostos;

b) painel de energia sem cadeado;

c) instalagdes elétricas improvisadas (“gambiarras™);

d) botijdes de gas (GLP) em locais inadequados / sem protegéo;

e) entulhos, madeiras e pregos;

f) arames soltos ou quebrados nas cercas;

g) produtos quimicos ou de limpeza acessivel aos alunos;

h) tomadas sem espelho;

i) interruptores danificados;

j) ventiladores de teto em mau estado de conservagdo, funcionamento e afixagdo;

k) brinquedos e equipamentos quebrados/enferrujados ou com deformidades
(parque infantil e quadra esportiva);

1) brinquedos e outros recursos pedagogicos defeituosos ou com pontas cortantes
(brinquedoteca e salas de aulas);
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m) formigueiros e outras colénias de insetos nocivos proximos ao solo/gramado do
parque infantil, solario, patio, quadra, refeitorio, entre outros;

n) vidros trincados ou quebrados em portas e janelas;

0) espelhos quebrados nas salas de aula e banheiros;

p) vasos sanitarios e pias quebrados;

q) tampos, assentos ou encostos soltos;

r) corrimdo com deformidade ou partes cortantes;

s) moveis com quinas muito pontiagudas, lascadas ou com pés quebrados;

t) galhos ou plantas espinhosas improprios para o local;

u) saliéncias ou depressdes no pisos e calgadas;

v) deformidades nos revestimentos, paredes e muros;

w) portdes de entrada de alunos com defeitos nas travas elétricas ou manuais;

X) outros.

II — itens relacionados a risco de queda dos alunos:

a) escada sem faixas antiderrapantes nos degraus, sem corrimfo, sem avisos de
adverténcia (suba devagar / ndo corra etc.) e sem setas para indicar o lado de
subida e de descida para evitar choques corporais;

b) piso escorregadio nos corredores, patio e banheiros;

c) rampas, sacadas ou locais elevados sem guarda-corpo ou tela de protegéo;

d) vazamentos no solo com risco potencial de causar queda ou afundamento;

e) canaletas/grelhas sem protegéo;

f) ralos quebrados ou soltos;

g) outros.

I1I — itens aparentes que possam comprometer a saude dos alunos:

a) tanque de areia sem limpeza e manutengio;

b) bebedouros em mau funcionamento, enferrujados ou mal higienizados
externamente (torneiras, valvulas, cuba/aparador com acimulo de sujeira etc.);

c) janelas de armazenamento e/ou preparo dos alimentos sem telas milimetradas
de 2Zmm;

d) estoque de alimentos fora do prazo de validade ou armazenados em contato
com o solo e a parede;

e) estrutura fisica da cozinha/refeitorio em mau estado de conservagido
(vazamento, umidade, trincas, rachaduras, sujeira, bolores e descascamentos);

f) equipamentos da cozinha com mau funcionamento, quebrados ou com sujeira
acumulada (fogdo, refrigerador, freezer, liquidificador, batedeira, forno, micro-
ondas, talheres, pratos, canecas e cumbucas, formas e panelas, tdbua de corte,
balcdo, lixeiras, entre outros);

g) caixas de gordura sem limpeza ou manutengdo adequada;

h) instalagdes hidraulicas e sanitdrias com vazamentos;

i) paredes e tetos com vazamento, umidade, trincas, rachaduras, sujeira, bolores e
descascamentos;

J) lixeiras em nimero insuficiente e danificadas;

k) acumulo de lixo, restos orgénicos, pedras, tijolos, telhas, madeiras, objetos em
desuso, entre outros, no terreno da escola;
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1) acimulo de poeira e sujeira em lumindrias, ventiladores, equipamentos de
informadtica, cortinas, persianas, tapetes, armdrios, despensa, prateleiras,
gavetas e telas;

m) lampadas queimadas, prejudicando a luminosidade do local;

n) maleta de primeiros socorros com materiais fora do prazo de validade ou
inserviveis;

0) outros.

§ 1° — A partir do relatério coletivo elaborado (Anexo I) cabera a diregdo da
unidade escolar, a vista dos recursos existentes na conta da Associagdo de Pais e Mestres
(APM) adotar todas as medidas necessarias para seu imediato saneamento, em conformidade
com o nivel de urgéncia e gravidade do problema.

§ 2° — Os problemas cuja natureza ou montante financeiro excedam as
possibilidades da APM da escola serfio comunicados a Secretaria Municipal de Educagéo,
para as providéncias cabiveis.

§ 3° — A adogdo da providéncia constante do caput do artigo 2° ndo desobriga as
equipes escolares de vistoriar, periodicamente, as dependéncias internas e externas da escola
com o apoio de todos os servidores, sendo dispensavel, neste caso, somente o preenchimento
de novos relatérios coletivos (Anexo I), além dos exigidos anualmente.

§ 4° — Para servigos relacionados a capinagem da grama/mato, poda de arvores,
retirada de entulhos e limpeza de calhas, as unidades escolares deverdo remeter oficio,
sempre que preciso, a Secretaria Municipal de Educagdo, que, por sua vez, remetera os
pedidos ao setor competente da Prefeitura Municipal, responsavel diretamente por sua
execugdo.

ART. 3° — Outras orientagdes relativas a rotina escolar, seguranga, prevengéo de
acidentes e riscos a saide serdo atendidas pelas unidades escolares na forma prevista no
Regimento Comum das Escolas Publicas do Sistema Municipal de Ensino de Birigui e dos
regulamentos emanados pelos érgéos sanitéarios e de fiscalizagdo responsaveis.

ART. 4 — Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se
as disposi¢des em contrario.

Birigui, 14 de fevereiro de 2023.

ILADIA CRISTINA MARIN AMADIO
Secretdria de Educagao
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ANEXO I
Relatdrio de Vistoria Geral — Unidade Escolar

Unidade Escolar:
Data:
Situacéio
Itens aparentes gerais da unidade escolar
Sim Niao
a) fachada da escola com pintura conservada e identificagdo (nome e niimero)
b) conservagdo da pintura do muro externo ao redor da escola

¢) conservagdo da pintura do muro interno ao redor da escola
d

—

conservagfo da pintura externa do prédio escolar

€

~

conservagdo da pintura interna do prédio escolar

«  salas de aula

+  corredores

*  salas da gestdo escolar

*  sala dos professores

*  sala de leitura / biblioteca

e  brinquedoteca

®  Dpitio

e refeitorio

¢ quadra

e  banheiros

*  cozinha

Outros/observagdes:
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Situaciio
Itens aparentes gue possam comprometer a seguranga dos alunos
Sim Niao
a) fios de eletricidade desencapados/expostos

b

—

painel de energia sem cadeado

~

c

d

instalagdes elétricas improvisadas (“gambiarras™)

f==g

botijoes de gas (GLP) em locais inadequados / sem protegdo

e) entulhos, madeiras e pregos

f) arames soltos ou quebrados nas cercas

produtos quimicos ou de limpeza acessivel aos alunos

oo
-

h) tomadas sem espelho

i) interruptores danificados

j) ventiladores de teto em mau estado de conservagdo, funcionamento e afixago

o
-

brinquedos e equipamentos quebrados/enferrujados ou com deformidades (parque infantil e quadra esportiva)

1) brinquedos e outros recursos pedagogicos defeituosos ou com pontas cortantes (brinquedoteca e salas de aulas)

m) formigueiros e outras coldnias de insetos nocivos préximos ao solo/gramado do parque infantil, solario, patio,
quadra, refeitdrio, entre outros
vidros trincados ou quebrados em portas e janelas

n

-

[s]

—

espelhos quebrados nas salas de aula ¢ banheiros

—

p) vasos sanitarios e pias quebrados

q

r) corrim3o com deformidade ou partes cortantes

-

tampos, assentos ou encostos soltos

s) moveis com quinas muito pontiagudas, lascadas ou com pés quebrados

t) galhos ou plantas espinhosas improprios para o local

u) saliéncias ou depressdes no pisos e calgadas

v) deformidades nos revestimentos, paredes e muros

w) portdes de entrada de alunos com defeitos nas travas elétricas ou manuais

Outros/observagdes:
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Situagio
Itens relacionados a risco de queda dos alunos
Sim Niio
a) escada sem faixas antiderrapantes nos degraus, sem corrimao, sem avisos de adverténcia (suba devagar ndo
corra efc.) e sem setas para indicar o lado de subida e de descida para evitar choques corporais
b) piso escorregadio nos corredores, pétio e banheiros
c) rampas, sacadas ou locais elevados sem guarda-corpo ou tela de protegéio
d) vazamentos no solo com risco potencial de causar queda ou afundamento
€) canaletas/grelhas sem protegdo
f) ralos quebrados ou soltos
Outros/observagdes:
Situagio
Itens aparentes que possam comprometer a satide dos alunos
Sim Nio

a) tanque de areia sem limpeza e manutengao
b

bebedouros em mau funcionamento, enferrujados ou mal higienizados externamente (torneiras, valvulas,
cuba/aparador com acumulo de sujeira etc.)

c) portas e janelas de armazenamento e/ou preparo dos alimentos sem telas milimetradas (2mm)
d

-

estoque de alimentos fora do prazo de validade ou armazenados em contato com o solo e a parede

¢) estrutura fisica da cozinha/refeitorio em mau estado de conservagdo (vazamento, umidades, trincas,
rachaduras, sujeira, bolores e descascamentos)

f) equipamentos da cozinha com mau funcionamento, quebrados ou com sujeira acumulada (fogao, refrigerador,
freezer, liquidificador, batedeira, forno, micro-ondas, talheres, pratos, canecas e cumbucas, formas e panelas,
tabua de corte, balcdo, lixeiras, entre outros)

g) caixas de gordura sem limpeza ou manutengio adequada

h) instalagdes hidraulicas e sanitarias com vazamentos

—

i) paredes e tetos com vazamento, umidades, trincas, rachaduras, sujeira, bolores e descascamentos

j) lixeiras em numero insuficiente e danificadas

k) acumulo de lixo, restos orgénicos, pedras, tijolos, telhas, madeiras, objetos em desuso, entre outros, no terreno
da escola

1) acumulo de poeira e sujeira em lumindrias, ventiladores, equipamentos de informatica, cortinas, persianas,
tapetes, armdrios, despensa, prateleiras, gavetas e telas
m) ldmpadas queimadas, prejudicando a luminosidade do local

n) maleta de primeiros socorros com materiais fora do prazo de validade ou inserviveis

Outros/observagdes:

Assinatura dos servidores escolares:
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Algumas Sugestdes para a Melhoria do Ambiente e da Rotina Escolar

Manter todas as salas do prédio escolar numeradas e identificadas, inclusive com o nome dos

professores/regentes responsaveis em cada turno,

Manter a sinalizagdo de localizagdo dos ambientes da escola;

Pintar o chdo do patio com brincadeiras como amarelinha, caracol, dama, trilha etc., tornando o ambiente

propicio aos jogos de interagdo entre os alunos pequenos;

v Promover a troca das exposi¢des das turmas e dos informativos dos murais conforme necessidade da faixa etaria
das turmas;

¥ Verificar se o conteado dos materiais expostos condiz com a proposta pedagdgica ¢ com os valores da

instituigdo:

Limpar as paredes de marcas de uso,

Acompanhar o cronograma de atualizagdo dos murais, a manutenc¢do das plantas, a conservagdo da sinalizagdo

etc..

Verificar se ha carteiras e cadeiras precisando de reparos ou reposigdo, bem como mateniais inserviveis a serem

desincorporados;

Realizar a lavagem do chéo das salas de aula e demais espagos, sempre que preciso,

Fazer a manutengo técnica dos ventiladores e/ou aparelhos de ar-condicionado, sempre que preciso,

Realizar a manutengdo de rachaduras e da pintura de paredes, portas, quadro e janelas, caso necessario;

Verificar se todas as torneiras do banheiro funcionam corretamente e se os ralos das bacias escoam a agua

normalmente:

Abrir e fechar as torneiras para verificar se pingam; verificar também os sifoes;

Verificar se o registro de agua na parede tem vazamento, que ¢ sindnimo de desperdicio de agua;

Verificar se as valvulas das descargas funcionam e se ha vazamento no rejunte do piso proximo aos vasos

sanitarios ou na entrada de agua junto a parede;

Verificar se todos os vasos sanitarios estdo bem fixos no piso e se os assentos estdo em bom estado;

Verificar os trincos de todas as portas e abrir e fechar todas as janelas para conferéncia de seu estado;

Verificar se a infraestrutura dos espagos estdo adequadas (ldmpadas, torneiras, ralos, encanamento, tomadas,

fiagdo, equipamentos, utensilios, acessorios e outros),

Fazer um inventario dos livros e demais recursos bibliograficos do acervo escolar;

Fazer um inventario dos equipamentos da sala de informatica e conferir se todos estdo funcionando

corretamente, a fim de requisitar seu reparo ou substituigdo imediata a4 Secretaria de Educag¢do ou ao setor de

tecnologia responsavel;

Garantir que os suprimentos das impressoras se mantenham em niveis adequados;

Verificagdo do cronograma de cuidados e manutengdo da horta/jardim regularmente, deixando-os limpos e sem

mato alto;

Manter animais afastados da horta ou do jardim, pois sdo ameagas para o crescimento das plantas e para a

higiene do local;

Manter cronograma para a limpeza das calhas, higienizagdo da caixa d’4gua e caixa de gordura;

Manter cronograma para a manuteng¢do da pintura, demarcagdes de jogos e brincadeiras no solo, limpeza geral

da escola;

Substituir torneiras, vasos sanitarios, pias, espelhos, vidros danificados, luminarias em mau estado, carteiras,

mesas e demais mobilidrios que estejam inserviveis;

Providenciar a pintura dos quadros/lousas das salas de aula;

Organizar o levantamento de materiais do almoxarifado e da despensa, assim como da quantidade e das

condigdes de uso dos utensilios da cozinha;

Observar o escoamento de agua para verificar se os ralos das pias e dos pisos estdo entupidos;

Verificar a conta corrente da Unidade Executora, dos recursos financeiros disponiveis e planejar sua aplicagdo;

Reunir-se com pais e alunos para discutir as diretrizes para o ano letivo, calendario escolar, horarios das aulas e

demandas por melhorias;

Realizar visita de reconhecimento dos espagos escolares com alunos e pais, a fim de colher sugestdes:

Manter a despensa e os depositos 0 mais organizados possivel;

Organizar os espagos de leitura em diferentes ambientes da escola;

Definir os espagos de exposi¢do de trabalhos das turmas nas salas de aula e corredores;

Revisar as fechaduras e suas respectivas chaves, bem como batentes, maganetas e dobradigas das portas;

Revisar as instalagdes elétricas da escola, substituir Ilaimpadas, soquetes, reatores, tomadas etc., se necessario;

Verificar a necessidade de manutengfo nos telhados da escola e nos trilhos das janelas;

Levantar o inventario geral da unidade escolar, conforme orientagdes do setor responsavel,

Seguir todas as demais orientagdes e demandas postas pelo cotidiano do trabalho escolar e pelos érgdos de

acompanhamento e fiscalizagdo.
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Birigui, 01 de junho de 2.023.

Memorando n° 470/2.023

Ref.: A resposta ao Oficio n® 385/2.023, referente a0 Requerimento n° 247/2.023, das
quais respeitadas as formalidades, requisita informagdes complementares ao requerimento
185/2023, reportando-se o Executivo aos seguintes quesitos. :

Excelentissimo Senhor Prefeito Leandro Maffeis Milani.

Venho por meio deste informar:

Diante das indagagdes, vimos por meio deste informar que diante das indagagdes feitas
pela Camara Municipal dos Vereadores neste requerimento, cabe a Secretaria Municipal de
Servigos Publicos responder o questionamento “n° 4”, onde informamos que a Prefeitura
Municipal de Birigui tem planos de implementar um programa de limpeza urbana
complementar aos servigos que sdo prestados diariamente no municipio, semelhante ao
“Cidade Limpa” da TV Tem, onde esse esta em fase interna de elaboracgdo visando a melhor
execucdo, o mais breve possivel.

Informamos que os demais questionamentos nesse requerimento, foram devidamente
respondidos pela Secretaria Municipal de Educagdo.

Atenciosamente:

8 ),

JAQUELINE LOPES MANOEL
Secretaria Adjunta de Servigos Publicos

LABOR OMINIA VINCIT



